ZARZADZENIE Nr ORG.120.58.2022
WOITA GMINY BABOSZEWO
z dnia 7 grudnia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w ,Zasadach (polityce) rachunkowosci w Urzedzie Gminy

Baboszewo oraz jednostkach obstugiwanych

Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 217 z pdin. zm.) oraz
zgodnie z art. 40 ustawy o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1634 z pbéin. zm.),
Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r., w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budietu panstwa, budietéw jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.

U.z2020r. poz. 342) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. W Zarzadzeniu Nr ORG.120.2.2020 Wéjta Gminy Baboszewo z dnia 5 marca 2020 roku
w sprawie wprowadzenia ,Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Baboszewo oraz
jednostkach obstugiwanych wprowadza sie zmiany.

2. Zatacznik Nr 3b otrzymuje brzmienie zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

W pozostatym zakresie Zarzgdzenie pozostaje bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od dnia 1 stycznia 2022 roku.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr ORG.120.58.2022
Wéjta Gminy Baboszewo

z dnia 7 grudnia 2022 roku

Zaktadowy kont dla Urzedu Gminy w Baboszewie i jednostek obstugiwanych

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont

Ksiegi pomocnicze tworzy sie do nastepujacych kont ksiegi gtéwnej :

011 ,Srodki trwate” - ksiege pomocnicza (inwentarzowa) prowadzi sie w systemie ,Srodki trwate”
zakupionym od firmy ,INFO SYSTEM” i ksiegach $rodkéw trwatych

Ksiega srodkéw trwatych prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkéw trwatych
z podziatem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastepujace informacje:

date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu

numer inwentarzowy obiektu

nazwe $Srodka trwalego

specyfikacje wszystkich czesci skfadajgcych sie na zespot komputerowy lub inny skfadajacy sie
z okreslonych czesci ztozony srodek trwaty

wartos$¢ poczgtkowa $rodka trwatego

wartos¢ po aktualizaci

wartos¢ po ulepszeniu

symbol klasyfikacji srodkéw trwatych

stawke amortyzacji

roczng i miesieczng kwote amortyzacji

rok budowy lub produkcji

date rozchodu i numer dowodu

numer pozycji ksiegowania rozchodu

wartos¢ umorzenia na moment rozchodu

wartos¢ ksiegowa netto rozchodowanego $srodka trwatego

Do konta 011 prowadzi sie ewidencje analityczng z podziatem wg grup KST umozliwiajacy :

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektédw srodkow trwatych,

- ustalenie jednostek organizacyjnych, ktérym powierzono poszczegdlne srodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

013 ,Pozostate $rodki trwate” — ksiege inwentarzowa prowadzi sie w systemie ,Srodki trwate”
zakupionym od firmy ,,INFO SYSTEM” i ksiegach inwentarzowych

014 ,Zbiory biblioteczne”(w bibliotekach) wedtug poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym
podziatem okreslonym w odrebnych przepisach — prowadzona w bibliotekach

020 , Wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla srodkéw trwatych

071 ,Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych” wediug zasad
podanych dia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych” wedtug zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych

080 , Inwestycje (srodki trwate w budowie) wedtug poszczegdinych zadarn inwestycyjnych

101 ,,Kasa” wedtug:

gotéwki w walucie polskiej oraz poszczegdlnych walut obcych znajdujgcych sie w kasie
jednostek budzetowych, dla ktérych prowadzona jest kasa

130 ,,Rachunek biezacy jednostki” wedtug szczegétowosci planu finansowego dochodéw i wydatkéw
budzetowych
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130 - 1 — wydatki budzetowe

130-2 dochody budzetowe
135 ,Rachunek $rodkéw specjalnego przeznaczenia” wg jednostek budietowych dla ktérych
prowadzony jest rachunek i wg stanu $rodkéw kazdego funduszu
139 ,Inne rachunki bankowe” wg mozliwosci sprostowania wymogom sprawozdawczym
201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegélnymi
kontrahentami
221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug dtuznikéw(ewidencja na kartach
podatnikéw w systemie podatkowym, ewidencja na kartach ptatnikbw w systemie czynszowym,
ewidencja na kartach ptatnikdéw systemie $mieciowym) i podziatek klasyfikacji budzetowej
224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich” wedtug
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich dla
poszczegbinych odbiorcéw
225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdlnych tytutéw rozrachunkéw z budzetem
229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” wedtug poszczegdlnych tytutdbw i podmiotéw
rozrachunkéw
231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”” wedtug pracownikéw jednostki i innych osob fizycznych,
wobec ktérych zostaty naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie
z odrebnymi przepisami do wynagrodzen
234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedtug tytutéw rozrachunkéw
240 ,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegdlnych tytutéw rozrachunkdw, roszczen i rozliczen
290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktérych naleinosci dokonano odpisu
aktualizujgcego
Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409 - 411, wedtug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow
720 ,Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego; w zakresie
podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa uwzglednia zasady
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdw pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach sporzagdzane przez te organy
730 ,Sprzedaz towardw i wartosc ich zakupu” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw
oraz wedtug pozycji rachunku zyskéw i strat
750 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz wedtug pozycji
rachunku zyskéw i strat
751 ,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz wedtug pozycji
rachunku zyskéw i strat
760 ,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz
wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
761 ,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw
800 ,Fundusz jednostki” wedtug tytutéw zwiekszerh i zmniejszern funduszu wymienionych
w zestawieniu zmian w funduszu jednostki
810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje” wedtug:

jednostek, ktorym przekazano dotacje

srodkéw na inwestycje wtasne

851 , Zaktadowy fundusz socjalny” wedtug:

stanu zwiekszen i zmniejszen ZFSS

@ wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegéine

rodzaje dziafalnosci socjalnej

A. Wykaz kont syntetycznych
Konta bilansowe



Zespot 0 - Majatek trwaty

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich

225 Rozrachunki z budzetami

226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wptywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespo6t 3 - Materialy i towary

310 Materiaty

330 Towary

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne swiadczenia finansowane z budzetu

411 Pozostate obcigzenia

Zespdt 6 - Produkty

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych

730 Sprzedaz towardw i wartosc ich zakupu

740 Dotacje i Srodki na inwestycje

750 Przychody finansowe



751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenie miedzyokresowe przychoddw

851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

091 Srodki trwate w uzytkowaniu nieodptatnym jednostki

910 Gwarancje, zabezpieczenia

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysziych lat

B. Zasady funkcjonowania kont analitycznych do kont syntetycznych stosowanych w Urzedzie
Gminy Baboszewo i jednostkach obstugiwanych

Konta bilansowe

Wykaz kont analitycznych do syntetyki znajduje sie w programie komputerowym do obstugi
ksiegowosci budzetu ,Ksiegowos$¢ budzetowa". Konta analityczne tworzone sg na potrzeby
prawidtowego rozliczania $rodkéw finansowych, rozliczert pomiedzy innymi instytucjami oraz w celu
sporzadzenia sprawozdan i nie wymagajg zmiany niniejszego zarzadzenia.

Konta bilansowe

Zespdbt 0 — Majatek trwaly

Konta zespotu O stuzg do ewidencji rzeczowego majatku trwatego, wartosci niematerialnych
i prawnych, finansowego majatku trwatego, umorzenia majatku oraz inwestycji.

011 - Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszer i zmniejszefi wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatainoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach:
013, 014, 020.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
$rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych warto$¢ poczgtkowa srodkow trwatych,
przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,

zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma ujmuje sie w szczegolnosci:

wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegétowa do konta 011 prowadzona jest wg klasyfikacji $rodkéw trwatych KST
i powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkéw trwatych,



ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, ktdrym powierzono s$rodki trwate, oraz nalezyte
obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;j.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest w systemie ,,Srodki trwate” firmy INFO-SYSTEM.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 — Srodki trwate
Przychody z zakupu nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych wedtug ceny brutto pomniejszonej
0 VAT podlegajacy odliczeniu od naleznego VAT - Wn 011, Ma 201
Przychody srodkéw trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji prowadzonych przez jednostki
i samorzadowe zaktady budzetowe —Wn 011, Ma 080
Przychody srodkéw trwatych pochodzacych z inwestycji prowadzonych przez inwestora zastepczego
lub z inwestycji wspdlnej prowadzonej przez inng jednostke —Wn 011, Ma 240
Warto$¢ ulepszen zwiekszajgcych wartosé poczatkowa srodkow trwatych — Wn 011, Ma 080
Przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych — Wn 011, Ma 800
Nieodptatne przyjecie na stan nowych srodkéw trwatych — Wn 011, Ma 800
Nieodpfatne otrzymanie uzywanych srodkéw trwatych:

a) wartos¢ nieumorzona — Wn 011, Ma 800

b} wartos¢ dotychczasowego umorzenia — Wn 011, Ma 071
Zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych na skutek aktualizacji ich wyceny — Wn 011, Ma
800

Typowe zapisy strony Ma konta 011 - Srodki trwate

Wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania:

a) wartos¢ netto (wartos¢ poczatkowa minus umorzenie) — Wn 800, Ma 011

b) dotychczasowe umorzenie — Wn 071, Ma 011

Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek aktualizacji ich wyceny — Wn 800, Ma
011

Wartos¢ wniesionych w formie wkitadu niepienieznego (aportu) Srodkow trwatych:

a) wartos$¢ netto (wartos¢ poczatkowa minus umorzenie) — Wn 800, Ma 011

b) dotychczasowe umorzenie — Wn 071, Ma 011

013 - Pozostate srodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
poszczegdlnych srodkéw trwatych o.wartosci od 200 zt do 10 000 zt, niepodlegajgcych ujeciu na
kontach: 011, 014, 020, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajag
umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej
pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 072.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdélnosci:

srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,

nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci:

wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania,

ujawnione niedobory Srodkdéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowe]j srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg sie Srodki
trwate, lub komodrek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie $rodki trwate.



Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie
W uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Analityczna ewidencja ilosciowo — wartosciowa do konta dla Urzedu Gminy i jednostek
obstugiwanych prowadzona jest w systemie ,Srodki trwate” firmy INFO-SYSTEM, w jednostkach
os$wiatowych w systemie ,Srodki trwate” firmy INFO-SYSTEM i ksigzkach inwentarzowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 — Pozostate Srodki trwate

Przychody z zakupu pozostatych srodkéw trwatych wedtug ceny brutto pomniejszonej o VAT
podlegajacy odliczeniu od naleznego VAT —Wn 013, Ma 201

Przychody srodkow trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji prowadzonych przez jednostki
i samorzadowe zaktady budzetowe —Wn 013, Ma 080

Przychody pozostatych $rodkéw trwatych ujawnionych w wyniku inwentaryzacji niewymagajace
postepowania wyjasniajgcego — Wn 013, Ma 760

Przychody pozostatych srodkéw trwatych ujawnionych w wyniku inwentaryzacji po przeprowadzeniu
postepowania wyjasniajgcego — Wn 013, Ma 240

Przyjecie do uzytkowania nieodptatnie otrzymanych nowych pozostatych srodkow trwatych od innych
jednostek organizacyjnych — Wn 013, Ma 760

Pozostate srodki trwate otrzymane przez parnstwowe jednostki organizacyjne w ramach centralnego
zaopatrzenia —Wn 013, Ma 800

Nieodptatnie otrzymane uzywane pozostate srodki trwate:

a) w formie darowizny od innych podmiotdéw i 0oséb wedtug wyceny w protokole przyjecia —

Whn 013, Ma 760

b) od innych jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego — Wn 013, Ma 072

Typowe zapisy strony Ma konta 013 — Pozostate srodki trwate

Wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania lub podniesienia dolnego przedziatu wartosci, ponizej
ktdérego srodki te sa zaliczane do materiatéow — Wn 072, Ma 013

Stwierdzone niedobory pozostatych srodkéw trwatych —Wn 072, Ma 013

014 - Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
zbioréw hibliotecznych, z wyjgtkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 072.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,

nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdélnosci:

rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,
niedobory zbiorédw bibliotecznych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegdinych zbiordw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach.
Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie
w jednostce.

Typowe zapisy strony Wn konta 014 - Zbiory biblioteczne
Przychod zbioréw bibliotecznych w wyniku zakupu na podstawie faktur dostawcéw — Wn 014, Ma

201



Przychéd zbioréw bibliotecznych w wyniku zakupu dokonanego przez pracownika — Wn 014, Ma 234
Otrzymane darowizny zbioréw bibliotecznych wedtug wartosci wynikajacej z komisyjnego
oszacowania — Wn 014, Ma 760

Zbiory biblioteczne przejete od zlikwidowanych (potgczonych) szkét — Wn 014, Ma 072

Przychéd zbioréw bibliotecznych w wyniku stwierdzonych nadwyzek inwentaryzacyjnych wedtug
wartosci wynikajgcej z komisyjnego oszacowania — Wn 014, Ma 760

Typowe zapisy strony Ma konta 014 — Zbiory biblioteczne

Rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania — Wn
072, Ma 014

Stwierdzone niedobory zbioréw bibliotecznych — Wn 072, Ma 014

020 — Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na
kontach 0711 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;j.

Analityczna ewidencja ilosciowo - wartosciowa do konta prowadzona jest w ksiegach
inwentarzowych ze wskazaniem miejsca ich uzytkowania i 0s6b odpowiedzialnych materialnie. Dla
Urzedu Gminy i jednostek obstugiwanych ewidencja prowadzona jest w systemie ,Srodki trwate”
firmy INFO-SYSTEM, w jednostkach o$wiatowych w systemie ,Srodki trwate” firmy INFO-SYSTEM
i ksigzkach inwentarzowych.

Do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych wyodrebnia sie dwa konta:

020-1-1 - dla wartosci niematerialnych i prawnych powyzej 10 000 zt, umarzanych stopniowo,
020-1-2 - dla wartosci niematerialnych i prawnych ponizej 10 000 zt, umarzanych jednorazowo.
Typowe zapisy strony Wn konta 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Przychody z zakupu wartosci niematerialnych i prawnych wedtug ceny brutto pomniejszonej o VAT
podlegajacy odliczeniu od naleznego VAT — Wn 020, Ma 201

Przychody wartosci niematerialnych i prawnych w wyniku rozliczenia inwestycji prowadzonych przez
jednostki i samorzadowe zaktady budzetowe — Wn 020, Ma 080

Nieodpfatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne - Wn 020, Ma 800

Nieodptatnie otrzymane czesciowo umorzone wartosci niematerialne i prawne:

a) warto$c nieumorzona — Wn 020, Ma 800

b) dotychczasowe umorzenie — Wn 020, Ma 071

Typowe zapisy strony Ma konta 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Zmniejszenie stanu wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo w wyniku sprzedazy,
nieodptatnego przekazania lub wycofania z uzytkowania:

a) wartosc¢ netto (wartos¢ poczatkowa minus umorzenie) — Wn 800, Ma 020

b) dotychczasowe umorzenie — Wn 071, Ma 020

Zmniejszenie stanu wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo w wyniku
sprzedazy, nieodpfatnego przekazania lub wycofania z uzytkowania — Wn 072, Ma 020

Wartos¢ wniesionych w formie wkiadu niepienieznego (aportu) wartosci niematerialnych i prawnych:
a) wartos¢ netto (warto$¢ poczatkowa minus umorzenie) - Wn 800, Ma 020

b) dotychczasowe umorzenie — Wn 071, Ma 020



071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podiegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostki. Umorzenia nalicza sie jednorazowo za okres catego roku na koniec roku
obrotowego metodg liniowa. Odpisdw umorzeniowych dokonuje sie w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi sie w formie odpiséw umorzeniowych odrebnie dla
kazdego srodka trwatego oraz dla wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Nowo przyjete $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje poczagwszy
od nastepnego miesigca, w ktdrym przyjeto je do uzywania, w przypadku uzytkowanych juz od lat
srodkéw trwatych odpisu umorzenia dokonuje sie jeden raz w roku zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych S$rodkow trwatych wycofanych
z eksploatacji w zwigzku ze sprzedaza, likwidacjg, uznaniem za niedobor, nieodptatnym przekazaniem
lub wniesieniem wktadu niepienieznego (aportu) — Wn 071, Ma 011

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo, wycofanych z eksploatacji w zwigzku ze sprzedaza, likwidacjg, uznaniem za niedobér,
nieodptatnym przekazaniem lub wniesieniem w formie wkiadu niepienieznego (aportu) — Wn 071,
Ma 020

Zmniejszenie wartosci umorzenia w zwigzku z dokonaniem urzedowej aktualizacji srodkéw trwatych —
Wn 071, Ma 800

Typowe zapisy strony Ma konta 071 = Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Naliczenie za rok budzetowy, w panstwowych i samorzagdowych jednostkach budzetowych umorzenia
podstawowych $rodkéw trwatych oraz podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych — Wn
400, Ma 071

Naliczenie umorzenia podstawowych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
w samorzgdowym zaktadzie budietowym, za okres objety rozliczeniem podatku dochodowego od
0s6b prawnych — Wn 400, Ma 071

Naliczenie umorzenia od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych za okres od
poczatku roku do korica miesigca, w ktérym nastgpito wycofanie z eksploatacji — Wn 400, Ma 071
Dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych srodkow trwatych — Wn 011, Ma 071
Dotychczasowe umorzenie nieodpfatnie otrzymanych wartosci niematerialnych i prawnych — Wn
020, Ma 071

Zwiekszenie umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji Srodkéw trwatych — Wn 800, Ma 071
Umorzenie srodkéw trwatych przejetych od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek — Wn 011, Ma
071

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych przejetych od zlikwidowanych (potaczonych)
jednostek — Wn 020, Ma 071

072 — Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych



Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszern wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo
w petnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksieguje sie w korespondenc;ji
z kontem 401.

Na stronie Ma ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn ujmuje sie umorzenie Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode, natomiast na stronie Ma ujmuje sie odpisy
umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajgcych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nieodpfatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Analityke do konta prowadzi sie z podziatem na miejsce uzytkowania pozostatych $rodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia umarzanych jednorazowo pozostatych sSrodkéw
trwatych wycofanych z eksploatacji w zwigzku ze sprzedazg, likwidacjg, uznaniem za niedobdr lub
nieodptatnym przekazaniem — Wn 072, Ma 013

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo, wycofanych z eksploatacji w zwigzku ze sprzedazg, likwidacjg, uznaniem za niedobédr
lub nieodpfatnym przekazaniem —Wn 072, Ma 020

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, zbiordw bibliotecznych wycofanych z ksiegozbioru
szkolnych bibliotek, w zwigzku ze sprzedaza, likwidacjg, uznaniem za niedobdr lub nieodptatnym
przekazaniem —Wn 072, Ma 014

Typowe zapisy strony Ma konta 071 — Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

Jednorazowe umorzenie przekazanych do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych — Wn 401, Ma 072

Warto$¢ umorzenia otrzymanych nieodptatnie pozostatych srodkéw trwatych — Wn 013, Ma 072
Wartos$¢ umorzenia otrzymanych nieodptatnie wartosci niematerialnych i prawnych — Wn 020, Ma

072
Warto$¢ umorzenia otrzymanych nieodptatnie zbioréw bibliotecznych — Wn 014, Ma 072

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw Srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
$rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci poniesione koszty dotyczace:

srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu,

przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych
przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci
gospodarczej,



ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja),
ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci $rodkéw trwatych oraz
wartosc sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie tym mozna ksiegowac rdwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegélnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnych obiektdw srodkéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza wartos¢ kosztéw srodkéw trwatych w budowie
i ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Koszty zwigzane z przygotowaniem inwestycji, optacone:

a) z rachunku biezacego — Wn 080, Ma 130

b) z kasy — Wn 080, Ma 101

c) z zaliczek wyptaconych pracownikom — Wn 080, Ma 234

Koszty dokumentacji projektowej zlecone:

a) podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza — Wn 080, Ma 201 (warto$¢ brutto
pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu)

b) osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto — Wn 080, Ma 231

Koszty srodkéw trwalych w budowie (inwestycji) wynikajgce z faktur za roboty, dostawy i ustugi — Wn
080, Ma 201 (warto$¢ brutto pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu)

Obcigzajgce koszty inwestycji, wartos¢ bilansowa budynkéw poddanych rozbidrce w zwigzku
z prowadzong inwestycjg (wartos¢ poczatkowa minus umorzenie) — Wn 080, Ma 011

Wartos¢ inwestycji wykonanych we wiasnym zakresie (sprzedaz wewnetrzna) — Wn 080, Ma 231
Wartos¢ wilasnych materiatéw przekazanych do wbudowania wykonawcy $rodkéw trwatych
w budowie — Wn 080, Ma 310

Odsetki od kredytéw bankowych i pozyczek zaciagnietych na finansowanie $rodkéw w budowie
w okresie realizacji zadania inwestycyjnego — Wn 080, Ma 130

Wartos¢ nieodptatnie otrzymanych srodkdw trwatych w budowie (inwestycji) — Wn 080, Ma 800
Warto$¢ srodkow trwatych w budowie otrzymanych od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek —
Wn 080, Ma 800

Typowe zapisy strony Ma konta 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Przekazanie do uzytkowania efektéw inwestycyjnych w postaci:

a) srodkéw trwatych - Wn 011, Ma 080

b) wartosci niematerialnych i prawnych — Wn 020, Ma 080

c¢) pozostatych srodkéw trwatych — Wn 013, Ma 080

Rozliczenie efektow inwestycyjnych sfinansowanych z otrzymanych obcych srodkow w ramach
wspdlnej inwestycji — Wn 240, Ma 080

Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie — Wn 800, Ma 080
Warto$¢ wniesionych w formie wktadu niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych w budowie — Wn
800, Ma 080

Zespét 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

krajowych i zagranicznych Srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
krotkoterminowych papieréw wartosciowych ( akcje, obligacje, bony skarbowe),
krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.



Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany Srodkéw pienieznych
oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

101 - Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyziki kasowe, a na stronie Ma — rozchody
gotowki i niedobory kasowe.

Zasady funkcjonowania kasy, sposéb dokumentowania obrotéw gotowkowych oraz wysokos¢
niezbednego zapasu gotdéwki ( pogotowie kasowe) okresla ,Instrukcja gospodarki kasowej”
stanowigca Zatgcznik Nr 6 do zarzadzenia.

Wszystkie operacje dokonane w danym dniu w kasie winny zostac ujete w raporcie kasowym.

Stan gotowki w kasie w chwili zamkniecia raportu kasowego musi by¢ zgodny ze stanem wynikajgcym
z raportu kasowego. Zapisy w raporcie dokonuje sie na biezgco i chronologicznie oraz kolejno wedtug
dni.

Ponadto obowiazuje zasada, ze z przyjetych wptat do kasy nie wolno dokonywa¢ wypfaty rachunkéw
czy tez innych wyptat gotdwkowych.

W kasie przeprowadza sie inwentaryzacje na koniec kazdego roku i spisuje sie stan gotéwki w kasie
na dzie 31 grudnia. Ponadto przy kazdorazowej zmianie na stanowisku kasjera przeprowadza sie
inwentaryzacje zdawczo-odbiorczg, a takie w przypadku wystgpienia szkéd losowych i nie
zapowiedzianych kontroli wewnetrznych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu gotowki
w walucie polskiej, w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegolne waluty obce oraz wartosci gotéwki powierzonej poszczegélnym osobom za nig
odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 — Kasa
Podjecie gotoéwki do kasy z rachunkdéw bankowych jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadéw budzetowych — Wn 101, Ma 141
Woptaty do kasy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych rozliczanych z budzetem i gromadzonych
na wydzielonym rachunku dochodéw —Wn 101, Ma 221
Wopftaty do kasy naleznosci samorzadowych zaktadéw budzetowych z tytutu dostaw, robot i ustug —
Wn 101, Ma 201
Whpfaty do kasy nieprzypisanych naleznosci jednostek budzetowych:

a) z tytutu sprzedazy produktéw — Wn 101, Ma 720

b) stanowigcych przychody z tytutu dochodéw budzetowych — Wn 101, Ma 720

c) stanowigcych pozostate przychody operacyjne — Wn 101, Ma 760

d) odsetek z tytutu nieterminowych ptatnosci —Wn 101, Ma 750
Zwroty niewykorzystanych zaliczek wyptaconych wczesniej pracownikom — Wn 101, Ma 234
Gotowkowe wptaty do kasy wadiéw przetargowych —Wn 101, Ma 240

Typowe zapisy strony Ma konta 101 — Kasa

Odprowadzenie gotéwki z kasy na rachunki bankowe jednostek i samorzadowych zaktadéw
budzetowych — Wn 141, Ma 101

Faktury z tytutu dostaw, robdt i ustug optacone bezposrednio z kasy — Wn 402, Ma 101

Wyptacone z kasy wynagrodzenia pracownikéw —Wn 231, Ma 101

Wyptacone z kasy pozyczki dla pracownikéw z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych — Wn
234, Ma 101

Zaliczki wyptacone pracownikom — Wn 234, Ma 101

Zwrot wydatkdéw z tytutu podrézy stuzbowych oraz za uzywanie prywatnych samochodéw do celdow
stuzbowych —Wn 234, Ma 101



Zwrot wydatkdéw poniesionych przez pracownikéw zwigzanych z zakupem materiatow i ustug — Wn
234, Ma 101

130 — Rachunek biezgcy jednostki

Konto 130 w samorzadowych jednostkach budzetowych stuzy do ewidencji stanu $rodkéw
pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywow)
budzetowych objetych planem finansowym.

W samorzadowych jednostkach budzetowych w zaleznosci od potrzeb wskazane jest prowadzenie
ewidencji analitycznej do konta 130.

Na stronie Wn ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych:

otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na realizacje planowanych wydatkéw
budzetowych oraz na realizacje planu wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 223,

z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzietowych), w tym réwniez dochodéw budzetowych z tytutu
wykonywania zadaid z zakresu administracji rzgdowej i innych zadarnn zleconych ustawami,
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma ujmuje sie:

zrealizowane wydatki budietowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez $rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotéw: 1, 2, 3, 4, 7
lub 8,

okresowe przelewy dochoddéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Zapisow na koncie 130 dokonuje sie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan
finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczaine jest
stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla
zachowania czystosci obrotéw.

Ewidencje szczegétowa do konta 130 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego dochodéw
i wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkéw pienieznych na rachunku
biezagcym jednostki budzetowej. Saldo tego konta jest rowne saldu sald wynikajgcych z ewidencji
szczegoétowej prowadzonej dla kont:

wydatkow budzetowych — konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktore oznacza stan S$rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych,
a niewykorzystanych do korca roku,

dochodéw budzetowych — konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo Whn,
ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do
korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 wulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu srodkéw pienigeznych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223, oraz przelewu do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem
222.

Konto 130 w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego moze stuzy¢ réwniez do ewidencji
dochoddéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie
dochoddéw — na strone Wn konta 800.

W tego typu samorzgdowych jednostkach budzetowych konto 130 stuzy do dokonywania zapiséw na
podstawie wyciggdéw bankowych do rachunkéw budzetu w zakresie:



wiasnych dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego objetych planem finansowym
urzedu i wptaconych bezposrednio na rachunek budzetu,

dochodéw budzetowych z zadan zleconych objetych planem finansowym urzedu, wptaconych
bezposrednio na rachunek budzetu,

wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym urzedu realizowanym bezposrednio
zrachunku podstawowego budzetu, z wyodrebnionych rachunkéw projektéw lub z kredytu
uruchomionego w formie realizowania zlecen ptatniczych,

wydatkéw niewygasajacych objetych planem niewygasajgcych wydatkéw urzedu zrealizowanych
bezposrednio z rachunku budzetu.

W ciggu miesigca konto analityczne do konta 130, stuzace do ewidencji dochodéw wiasnych
jednostki samorzadu terytorialnego, wykazuje saldo strony Wn, oznaczajgce warto$¢ dochodéw
budzetowych urzedu wptaconych bezposrednio na rachunek budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego. Saldo to ulega likwidacji przez ksiegowanie na koniec miesigca jednostkowego
sprawozdania Rb-27S, sporzadzanego przez urzad na podstawie ewidencji prowadzonej na koncie
130.

W zakresie wydatkéw urzedu, ujmowanych na koncie analitycznym do konta 130, konto to w ciggu
miesigca wykazuje saldo strony Ma, oznaczajagce warto$¢ wydatkéw budzetowych urzedu
poniesionych bezposrednio z rachunku budzetu. Saldo to ulega likwidacji przez ksiegowanie na
koniec miesigca jednostkowego sprawozdania Rb-28S, sporzadzanego przez urzad na podstawie
ewidencji prowadzonej na koncie 130.

W ciggu kwartatu konto analityczne do konta 130, stuzgce do ewidencji dochodow z wykonywanych
przez urzad zadan zleconych, wykazuje saldo strony Wn, oznaczajace wartos¢ tych dochoddéw
budzetowych urzedu wptaconych bezposrednio na rachunek budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Saldo to ulega likwidacji przez ksiegowanie na koniec kwartatu jednostkowego
sprawozdania Rb-27S, sporzadzanego przez urzad na podstawie ewidencji prowadzonej na koncie
130.

W zakresie realizowanych w urzedzie wydatkdw niewygasajgcych, ujmowanych na koncie
analitycznym do konta 130, konto to w okresie realizacji zadann objetych planem wydatkéw
niewygasajagcych (niewykraczajgcym poza 30 czerwca) wykazuje saldo strony Ma, oznaczajgce
wartos¢ wydatkéw budzetowych urzedu poniesionych bezposrednio z rachunku s$rodkdéw na
niewygasajgce wydatki (konto 135 w ewidencji budzetu). Saldo to ulega likwidacji przez ksiegowanie
na koniec pierwszego poirocza informacji w zakresie realizacji niewygasajgcych wydatkéw
(z wykonania planéw wydatkéw niewygasajacych urzad nie sporzadza sprawozdan budzetowych),
sporzadzanej przez urzad na podstawie ewidencji prowadzonej na koncie 130.

W urzedach realizujgcych wszystkie dochody i wydatki urzedu wytacznie z rachunkéw budzetu konto
130 na koniec marca moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajgce poniesione wydatki niewygasajjce.
Na koniec czerwca, wrzesnia i grudnia konto 130 nie powinno wykazywac zadnego salda. Na koniec
stycznia, lutego, kwietnia i maja saldo konta 130 rowna sie saldu sald kont analitycznych stuzgcych do
ewidencji dochoddw z zadan zleconych (saldo Wn) i do ewidencji niewygasajacych wydatkéw (saldo
Ma). Na koniec lipca, sierpnia, paZdziernika i listopada saldo konta 130 jest takie samo jak saldo kont
analitycznych stuzgcych do ewidencji dochodéw z zadan zleconych. W trakcie poszczegdlnych
miesiecy roku konto 130, na ktdrym sg dokonywane zapisy na podstawie wyciggéw do rachunkow
budzetu, moze wykazywac saldo Wn, jezeli zrealizowane dochody urzedu, pomniejszone o dochody
objete okresowymi sprawozdaniami Rb-27S i Rb-27ZZ, s3 wieksze od wydatkdw urzedu,
pomniejszonych o wydatki wykazane w okresowych sprawozdaniach Rb-28S i zrealizowane
niewygasajace wydatki wykazane w informacjach z ich wykonania. W przeciwnym razie (wydatki
wykonane urzedu sg wyisze od dochoddow urzedu) konto 130 w trakcie poszczegblnych miesiecy
wykazuje saldo Ma.

Przy tak prowadzonej ewidencji na koncie 130 z pewnoscig mozna stwierdzi¢, ze zapisy na tym koncie
nie maja nic wspoinego z ewidencjonowaniem stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym, a salda konta 130 w ciggu roku nie maja zadnej wartosci poznawczej. Prowadzenie
ewidencji w przedstawiony sposéb, mimo ze jest zgodny z obowigzujgcym opisem konta, jest



w jakim$ stopniu zaprzeczeniem zasad okreslonych w art. 4 ustawy z 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci.

Optymalnym sposobem prowadzenia zapisdw na koncie 130, niepozwalajagcym na wystgpienie sald
z tytutu zaksiegowania wyciggéow bankowych do rachunkéw bankowych budzietu, jest przyjecie
zasady, ze na koncie 130 na koniec miesigca dokonuje sie dodatkowych zapiséw:

Wn 800, Ma 130 — w kwocie dochodéw budietowych, stanowigcych dochody wtasne jednostki
samorzadu terytorialnego, ujetych wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej na stronie Wn konta
130,

Wn 800, Ma 130 — w kwocie dochodéw budzetowych z zadan zleconych, ujetych wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej na stronie Wn konta 130,

Wn 130, Ma 800 — w kwocie wydatkéw budzetowych, ujetych wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej na stronie Ma konta 130,

Wn 130, Ma 800 — w kwocie wydatkéw budzetowych realizowanych w ramach planu
niewygasajacych wydatkow, ujetych wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej na stronie Ma konta
130.

Po dokonaniu dodatkowych zapisdéw, réwnowazinych z okresowymi przelewami dochodow na
rachunek budzetu i z okresowymi przelewami $rodkéw na realizacje planowanych wydatkéw na
rachunek urzedu, konto 130 nie bedzie wykazywato zadnego salda.

Proponowany sposéb prowadzenia zapiséw na koncie 130 na podstawie pojedynczych wyciggéw
bankowych do rachunkéw bankowych budzetu jest bardziej szczegétowg wersjg wynikajacg
z aktualnego opisu konta 130 zawartego w zatgczniku nr 3 do rozporzgdzenia w sprawie szczegdlnych
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budietéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszu celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 — Rachunek biezgcy jednostki
Wptywy dochoddw budzetowych na rachunek jednostki budzetowe;j:

a) przypisanych — Wn 130 (zapisy wg podziatek klasyfikacji dochodéw), Ma 221

b) nieprzypisanych — Wn 130 (zapisy wg podziatek klasyfikacji dochoddw), Ma konta zespotu 7

¢) wptaconych z kasy — Wn 130 (zapisy wg podziatek klasyfikacji dochodéw), Ma 141
Wptywy dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych ustawami na rachunek jednostki budzetowe;j:

a) przypisanych — Wn 130 (zapisy wg podziatek klasyfikacji dochodéw), Ma 221

b) nieprzypisanych — Wn 130 (zapisy wg podziatek klasyfikacji dochoddéw), Ma konta zespotu 7

c) wptaconych z kasy — Wn 130 (zapisy wg podziatek klasyfikacji dochodéw), Ma 141
Odsetki bankowe dopisane do rachunku biezgcego jednostki budzetowej—Wn 130, Ma 750
Whptywy - dochodéw budietowych urzedu stanowigcych dochody wiasne jednostki samorzadu
terytorialnego bezposrednio na rachunek budzetu:

a) przypisanych — Wn 130 (zapisy wg podziatek klasyfikacji dochodéw), Ma 221

b) nieprzypisanych — Wn 130 (zapisy wg podziatek klasyfikacji dochoddéw), Ma konta zespotu 7

c) wptaconych z kasy na rachunek budzetu-Wn 130 (zapisy wg podziatek klasyfikacji dochoddw),

Ma 141

Przeksiegowanie dochodéw urzedu zrealizowanych w formie bezposrednich wptat na rachunek
budzetu, w kwocie wynikajgcej ze sprawozdania Rb-27S za dany miesigc, réwnej sumie dochoddéw
urzedu, wykazanych w poszczegdinych wyciggach bankowych z danego miesigca — Wn 130, Ma 800
Wptywy dochoddéw urzedu zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych ustawami bezposrednio na rachunek budzetu jednostki budzetowej:

a) przypisanych — Wn 130 (zapisy wg podziatek klasyfikacji dochodéw), Ma 221

b) nieprzypisanych — Wn 130 (zapisy wg podziatek klasyfikacji dochodéw), Ma konta zespotu 7

¢) wptaconych z kasy — Wn 130 (zapisy wg podziatek klasyfikacji dochodéw), Ma 141



Przeksiegowanie na koniec kwartatu dochoddéw urzedu z zadan zleconych zrealizowanych w formie
bezposrednich wptat na rachunek budzetu, w kwocie wynikajacej ze sprawozdania Rb-27ZZ za dany
kwartat, rownej sumie dochodow z zadan zleconych urzedu, wykazanych w poszczegdinych
wyciggach bankowych z danego kwartatu — Wn 130, Ma 800
Okresowe wplywy srodkéw na pokrycie wydatkéw objetych planem finansowym jednostki
budzetowej — Wn 130, Ma 223
taczna kwota wydatkdéw budzetowych jednostki budzetowej wykazanych w pojedynczym wyciagu
bankowym do rachunku budzetu oraz w pojedynczym wyciggu do rachunku kredytowego
i stanowigca operacje réwnowazng z przekazaniem z budzetu $rodkéw na pokrycie wydatkow
objetych planem finansowym jednostki budzetowej —Wn 130, Ma 223
Przeksiegowanie na koniec miesigca wydatkéw jednostek zrealizowanych bezposrednio z rachunku
budzetu oraz z rachunku kredytowego, w kwocie wynikajacej ze sprawozdania Rb-28S za dany
miesigc, odpowiadajacej sumie wydatkéw jednostki wykazanych w wyciggach bankowych z danego
miesigca — Wn 130, Ma 800
Wptywy srodkéw na pokrycie niewygasajacych wydatkéw objetych planem finansowym jednostki
budzetowej — Wn 130, Ma 223
taczna kwota niewygasajacych wydatkoéw jednostki budzetowej wykazanych w wyciggu bankowym
do rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki, stanowigca operacje réwnowazng z przekazaniem
z budzetu srodkéw na pokrycie niewygasajacych wydatkéw objetych planem finansowym urzedu -
Wn 130, Ma 223
Przeksiegowanie po zakoriczeniu realizacji w urzedzie planu niewygasajacych wydatkéw (najpdiniej
pod datg 30 czerwca), w kwocie wynikajacej z informacji o realizacji tych wydatkéw (sprawozdanie
budzetowe z tego tytutu nie jest sporzadzane), rownej sumie wydatkow wykazanych w wyciggach
bankowych do rachunku s$rodkéw na niewygasajgce wydatki w okresie realizacji planu
niewygasajgcych wydatkéw — Wn 130, Ma 800
Przelew z rachunku budzetu VAT na rachunek urzedu skarbowego (VAT nalezny minus VAT
naliczony), stanowigcy w ewidencji urzedu operacje rownowazng ze zmniejszeniem kwoty dochoddw
urzedu:

a) rozliczonych z budzetem = Wn 130, Ma 222

b) o VAT rozliczony z urzedem skarbowym — Wn 225, Ma 130 (analityka dochodéw wg
podziatek

klasyfikacji budzetowej)

Korekta dochodow i wydatkéw urzedu o podlegajacy odliczeniu VAT naliczony w fakturach zakupu:
zmniejszenie o naliczony VAT dochoddw i wydatkéw urzedu — techniczny zapis ujemny Wn
130 (analityka wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw), Ma 130 (analityka wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow)
korekta rozliczen urzedu z budzetem gminy z tytutu dochoddéw i wydatkéw w ewidencji
urzedu—Wn 223, Ma 222 (w budzecie zapis rownolegty: Wn 222, Ma 223)
Wptywy na rachunek biezacy jednostki naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych wymagajgce
wyjasnienia — Wn 130, Ma 245

Typowe zapisy strony Ma konta 130 — Rachunek biezgcy jednostki

Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych jednostki budzetowej na rachunek
budzetu - Wn 222, Ma 130

t3czna kwota dochodéw urzedu zrealizowanych w formie bezposrednich wptat na rachunek budzetu
wykazana w pojedynczym wyciggu do rachunku budzietu i stanowigca operacje rownowaing
z przekazaniem dochodéw urzedu na rachunek budzetu —Wn 222, Ma 130

taczna kwota dochoddéw urzedu z tytutu zadan zleconych, zrealizowanych w formie bezposrednich
wptat na rachunek budzetu, wykazana w pojedynczym wyciggu do rachunku budzetu i stanowigca
operacje rownowaing z przekazaniem tych dochoddw na rachunek budzetu —Wn 222, Ma 130
Wydatki budzetowe zrealizowane z rachunku biezacego jednostki budzetowej:



wydatki biezace i majatkowe poniesione w wyniku zaptaty faktur — Wn 201, Ma 130 (wedtug
klasyfikacji wydatkow)
a) wydatki z tytutu wyptaty wynagrodzen — Wn 231, Ma 130 (wg klasyfikacji wydatkow)
b) przelewy podatku od wynagrodzen —Wn 225, Ma 130 (wg klasyfikacji wydatkdw)
c) przelewy sktadek ZUS - Wn 229, Ma 130 (wg klasyfikacji wydatkéw)
d) przekazane dotacje w ramach planu wydatkéw jednostki budzetowej —Wn 224, Ma 130
(wg klasyfikacji wydatkow)
e) przelew $rodkéw z rachunku biezgcego jednostki budzetowej na zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych — Wn 240, Ma 130 (wg klasyfikacji wydatkow)
f) pobranie gotéwki do kasy z rachunku biezgcego — Wn 141, Ma 130 (wg klasyfikacji
wydatkow)
Wydatki budzetowe jednostki budzetowej z kredytu bankowego uruchomionego w formie realizacji
zlecen ptatniczych (wedtug wyciggu bankowego do konta 134 w budzecie) — Wn 201, Ma 130 (wg
klasyfikacji wydatkow)
Niewygasajgce wydatki budzetowe jednostki budietowe] zrealizowane z rachunku biezgcego
jednostki budzetowej w formie optacenia faktur — Wn 201, Ma 130 (wg klasyfikacji wydatkéw)
Niewygasajgce wydatki jednostki budzetowej zrealizowane z rachunku srodkéw na wydatki
niewygasajgce w formie opfacenia faktur (wg wyciaggu do rachunku srodkéw na niewygasajace
wydatki) — Wn 201, Ma 130 (wg klasyfikacji wydatkow)
Zwrot btednych wptat na rachunek biezgcy jednostki po ich wyjasnieniu — Wn 245, Ma 130
Zwrot $rodkéw niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych i niewygasajacych wydatkéw
na rachunek biezacy budzetu lub rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki —Wn 223, Ma 130

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdblnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn ujmuje sie wpiywy Srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma —
wyptaty Srodkdéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach

bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznhaczenia
Wplyw srodkéw z tytutu dokonanych odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych — Wn 135,
Ma 851
Sptaty rat pozyczek udzielonych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych —Wn 135, Ma 234
Whptaty naleznosci stanowigcych przychody zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych:

a) przypisanych — Wn 135, Ma konta zespotu 2

b) nieprzypisanych — Wn 135, Ma 851
Wptyw gotéwki odprowadzonej z kasy na rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych —
Whn 135, Ma 141
Odsetki od $rodkow znajdujgcych sie na rachunkach bankowych zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych —Wn 135, Ma 851

Typowe zapisy strony Ma konta 135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Pozyczki z zaktadowego funduszu $rodkow socjalnych przelane na rachunki bankowe pracownikéw —
Wn 234, Ma 135

Wypfaty z rachunku zaktadowego funduszu Swiadczeri socjalnych obcigzajace bezposrednio ten
fundusz — Wn 851, Ma 135



Opfacenie faktur zakupu towardw, ustug i innych $wiadczen finansowanych z zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych —Wn 201, Ma 135

Swiadczenia pieniezne dziatalnoéci socjalnej przekazane na rachunki bankowe pracownikéw po
potraceniu podatku dochodowego od 0sdb fizycznych — Wn 234, Ma 135

Podatek dochodowy od oséb fizycznych potracony z wyptaconych $wiadczed odprowadzony na
rachunek urzedu skarbowego - Wn 225, Ma 135

Whyptata gotowki z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych pobranych do kasy na wyptaty
$wiadczen i udzielonych pozyczek — Wn 141, Ma 135

139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotdw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych czekoéw potwierdzonych, sum depozytowych, sum na zlecenie oraz srodkéw obcych na
inwestycje. Na koncie tym dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
wzwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy ksiegowoscig jednostki
a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych, sum
depozytowych i na zlecenie, natomiast na stronie Ma — wyptaty $rodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ sprostowanie obowigzkom
sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 — Inne rachunki bankowe

Wadia przetargowe i zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw wniesione w formie pienieznej —
Whn 139, Ma 240

Whpfata na rachunek depozytowy przyjetych do kasy wadiéw - Wn 139, Ma 141

Wptyw sum na zlecenie — Wn 139, Ma 240

Oprocentowanie srodkéw na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie — Wn 139, Ma 240

Typowe zapisy strony Ma konta 139 — Inne rachunki bankowe

Pobranie gotéwki do kasy — Wn 141, Ma 139

Koszty prowadzenia rachunkéw bankowych — Wn 240, Ma 139

Zwrot otrzymanych wadiéw przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw wraz
z dopisanymi odsetkami, pomniejszonych o koszty prowadzenia rachunkéw — Wn 240, Ma 139
Zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezacy, w przypadkach okreslonych w art.
46 ust. 5 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych — Wn 240, Ma 139
Zobowigzania pokryte ze Srodkéw pienieznych stanowigcych zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy w ramach rekojmi za wady lub gwarancji jakosci — Wn 240, Ma 139

Zobowigzania wobec wykonawcow i dostawcow optacone z sum na zlecenie — Wn 201, Ma 139

Zwrot niewykorzystanych srodkéw z sum na zlecenie — Wn 240, Ma 139

141 - Srodki pieniezne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu $rodkdéw pienieznych w drodze.



Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane
na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze

Whptaty gotéwki z kasy jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych na rachunki
bankowe —Wn 141, Ma 101

Przelewy srodkéw z rachunkéw bankowych jednostek budzetowych na inne rachunki bankowe tych
jednostek —Wn 141, Ma konta zespotu 1

Typowe zapisy strony Ma konta 141 - Srodki pieniezne w drodze

Wptyw do kasy gotéwki pobranej z rachunkéw bankowych jednostek budzetowych i samorzagdowych
zaktadéw budzetowych — Wn 101, Ma 141

Wptywy srodkéw na rachunki bankowe jednostek budzetowych przelane z innych rachunkéw tych
jednostek — Wn konta zespotu 1, Ma 141

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen. Konta
tego zespotu stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkdw budzetowych, srodkéw europejskich i
innych srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoborodw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 powinna by¢ prowadzona wg podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen i roszczen
spornych wedtug poszczegolnych kontrahentow oraz jesli dotycza rozliczerh w walutach obcych — wg
poszczegdlnych walut.

Ustala sie, ze faktury i rachunki dotyczgce poprzedniego miesigca sprzedazy, ktére nie zostaty
zaptacone, a wptynely do Urzedu Gminy w okresie najpézniej do 9 dnia nastepnego miesigca
dotyczace miesiecy styczen — listopad oraz za miesigc grudzien do 31 stycznia, ujmuje sie w ewidencji
ksiegowej pod datg ostatniego dnia poprzedniego miesigca na podstawie PK, jako zobowigzanie .

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 samorzadowych jednostkach budzetowych stuzy do ewidencji rozrachunkdw z dostawcami
z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug. Na koncie tym
nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochoddow budzetowych, ktére sa
ujmowane na koncie 221. Konto to obcigza sie za sptate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje sie za
powstate zobowigzania.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkdw oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci (z tytutu zaliczek na
poczet dostaw, robdt i ustug) i zobowiazarn krajowych i zagranicznych wg poszczegdlnych
kontrahentdow.

Konto 201 moie mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu zaliczek na poczet
dostaw, rohot i ustug, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Zaptata faktur zakupu dotyczacych wydatkéw budzetowych —Wn 201, Ma 130

Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych odsetek za zwioke w zaptfacie — Wn 751, Ma
201

Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymaganych kar umownych — Wn 761, Ma 201



Zaptata wymagalnych odsetek za zwtoke w zaptacie zobowigzan i kar umownych z rachunku
biezgcego jednostki budzetowej—Wn 201, Ma 130

Typowe zapisy strony Ma konta 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Zobowigzania z tytutu dostaw, robdt i ustug udokumentowane fakturami VAT z podatkiem
niepodlegajgcym odliczeniu, dotyczgce dziatainosci:

a) inwestycyjnej — Wn 080, Ma 201

b) operacyjnej — Wn odpowiednie konto zespotu 4, Ma 201
Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug wynikajagce z faktur VAT z podatkiem podlegajgcym
catkowitemu lub czesciowemu odliczeniu od podatku naleznego:
a) wartos¢ netto faktury lub wartos¢ netto faktury powiekszona o czesé¢ VAT niepodlegajacy
odliczeniu dotyczaca dziatalnosci inwestycyjnej — Wn 080, Ma 201
b) wartos¢ netto faktury lub wartos¢ faktury brutto pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu
dotyczgca dziatalnosci operacyjnej— Wn odpowiednie konto zespotu 4, Ma 201

¢) VAT podiegajgcy odliczeniu — Wn 225, Ma 201
Roznice kursowe powstate w rozrachunkach zagranicznych lub gdy wynagrodzenie kontrahenta
krajowego jest ustalone w walutach obcych (projekty z udziatem $rodkéw pomocowych
otrzymywanych w walutach obcych):
a) ujemne, dotyczace zakupdw inwestycyjnych — Wn 080, Ma 201
b) ujemne, dotyczace zakupow na rzecz dziatalnosci biezagcej— Wn 751, Ma 201
¢) dodatnie, dotyczace zakupdw inwestycyjnych — Wn 201, Ma 080
d) dodatnie, dotyczace zakupow na rzecz dziatalnosci biezagcej — Wn 201, Ma 750

221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci panstwowych i samorzagdowych jednostek budzetowych
z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat,
natomiast na stronie Ma — wptaty naleznosdci z tytutu dochoddéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci. Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkéw
pobieranych przez wtasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).
Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dituznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budietowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

Naleznosci samorzadowych jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych, zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej i innych zadan zleconych ustawami:

a) naleznosci nieopodatkowane VAT lub pomniejszone o nalezny VAT —Wn 221, Ma 720

b) nalezny VAT —Wn 221, Ma 225

Przypisy naleznosci z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzad jednostki samorzadu
terytorialnego — Wn 221, Ma 720

Przypis odsetek za zwtoke od podatkéw i optat w kwocie wptaconej, na podstawie dokumentu wptaty
-Whn 221, Ma 720/750

Przypis innych niz odsetki naleznosci ubocznych od podatkéw i optat w kwocie wptaconej, na
podstawie dokumentu wptaty —Wn 221, Ma 720

Przypis naleznosci z tytutu sprzedazy dtugoterminowych i krétkoterminowych aktywow finansowych
—Wn 221, Ma 750



Przypis naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, srodkow trwatych w budowie oraz materiafow:

a) wartos¢ faktury netto —Wn 221, Ma 760

b) nalezny VAT —Wn 221, Ma 225

Przypis pozostatych naleznoéci z tytutu dochoddéw budzetowych:

a) stanowiacych przychody zwigzane z podstawowg dziatalnoscig jednostki — Wn 221, Ma 720

b) stanowigcych pozostate przychody operacyjne — Wn 221, Ma 760

c) odszkodowan od firm ubezpieczeniowych z tytutu likwidacji skutkow zdarzen losowych — Wn 221,
Ma 760

Odsetki od nieterminowej zaptaty naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych przypisane na koniec
kwartatu —Wn 221, Ma 750

Korekty zwiekszajace naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych nieopodatkowanych VAT lub
opodatkowanych VAT w wartosci korekty wartosci faktury netto w zakresie:

a) przychoddéw zwigzanych z podstawowa dziatalnoscig jednostki — Wn 221, Ma 720

b) sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, srodkéw trwatych w budowie
oraz materiatow — Wn 221, Ma 760

Korekty naleznego VAT w fakturach sprzedazy zwiekszajace kwote podatku —Wn 221, Ma 225

Zwroty nadptat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:

a) w formie wyptat do kasy - Wn 221, Ma 101

b} w formie wypftat z rachunku biezacego jednostki—Wn 221, Ma 130

Typowe zapisy strony Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

Zaptata naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych:

a) w formie wptat do kasy — Wn 101, Ma 221

b) w formie wptat na rachunek biezgcy jednostki — Wn 130, Ma 221

Korekty zmniejszajgce naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych nieopodatkowanych VAT lub
opodatkowanych VAT w wartosci korekty wartosci faktury netto w zakresie :

przychodéw zwigzanych z podstawowg dziafalnoscia jednostki—Wn 720, Ma 221

sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, srodkéw trwatych w budowie
oraz materiatéw - Wn 760, Ma 221

Korekty naleznego VAT w fakturach sprzedazy zmniejszajace kwote podatku —Wn 225, Ma 221
Odpis przychodow z tytutu podatkéw i opfat pobieranych przez urzad jednostki samorzadu
terytorialnego — Wn 720, Ma 221

Odpis z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat — Wn 720, Ma
221

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji odpowiednio
z kontem 130, natomiast na stronie Ma ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu
dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
Okresowe przelewy dochoddw budzetowych samorzagdowych jednostek budzetowych z rachunkdéw
tych jednostek na rachunek budzetu —Wn 222, Ma 130



Typowe zapisy strony Ma konta 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
Przeksiegowanie, pod data sprawozdania Rb-27S (miesiecznie), zrealizowanych dochoddéw
budzetowych jednostek budzetowych — Wn 800, Ma 222

223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkdw w ramach wspétfinansowania programow i projektéw realizowanych ze $rodkéw
europejskich.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu paristwa w ramach
wspétfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800,
okresowe przelewy $rodkow pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspoéffinansowania programéw i projektow realizowanych ze sSrodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci okresowe wptywy srodkéw pienieznych:

otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budietu panstwa w ramach
wspoffinansowania programow i projektdw realizowanych ze Srodkdw  europejskich,
w korespondencji z kontem 130,

przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzgdowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje zwigzane
przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kornca roku. Saldo to ulega likwidacji
poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw pienieznych
niewykorzystanych do kornica roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Okresowe przelewy srodkow dysponentom nizszego stopnia na realizacje planu wydatkéw —Wn 223,
Ma 130

Zwroty Srodkéw niewykorzystanych w danym roku budzetowym na rachunek biezgcy wydatkow
dysponenta wyzszego stopnia — Wn 223, Ma 130 (subkonto wydatkéw)

Zwrot srodkéw niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw samorzadowych jednostek budzetowych
na rachunek budzetu — Wn 223, Ma 130

Przeksiegowanie, pod datg sprawozdania Rb-28S (miesiecznie) zrealizowanych wydatkéow
budzetowych samorzgdowych jednostek budzetowych — Wn 223, Ma 800

Zwrot $rodkéw niewykorzystanych na pokrycie niewygasajgcych wydatkéw na rachunek srodkéw na
wydatki niewygasajace —Wn 223, Ma 130

Przeksiggowanie wydatkéw zrealizowanych w ramach planu wydatkéw niewygasajacych urzedu lub
innej samorzadowej jednostki budzetowej na podstawie wewnetrznej informacji — Wn 223, Ma 800

Typowe zapisy strony Ma konta 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Zwroty srodkéw pienigznych z rachunkéw biezgcych wydatkéw dysponenta nizszego stopnia — Wn
130 (subkonto wydatkow), Ma 223

Okresowe wptywy srodkéw na pokrycie wydatkéw objetych planem finansowym samorzadowej
jednostki budzetowej—Wn 130, Ma 223

Whptywy $rodkéw na pokrycie niewygasajacych wydatkow objetych planem finansowym sa-
morzadowych jednostek budzetowych —Wn 130, Ma 223



taczna kwota niewygasajacych wydatkow urzedu lub innej samorzadowej jednostki budzetowej
wykazanych w pojedynczym wyciggu bankowym do rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki,
stanowigca operacje rownowazng z przekazaniem z budzetu srodkéw na pokrycie niewygasajgcych
wydatkow poszczegolnych jednostek budzetowych = Wn 130, Ma 223

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych,
a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu
Srodkéw europejskich.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma ujmuje sie w szczegolnosci wartos¢ dotacji uznanych
za wykorzystane i rozliczone, w korespondenc;ji z kontem 810 oraz warto$¢ dotacji zwrdconych w tym
samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw budzetowych,
ujmuje sie na koncie 221.

Konto 224 w ciggu roku wykazuje saldo Wn oznaczajgc wartos¢ niewykorzystanych dotacji lub
wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Typowe zapisy strony Wn konta 224- Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
$rodkow europejskich

Warto$¢ dotacji podmiotowych, przedmiotowych i celowych przekazanych przez urzad jednostki
samorzadu terytorialnego samorzadowym zaktadom budzetowym i instytucjom kultury oraz innym
podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych = Wn 224, Ma 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budietu
srodkéw europejskich

Przeksiegowanie dotacji uznanych za rozliczone — Wn 810, Ma 224

Przeksiegowanie na koniec roku dotacji, ktore zostang zwrécone w nastepnym roku budzetowym —
Wn 810, Ma 224

Warto$¢ rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji zaliczanych do naleznoéci z tytutu dochodow
budzetowych (zapis rownolegly do ksiegowania Wn 810 Ma 224) - Wn 221 Ma 750

Niewykorzystane dotacje lub wykorzystane niezgodnie z zawartg umowa zwrdcone na rachunek
organu dotujgcego w roku budzetowym — Wn 130, Ma 224

Wartos¢ rozliczonych ptatnosci przekazanych beneficjentom na realizacje programéw i projektow
finansowanych ze srodkéw europejskich —Wn 810, Ma 224

225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetami w szczegélnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec
budzetéw i wptaty od budzetéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzarn wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem i budzetéw (organéw
podatkowych, JST, budzetu panstwa) odrebnie.

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
wobec budzetow.



Do rozliczert VAT celowe jest prowadzenie ewidencji analitycznej zawierajgcej przynajmniej
nastepujace konta analityczne: ,Rozrachunki z organem podatkowym z tytutu VAT”, ,Rozliczenie VAT
naleznego”, ,Rozliczenie VAT naliczonego”

Typowe zapisy strony Wn konta 225 — Rozrachunki z budzetami
Przelewy na rachunki urzedéw skarbowych pobranych zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych z rachunku:
a) biezgcego jednostki budzetowej—Wn 225, Ma 130
b) biezagcego samorzgdowego zaktadu budzetowego — Wn 225, Ma 131
c) zaktadowego funduszu $wiadczer socjalnych — Wn 225, Ma 135
Zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od osdb fizycznych, potraconych z wynagrodzen,
w wyniku korekt zeznan podatkowych — Wn 225, Ma 231
VAT naliczony w fakturach zakupu podlegajacy w catosci lub w czesci odliczeniu od naleznego VAT —
Wn 225, Ma 201
Przelew VAT na rachunek urzedu skarbowego:
a) z rachunku biezgcego jednostki budzetowej— Wn 225, Ma 130
b) z rachunku biezgcego samorzadowego zaktadu budzetowego — Wn 225, Ma 131
Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetéw z rachunku biezgcego:
a) jednostki budzetowej — Wn 225, Ma 130
b) samorzagdowego zaktadu budzetowego -~ Wn 225, Ma 131

Typowe zapisy strony Ma konta 225 — Rozrachunki z budzetami
Naliczone i potracone w listach ptac zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych — Wn 231, Ma
225
Naliczone odsetki za zwtoke w ptaceniu zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych — Wn 750,
Ma 225
Zobowigzania podatkowe obcigzajgce koszty — Wn 403, Ma 225
Nalezny VAT z tytulu sprzedazy udokumentowanej fakturami VAT od sprzedazy:
a) jednostek budzetowych —Wn 221, Ma 225
b) samorzadowych zaktadéw budzetowych — Wn 201, Ma 225
Odsetki naliczone od nieterminowych wptat VAT — Wn 751, Ma 225
Zobowiazania wobec budzetow przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek — Wn 800, Ma
225

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci przypisane diugoterminowe naleznosci jednostek
dotyczace dochoddw przysztych okreséw, w korespondencji z kontem 840, a takie przeniesienie
naleznoé$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221, natomiast na
stronie Ma ujmuje sie w szczegoélnosci przeniesienie naleznosdci dtugoterminowych do
krétkoterminowych w korespondencji z kontem 221, zaptate diugoterminowych naleznosci
budzetowych w korespondencji z kontem 130 oraz regulacje diugoterminowych naleznosci
budzetowych przez przeniesienie prawa wtasnosci od diuznikéw na rzecz jednostek budzetowych
w korespondencji z kontem 011, 020, 013, 310.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 prowadzi sie wg jednostek, ktérych naleznosci te dotyczg.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé dtugoterminowych naleznosci.

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne



Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych oraz funduszu pracy wobec ZUS
i zobowigzan wobec PFRON.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma —
zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi sg dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Naliczone w listach ptac zasitki pokrywane ze srodkéw ZUS — Wn 229, Ma 231

Przelew sktadek do ZUS pomniejszony o wyptacone zasitki i zobowigzan wobec PFRON:
a) w jednostkach budzetowych —Wn 229, Ma 130

Typowe zapisy strony Ma konta 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Potracenie w listach ptac sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez pracownikow
- Wn 231, Ma 229

Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy ptaconych przez pracodawce od
wynagrodzen — Wn 405, Ma 229

Korekty zwiekszajgce kwoty naliczonych sktadek ptaconych przez:

a) pracownikow — Wn 231, Ma 229

b) pracodawce — Wn 405, Ma 229

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych i $wiadczenn rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegblnosci naleznoéci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen, wyptaty
zaliczek na poczet wynagrodzen, warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen oraz potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika, natomiast na stronie Ma ujmuje
sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanéw
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231-Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia:

a) z kasy —Wn 231, Ma 101

b) z rachunku biezgcego jednostki budzetowej—Wn 231, Ma 130

Potracenia w listach ptac obcigzajace pracownika z tytutu:

a) zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych — Wn 231, Ma 225

b) sktadek ZUS optacanych przez pracownika —Wn 231, Ma 229

c) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia osobowe —Wn 231, Ma 240

d) sktadek i sptat pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej—Wn 231, Ma 240
e) sptat pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych —Wn 231, Ma 240
f) nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow —Wn 231, Ma 234
g) pozostatych zobowigzan pracownikéw —Wn 231, Ma 240



Typowe zapisy strony Ma konta 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto dziatalnosci biezgcej — Wn 404, Ma 231
Wynagrodzenia z uméw zlecenia i o dzieto obcigzajgce koszty inwestycji — Wn 080, Ma 231

Zasitki ze $Srodkéw ZUS naliczone w listach ptac — Wn 229, Ma 231

Przedawnione lub umorzone naleznosci z tytufu wynagrodzen dotyczace dziatalnosci operacyjnej —
Whn 761

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

naleznosci od pracownikdw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczeri odptatnych,

naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkdd,

delegacje pracownicze,

zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci:

wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,

wptywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowiazarn wobec pracownikdw.

Typowe zapisy strony Wn konta 234—Pozostate rozrachunki z pracownikami

Woyptacone pracownikom zaliczki i zwrot pracownikom wydatkéw poniesionych za jednostke:

a) z kasy —Wn 234, Ma 101

b) z rachunku biezgcego jednostki budzetowej na rachunek bankowy pracownika—Wn 234,Ma 130
Naleznosci z tytutu wyptaconych pracownikom pozyczek udzielonych ze $rodkéw zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych:

a) z kasy —Wn 234, Ma 101

b) z rachunku zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych na rachunek bankowy pracownika nie
emerytéw) —Wn 234, Ma 135

c) przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek — Wn 234, Ma 851

Naleznosci od pracownikéw z tytutu niedobordéw i szkéd — Wn 234, Ma 760

Delegacje pracownicze —Wn 234 Ma 101, 130

Wydatki poniesione przez pracownikow z wtasnych srodkéw odniesione w ciezar kosztow:

warto$¢ netto faktury powiekszona o VAT niepodlegajacy odliczeniu — Wn konta zespotu 4,

Ma 234

b) VAT podlegajacy odliczeniu — Wn 225, Ma 234

Wplyw na rachunek zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych kwot potragconych z wynagrodzen
pracownikdw na poczet sptat rat pozyczek —Wn 135, Ma 234

Zwroty zaliczek niewykorzystanych przez pracownikéw na wydatki — Wn 234, Ma konta zespotfu 1
Typowe zapisy strony Ma konta 234—Pozostate rozrachunki z pracownikami

Whptaty pozostatych naleznosci od pracownikéw — Wn konta zespotu 1, Ma 234

Rozliczenie delegacji stuzbowych —Wn 409 Ma 234



240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci, roszczeri oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek irdznego rodzaju rozliczer, a takze krétko- i ditugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn ujmuje sie powstate naleznoéci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkdw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw oraz poszczegdlnych kontrahentéw i 0sob.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Na koncie tym ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie i sum depozytowych,

- rozliczenie niedoboréw szkdd i nadwyzek,

- rozrachunki z tytutu potrgcen na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki i sktadki ZUS

- rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na wspdine inwestycje

- roszczenia sporne,

- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 240-Pozostate rozrachunki

Zwrot otrzymanych wadidw przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw — Wn 240,
Ma 139

Zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezgcy, w przypadkach okreslonych w art.
46 ust. 5 ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych — Wn 240, Ma 760

Zwrot niewykorzystanych srodkow z sum na zlecenie — Wn 240, Ma 139

Przekazanie innym podmiotom efektéw inwestycyjnych zrealizowanych z otrzymanych sum na
zlecenie = Wn 240, Ma 080

Przelew w ustawowym terminie srodkéw na rachunek zaktadowego funduszu swiadczent socjalnych
w jednostce budzetowej—Wn 240, Ma 130

Niestuszne obciazenia i korekty pomytkowych uznai bankowych — Wn 240 Ma 130, 135, 139

Wyptaty z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych dla oséb niebedgcych pracownikami
(emerytéw, rencistow) —Wn 240 Ma 101, 135

Wyptaty diet radnym, sottysom, strazakom — Wn 240 ma 101, 130,

Typowe zapisy strony Ma konta 240 — Pozostate rozrachunki

Whptata na rachunek bankowy wadiéw przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw —
Wn 139, Ma 240

Wptyw sum na zlecenie — Wn 139, Ma 240

Oprocentowanie $srodkow na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie = Wn 139, Ma 240
Zobhowigzania z tytutu potragcen dokonanych w listach ptac z innych tytutéw niz zaliczki na podatek
dochodowy od oséb fizycznych i skfadki ZUS obcigzajace pracownika (w tym spfaty pozyczek
z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych) — Wn 231, Ma 240

Roszczenia sporne z tytutu wynagrodzen dochodzone przez pracownikéw na drodze sadowej — Wn
231, Ma 240

Roszczenia sporne z tytutu rozliczen z kontrahentami dochodzone przez nich na drodze sgdowej—Wn
201, Ma 240

Srodki na inwestycje przekazane przez inne podmioty na realizacje inwestycji wspdinej — Wn 139, Ma
240

Zobowigzania wobec zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych z tytutu odpiséw naliczonych
w ciezar kosztow, lecz nieprzekazanych na rachunek srodkéw tego funduszu — Wn 405, Ma 240



245 — Wptywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z innych tytutéw niz
dochody budietowe. Ewidencje szczegotowg do konta 245 prowadzi sie wg poszczegdlnych
rachunkdw bankowych i wptat.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty, a na stronie Ma —
kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245 — Wptywy do wyjasnienia
Zwrot wptat naleznosci z innych tytutéw niz dochody budzetowe po ich wyjasnieniu z rachunku
biezgcego —Wn 245, Ma 130

Typowe zapisy strony Ma konta 245 — Wptywy do wyjasnienia
Niewyjasnione wpfaty naleznosci z innych tytutéw niz dochody budietowe na rachunek biezgcy
jednostki —Wn 130, Ma 245

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwych.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma
- zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci. Ewidencje szczegétowa do konta 290
prowadzi sie wg tytutéw i poszczegdinych kontrahentow.

Saldo konta 290 oznacza wartos$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290-Odpisy aktualizujgce naleznosci
Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokosci uprzednio
dokonanych odpiséw aktualizacyjnych dotyczgcych naleznosci:

a) jednostek budzetowych — Wn 290, Ma 720

b) zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych — Wn 290, Ma 851
Zmniejszenie wartosci odpisow aktualizacyjnych naleznosci z tytutu operacji finansowych ze wzgledu
na ustanie przyczyn uzasadniajgcych ich dokonanie:

a) jednostek i samorzadowych zaktadéw budzetowych — Wn 290, Ma 750

b} zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych —Wn 290, Ma 851
Zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizacyjnych ze wzgledu na ustanie przyczyn uzasadniajacych ich
dokonanie:

a) jednostek i samorzadowych zaktadéw budzetowych — Wn 290, Ma 760

b) zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych —Wn 290, Ma 851

Typowe zapisy strony Ma konta 290-0dpisy aktualizujace naleznosci

Odpisy aktualizujgce watpliwe naleznosci jednostek i samorzgdowych zaktadéw budzetowych, z
wyltaczeniem naleznosci z tytutu operacji finansowych — Wn 761, Ma 290

Odpisy aktualizujagce watpliwe naleznosci jednostek i samorzagdowych zaktadéw budzetowych z tytutu

operacji finansowych — Wn 751, Ma 290
Odpisy aktualizujgce watpliwe nalezno$ci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych — Wn 851, Ma

290
Zespot 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310 i 340) i towarédw (konta 330
i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towardw i ustug (konto 300).



Na kontach 310 i 330 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatéw i towaréw znajdujacych sie
w magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio
z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
zapasow wg miejsc ich znajdowania sie i 0séb, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu
zapasow materiatow i towaréw objetych ewidencjg ilosSciowo — wartosciowg, takze wg ich rodzajow
i grup.

310 — Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdow, w tym takze opakowan i odpadkéw, znajdujacych
sie w magazynach wtasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na stronie Ma —
jego zmniejszenia. Ewidencja szczeg6towa do konta 310 powinna pozwala¢ na ustalenie materiatow
wg ich rodzajow, oséb materialnie odpowiedzialnych, miejsc sktadowania

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatow w cenach zakupu.
ewidencyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 310—Materiaty
Materiaty przyjete do magazynu z tytutu:
a) nieodptatnego otrzymania — Wn 310, Ma 760
b} zlikwidowanych (potaczonych) jednostek — Wn 310, Ma 800
Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne w magazynie materiatéw:
a) nadwyzki — Wn 310, Ma 240
Wartos$¢ materiatéw ustalona na koniec roku zwiekszajgca stan zapaséw — Wn 310, Ma 401

Typowe zapisy strony Ma konta 310-Materiaty

Wydanie materiatow z magazynu do zuzycia lub przerobu — Wn 401, Ma 310

Wydanie materiatéw na potrzeby inwestycji wykonywanych systemem gospodarczym, tj. materiatow
zakupionych ze $rodkow przeznaczonych na wydatki:

a) inwestycyjne — Wn 080, Ma 310

b) biezgce — Wn 401, Ma 310

Stwierdzone rdznice inwentaryzacyjne w magazynie materiatow

a) niedobory —Wn 240, Ma 310

Wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych materiatéw — Wn 761, Ma 310

330 - Towary

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapaséw towaréw. Ewidencjg na tym koncie obejmuje sie
towary znajdujgce sie zaréwno we wiasnych magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu,
jak réwniez w magazynach obcych i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw towardw, ana
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zapaséw towaréw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 330 — Towary

a) przychéd towardw z zakupu (w cenie zakupu lub nabycia) = Wn 330, Ma 101, 201, 234
b) nadwyzka zapaséw - Wn 330, ma 240

c) zwrot towardw sprzedanych —Wn 330, ma 730

d) otrzymanie nieodpfatnie — Wn 330, Ma 760



Typowe zapisy strony Ma konta 330 — Towary
a) rozchéd towardow sprzedanych — Wn 730, Ma 330
b) niedobory i szkody w zapasach — Wn 240, Ma 330
c) przekazanie nieodptatnie — Wn 761 Ma, 761

Zesp6t 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztow w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione
koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentdow
korygujacych koszty (np. faktur korygujgcych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw
operacji finansowych.

Ewidencje szczegbtowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych Ilub innych sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Ustala sie, ze faktury i rachunki dotyczace poprzedniego miesigca sprzedazy, ktdre nie zostaty
zaptacone, a wptynely do Urzedu Gminy lub jednostek obstugiwanych w okresie najpéziniej do 9 dnia
nastepnego miesigca dotyczgce miesiecy styczen — listopad oraz za miesigc grudzier do 31 stycznia,
ujmuje sie w ewidencji ksiegowej pod datg ostatniego dnia poprzedniego miesigca na podstawie PK,
jako zobowigzanie .

400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpiséw umorzeniowych dokonuje sie stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
— ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywal¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860 -
wynik finansowy.

Na koniec roku obrotowego konto 400 nie wykazuje salda.

Jednostka ustala, ze umorzenie i amortyzacja srodkéw trwatych oraz wartosci niemateriainych
i prawnych odbywa sie zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od 0séb prawnych — zatgcznik Nr 1.

Typowe zapisy strony Wn konta 400-Amortyzacja

Naliczenie na koniec roku odpiséw amortyzacyjnych od umarzanych stopniowo $rodkéw trwatych
zwigzanych z nieodpfatnie prowadzong dziatalnoscig podstawowa — Wn 400, Ma 071

Naliczenie na koniec roku odpiséw amortyzacyjnych od umarzanych stopniowo wartosci niematerial-
nych i prawnych zwigzanych z nieodptatnie prowadzong dziatalnoscig podstawowa — Wn 400, Ma 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400 — Amortyzacja
Przeksiegowanie na koniec roku kwoty odpiséw amortyzacyjnych na wynik finansowy — Wn 860, Ma

400
401- Zuzycie materiatow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomochiczej i ogblnego zarzadu.



Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma —
zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy
przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatow i energii na konto 860.
Ewidencje szczegétowa do konta 401 prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji planu finansowego
w szczegotowosci paragrafu 421, 422, 423, 424, 426 oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzgdzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach .

Typowe zapisy strony Wn konta 401 — Zuzycie materiatow i energii
Zuzycie materiatow pochodzacych bezposrednio z zakupu (warto$¢ w cenie zakupu lub cenie nabycia
pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu):

a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu — Wn 401, Ma 201

b) za gotéwke z udzielonych zaliczek lub ze srodkéw wiasnych pracownikéw — Wn 401, Ma 234
Zuzycie energii elektrycznej, energii cieplnej, gazu i wody na podstawie faktur VAT pomniejszone
0 VAT podlegajacy odliczeniu — Wn 401, Ma 201
Jednorazowe umorzenie naliczone od wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych, zbiordw
bibliotecznych w bibliotekach oraz wartosci niematerialnych i prawnych — Wn 401, Ma 072

Typowe zapisy strony Ma konta 401 — Zuzycie materiatéw i energii

Przeksiegowanie na koniec roku kosztdw z tytutu zuzycia materiatow i energii — Wn 860, Ma 401
Ustalony na dzien bilansowy stan materiatéw odpisanych w koszty na dzieri ich zakupu — Wn 310, Ma
401

402- Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma - zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.
Ewidencje szczegétowag do konta 402 prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji planu finansowego
w szczegotowosci paragrafu 427, 428, 430, 433, 434, 436, 438, 439, 440 oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzgdzenie
sprawozdan finansowych, sprawozda budzetowych oraz innych sprawozdand okreslonych
w odrebnych przepisach.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 — Ustugi obce
Zakup ustug odniesiony w ciezar kosztéw rodzajowych (warto$¢ w cenie zakupu lub cenie nabycia po-
mniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu):
a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu — Wn 402, Ma 201
b) optaconych gotéwka z udzielonych zaliczek lub ze srodkéw witasnych pracownikéw jednostek
samorzgdu terytorialnego —Wn 402, Ma 234
Optaconych gotowka z kasy — Wn 402, Ma 101

Typowe zapisy strony Ma konta 402 — Ustugi obce

Korekta zmniejszen kosztow ustug obcych w zwigzku z nieoptaceniem faktur odsprzedazy w biezagcym
roku budzetowym — Wn 201, Ma 402 (zapis ujemny)

Zmniejszenie kosztow ustug obcych na podstawie faktur korygujgcych otrzymanych w biezacym roku
budzetowym —Wn 201, Ma 402

Przeksiegowanie na koniec roku kosztow z tytutu ustug obcych — Wn 860, Ma 402



403 - Podatki i optaty

Konto 403 stuzy w szczegdélnosci do ewidencji kosztéow z tytutu podatku akcyzowego, od
nieruchomosci i od $rodkéw transportu, od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat o charakterze
podatkowym, a takze optaty notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz sktadek i wptat do
organizacji miedzynarodowych.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma — zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.
Ewidencje szczegdtowag do konta 403 prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji planu finansowego
w szczegdtowosci paragrafu 285, 414, 443, 448, 450, 451, 452, 453.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 — Podatki i optaty
Przypisane do zaptaty podatki obcigzajace koszty dziatalnosci podstawowej— Wn 403, Ma 225
Przypisane do zaptaty sktadki na PFRON — Wn 403, Ma 229,
Przypisane do zapfaty optaty obcigzajace koszty dziatalno$ci podstawowej— Wn 403, Ma 240
Podatki i optaty nieprzypisane optacone:

a) z rachunku biezgcego jednostki budzetowej— Wn 403, Ma 130

b) gotéwka z zaliczek wyptaconych pracownikom lub ze $rodkéw witasnych pracownikéw —

Wn 403, Ma 234

Typowe zapisy strony Ma konta 403 — Podatki i optaty

Zmniejszenia podatkow w wyniku ztozonych korekt —Wn 225, Ma 403

Zmniejszenia optat w wyniku ztozonych korekt — Wn 240, Ma 403

Przeksiegowanie na koniec roku kosztéw z tytutu podatkow i optat — Wn 860, Ma 403

404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac), natomiast na stronie Ma
ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Ewidencje szczegétowa do konta 404 prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji planu finansowego
w szczegotowosci paragrafu 401, 404, 410, 417.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 — Wynagrodzenia
Wynagrodzenia brutto naliczone w listach pftac na podstawie uméw o prace, uméw zlecenia
i o dzieto, uméw agencyjnych i innych umoéw wynikajacych z odrebnych przepisow —Wn 404, Ma 231

Typowe zapisy strony Ma konta 404 — Wynagrodzenia
Korekty kosztow wynagrodzen w zwigzku z refundacjg wydatkéw — Wn 240, Ma 404
Przeksiegowanie na koniec roku kosztéw poniesionych wynagrodzen — Wn 860, Ma 404

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju Swiadczen
na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umdw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz
pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych



umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen, natomiast na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie
kosztéw z tytutu ubezpieczenia spofecznego i Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umdw, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 860.

Ewidencje szczegdtowa do konta 405 prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji planu finansowego
w szczegOtowosci paragrafu 302, 411, 412, 428, 444, 470.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy ptaconych przez pracodawce od
wynagrodzen dotyczacych dziatalnosci operacyjnej — Wn 405, Ma 229

Naliczenie odpiséw na zakltadowy fundusz $wiadczen socjalnych — Wn 405, Ma 240

Typowe zapisy strony Ma konta 405 — Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia

Zmniejszenie obcigzen na rzecz ZUS w zwigzku z refundacja poniesionych wydatkéw — Wn 229, Ma
405

Przeksiegowanie na koniec roku poniesionych kosztéw z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen — Wn
860, Ma 405

409 - Pozostate koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkdow za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma — ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie koszty na konto 860.

Ewidencje szczegétowa do konta 409 prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji planu finansowego
w szczegOtowosci paragrafu 290, 302,303, 419, 441, 442, 443, 461.

410 - Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci operacyjnej jednostki. Na koncie tym ujmuje sie
przede wszystkim wpfaty na fundusze celowe paristwowe, diety radnych, diety dla cztonkdéw komisji
dziatajacych przy jst, zwrot kosztéw podrdzy radnych i cztonkow komisji, Swiadczenia spoteczne
wyptacane w formie pienieznej, stypendia dla ucznidéw i studentéw. Na stronie Wn konta 410 ujmuje
sie koszty z w.w. tytutdw, a na stronie Ma — ich zmniejszenia oraz na dzien bilansowy ujmuje sie
poniesione koszty na konto 860.

Ewidencje szczegétowg do konta 410 prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji planu finansowego
w szczegdtowosci paragrafu 303, 311, 321, 324, 325, 326, 413, 430 (ustugi oswiaty).

411 - Pozostate obcigzenia

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci , ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400
— 405, 409 — 410. Na koncie tym ujmuje sie przede wszystkim zwroty w nastepnym roku
nieprawidtowo wykorzystanych dotacji lub pobranych w nadmiernej wysokosci, kary i odszkodowania
na rzecz osob fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych, zakup s$wiadczen
zdrowotnych dla os6b nieobjetych obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego.

Na stronie Wn konta 411 ujmuje sie koszty z w.w. tytutéw, a na stronie Ma —ich zmniejszenia oraz na
dzien bilansowy ujmuje sie poniesione koszty na konto 860.



Ewidencje szczegotowg do konta 411 prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji planu finansowego
w szczegotowosci paragrafu 290, 291, 293, 294, 429, 459, 460.

Zespdt 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 stuzg do ewidencji:

przychoddw i kosztédw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardéw, przychoddéw i kosztéw
operacji finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych,

podatkéw nieujetych na koncie 403,

dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencje szczegétowg prowadzi sie wg pozycji planu finansowego oraz stosownie dla potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkdéw.

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktdrych zalicza sie podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu paristwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umdéw miedzynarodowych.

Na stronie Wn ujmuje sie odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych, a na stronie Ma — przychody
z tytutu dochoddéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
ztytutu dochodéw budzetowych wg pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych
i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedtug zasad
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdéw pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te
organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Przeksiegowanie na koniec roku salda konta 720 w samorzadowych jednostkach budzetowych na
wynik finansowy — Wn 720, Ma 860
Korekty zmniejszajgce przychody jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych,
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej i innych zadan zleconych
ustawami:

a) nieopodatkowanych VAT —Wn 720, Ma 221

b) opodatkowanych VAT w wartosci korekty netto — Wn 720, Ma 221
Odpis przychodéw z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzad jednostki samorzadu
terytorialnego — Wn 720, Ma 221
Odpis z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat - Wn 720, Ma
221
Przychody urzedu z tytutu dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych
w planach finansowych innych jednostek budzetowych — Wn 800, Ma 720
Pozostate przychody samorzgdowych jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych:

a) nieopodatkowanych VAT — Wn 221, Ma 720

b) opodatkowanych VAT w wartosci netto - Wn 221, Ma 720

Typowe zapisy strony Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Przypis przychodéw z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzad jednostki samorzadu
terytorialnego — Wn 221, Ma 720



Przychody jednostek budzetowych z tytutu dochoddow budzetowych, zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami:

a) nieopodatkowanych VAT —Wn 221, Ma 720

b) opodatkowanych VAT w wartosci faktury netto —Wn 221, Ma 720
Przypis innych naleznosci ubocznych od podatkow i optat w kwocie wptaconej—Wn 221, Ma 720
Korekty zwiekszajgce przychody jednostek budzetowych z tytutu dochoddéw budzetowych,
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych
ustawami:

a) nieopodatkowanych VAT — Wn 221, Ma 720

b) opodatkowanych VAT w wartosci korekty netto —Wn 221, Ma 720

730 — Sprzedaz towardw i wartosc ich zakupu

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i wartosci ich zakupu. Na stronie Wn ujmuje sig
wartos¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji z kontami 330. Za cene
zakupu (nabycia) uwaza sie rowniez cene ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej ceny.
Na stronie Ma konta 730 ujmuje sie przychody ze sprzedazy towaréw, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespotu 08 badz 4i5. W koncu roku obrotowego przenosi sie:
1) przychody ze sprzedazy towaréw na strone Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strone Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 730 - Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu

a) wartos¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu (nabycia) — Wn 730, Ma 330

b) zmniejszenie przychoddéw ze sprzedazy na skutek korekty faktur lub rachunkéw —Wn 730, Ma 101,
201

¢) korekta przychodu ze sprzedazy detalicznej brutto o wyliczony na koniec okresu nalezny VAT — Wn
730, Ma 225

d) przeniesienie w koricu roku przychoddéw ze sprzedazy — Wn 730, Ma 860

Typowe zapisy strony Ma konta 730 - Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu

a) przychody ze sprzedazy towaréw - Wn 101, 131, 201, Ma 730,

b) przyjecie towardw zwrdéconych przez odbiorcéw w wyniku uznanej reklamacji — Wn 330, Ma 730
c) przeniesienie w koncu roku wartosci sprzedanych towardw w cenie zakupu (nabycia) — Wn 860,
Ma 730

d) zaliczenie do przychoddw z tytutu sprzedazy towaréw wpltywdw na rachunek bankowy wczeséniej
uznanych za niewyjasnione — Wn 245, ma 730

750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Na stronie Ma ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody ze
sprzedazy papieréow wartosSciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych oraz
odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddéw
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek, zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci ponadto ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢
wg podziatek klasyfikacji dochoddw.

W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto
750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.



Typowe zapisy strony Wn konta 750 - Przychody finansowe
Przeniesienie w koncu roku przychodéw finansowych na wynik finansowy — Wn 750, Ma 860

Typowe zapisy strony Ma konta 750 - Przychody finansowe

Przypis odsetek od nieterminowych ptatnosci naleznosci z tytutu:

a) dochoddw budzetowych (w tym réwniez od naleznosci zwigzanych z wykonywaniem zadan

z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami) - Wn 221, Ma 750

b) sprzedazy produktow i sktadnikow majgtkowych w samorzgdowych zakfadach budzetowych — Wn
201, Ma 750

c) Odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym biezagcym jednostki budzetowej — Wn
130, Ma 750

d) Przychody finansowe ze sprzedazy udziatéw i akcji — Wn 130, Ma 750

e) Dodatnie réznice kursowe od zwréconych zaliczek wyptaconych w walutach obcych — Wn 234, Ma
750

f) Dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych — Wn 140, Ma 750

g) Dodatnie réznice kursowe od sSrodkéw zagranicznych zgromadzonych na biezgcym rachunku
bankowym, ustalone na koniec kwartatu w jednostkach budzetowych — Wn 130, Ma 750

751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdélnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce wartosé
naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw
wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.
W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje saida.

Typowe zapisy strony Wn konta 751- Koszty finansowe

a) odpis aktualizujgcy dtugoterminowe aktywa finansowe —Wn 751, Ma 073

b) odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek oraz wyemitowanych instrumentow finansowych
objete planem finansowym wydatkéw budzetowych urzedu jednostki samorzadu terytorialnego —
Wn 751, Ma 130

b) ujemne réznice kursowe ustalone na koniec poszczegblnych kwartatdw dotyczace Srodkow
w walutach obcych znajdujacych sie na rachunku bankowym biezacym jednostki budzetowej — Wn
751, Ma 130

Odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan naliczone na koniec poszczegdlnych kwartatéw z tytutu:

a) dostaw i ustug — Wn 751, Ma 201

b) zobowigzan podatkowych —Wn 751, Ma 225

Odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych — Wn 751, Ma 290

Typowe zapisy strony Ma konta 751 — Koszty finansowe
Przeksiegowanie na koniec roku kosztéw operacji finansowych na wynik finansowy — Wn 860, Ma

751



760 — Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,
750.

W szczegdinosci na stronie Ma ujmuje sie:

przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwalych w budowie, odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
nieodptatnie otrzymane, wtym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpily incydentalnie
rownowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzagdowy zaktad budzetowy, a takze od Srodkdéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy zakfad
budzetowy otrzymat srodki pienigzne, w korespondencji ze strong Wn konta 800,

W koticu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Do pozostatych kosztéw i przychoddw operacyjnych, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zalicza sie koszty i przychody zwigzane posrednio z dziatalnoscig
operacyjng jednostki, a w szczegoéinosci koszty i przychody zwigzane:

z dziatalnoscig socjalng, ze zbyciem S$rodkéw trwatych, $rodkéw trwalych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych, a takze nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zaliczonych do inwestycji, z utrzymywaniem nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zaliczonych do inwestycji, w tym takze z aktualizacjg wartosci tych inwestycji, jak réwniez z ich
przekwalifikowaniem odpowiednio do srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
jezeli do wyceny inwestycji przyjeto cene rynkowg badz inaczej okreslong warto$¢ godziwa,
z odpisaniem naleznosci i zobowigzan przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych, z wyjatkiem
naleznosci i zobowigzan o charakterze publicznoprawnym nieobcigzajacych kosztéw,

z utworzeniem i rozwigzaniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi,

z odpisami aktualizujgcymi wartosé aktywdw i ich korektami, z wyjatkiem odpiséw obciazajgcych
koszty finansowe,

z odszkodowaniami i karami,

z przekazaniem lub otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze darowizny aktywéw, w tym takze
$rodkéw pienieznych na inne cele niz doptaty do cen sprzedazy, nabycie lub wytworzenie srodkéw
trwatych, srodkéw trwatych w budowie albo wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdétowyg do konta 760 nalezy dostosowaé do potrzeb planowania, kontroli
sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 — Pozostate przychody operacyjne
Przeniesienie w koricu roku pozostatych przychodéw operacyjnych na wynik finansowy — Wn 760, Ma
860
Typowe zapisy strony Ma konta 760 — Pozostate przychody operacyjne
Otrzymane darowizny rzeczowych skiadnikow majatku obrotowego:
a) materiaty — Wn 310, Ma 760
b) pozostate srodki trwate — Wn 013, Ma 760
Odzyskane materiaty i odpady z likwidacji srodkdw trwatych —Wn 310, Ma 760
Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu:
a) dostaw i ustug —~ Wn 201, Ma 760
b) wynagrodzern —Wn 231, Ma 760
Przerachowanie zobowigzan z tytutu zakupu towarow i ustug na darowizny — Wn 201, Ma 760
Stwierdzone nadwyzki inwentaryzacyjne zaliczone do pozostatych przychodéw operacyjnych:
a) materiatéw — Wn 310, Ma 760



Przychody z tytutu sprzedazy sktadnikow majatkowych (materiatow, srodkow trwatych, Srodkéw
trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych) w wartosci faktury netto
w jednostkach budzetowych — Wn 221, Ma 760

Otrzymane w formie pienieznej kary, odszkodowania oraz darowizny i wptacone na rachunek biezgcy
jednostek budzetowych —Wn 130, Ma 760

761 — Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalnoscia
jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn ujmuje sie koszty osiggniecia pozostatych przychoddow w wartosci cen
zakupu lub nabycia materiatéw oraz kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,
a takze nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe koszty o nadzwyczajnej wartosci lub
ktore wystgpity incydentalnie.

Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 — do ewidencji zapiséw uzupetniajgcych, dokonanych na kontach
zespotdw 5 i 6 z tytutlu zwiekszenn badz zmniejszerr stanu produktéw (w tym takze rozliczen
miedzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotéw 5
lub 6 oraz konta kosztu wiasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w korespondencji
ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu produktow.

W koricu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn:

konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku, jezeli zostaty ujete na koncie
761, w korespondencji ze strong Ma konta 761,

konta 860 — pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 — Pozostate koszty operacyjne

Warto$¢ sprzedanych materiatow w cenach zakupu lub nabycia materiatéw — Wn 761, Ma 310
Nieodptatnie przekazane materiaty w wartosci cen zakupu fub nabycia —Wn 761, Ma 310
Nalezny VAT od przekazanych nieodptatnie materiatow (faktura wewnetrzna) — Wn 761, Ma 225
Odszkodowania, kary i grzywny:

a) zaptacone przelewem z rachunku biezgcego jednostki budzetowej— Wn 761, Ma 130

b) przypisane jako zobowigzania — Wn 761, Ma 240

Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych z tytutu:

a) dochoddw budzetowych — Wn 761, Ma 221

Koszty postepowania spornego i egzekucyjnego — Wn 761, Ma 240

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci od dtuznikéw — Wn 761, Ma 290

Stwierdzone niedobory inwentaryzacyjne zaliczone do pozostatych kosztéw operacyjnych:

a) materiatéw — Wn 761, Ma 310

Typowe zapisy strony Ma konta 760 — Pozostate przychody operacyjne
Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych na wynik finansowy — Wn 860, Ma
761

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychoddw.



800 — Fundusz jednostki

Konto 800 w jednostkach budzetowych stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych
i obrotowych jednostki oraz ich zmian.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 jednostkach budzetowych ujmuje sie w szczegdlnosci:

przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

przeksieggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222,

przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu niepienieznego
(aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie,
wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

okresowe przeksiegowania salda konta 130 w zakresie dochodéw urzedéw jednostek samorzadu
terytorialnego zrealizowanych bezposrednio na rachunku biezagcym budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego — na podstawie sprawozdan budzetowych;

przychody urzedu jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu dochoddw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych w korespondencji z kontem 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,

Na stronie Ma konta 800 w samorzadowych jednostkach budzetowych ujmuje sie w szczegdinosci:
przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860, przeksiegowanie, pod datg
sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223, wplyw $rodkéw
przeznaczonych na finansowanie inwestycji, réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych,
nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwalych w budowie, wartos$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek, warto$¢ objetych
akcji i udziatéw, wartos¢ aktywéw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia, okresowe
przeksiegowania salda konta 130 w zakresie wydatkow urzedéw jednostek samorzadu terytorialnego
zrealizowanych bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego — na
podstawie sprawozdar budzetowych;

réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budietu na
finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 810,

srodki pieniezne otrzymane w danym roku budietowym z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, wykorzystane na realizacje planu wydatkdéw niewygasajacych, w korespondencji
z kontem 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” na podstawie informacji z wykonania planu
wydatkow niewygasajacych po | potroczu roku budzetowego,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki budzetowej, zapewniajac sporzadzenie zestawienia zmian
w funduszu jednostki budzetowej lub samorzgdowego zaktadu budzetowego.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — Fundusz jednostki

Przeksiegowanie w roku nastepnym straty bilansowej roku ubiegtego — Wn 800, Ma 860
Przeksiegowanie, pod datg sprawozdania Rb-27S, zrealizowanych dochodow budzetowych
samorzgdowych jednostek budzetowych —Wn 800, Ma 222

Przychody urzedu z tytutu dochodéw budzetu nieujetych w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych - Wn 800, Ma 720

Réznice z aktualizacji Srodkow trwatych — Wn 800, Ma 011



Przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu, pfatnosci z budzetu srodkéw
europejskich i Srodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje — Wn 800, Ma 810

Nieodptatnie przekazane i sprzedane s$rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz inwestycje
{wartosc¢ bilansowa) — Wn 800, Ma konta zespotu 0

Wartos¢ pasywéw przejetych od zlikwidowanych jednostek — Wn 800, Ma konta zespotu 2

Wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia — Wn 800, Ma konta zespotu 3
Warto$¢ wniesionych w formie wktadu niepienieznego (aportu) Srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie — Wn 800, Ma konta zespofu O
Przeksiegowanie na podstawie okresowych sprawozdan finansowych dochodéw urzedu jednostki sa-
morzgdu terytorialnego zrealizowanych w formie bezposrednich wptat na rachunek budzetu — Wn
800, Ma 130

Typowe zapisy strony Ma konta 800 — Fundusz jednostki
Przeksiegowanie w roku nastepnym zysku bilansowego roku ubiegtego — Wn 860, Ma 800
Przeksiegowanie, pod datg sprawozdania Rb-28S, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
samorzgdowych jednostek budzetowych —Wn 223, Ma 800
Srodki z budzetu wykorzystane na finansowanie $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw
trwatych w budowie oraz wartoéci niematerialnych i prawnych — Wn 810, Ma 800
Réznice z aktualizacji sSrodkéw trwatych —Wn 011, Ma 800
Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz srodki trwate w budowie
(inwestycje) — Wn konta zespotu 0, Ma 800
Wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek w postaci:

a) sktadnikéw aktywow trwatych — Wn konta zespotu 0, Ma 800

b) rzeczowych sktadnikéw majgtku obrotowego — Wn konta zespotu 3, Ma 800

¢) naleznosci — Wn konta zespotu 2, Ma 800
Wartosé aktywoéw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia w postaci:

a) sktadnikow aktywdéw trwatych — Wn konta zespotu 0, Ma 800

b) rzeczowych sktadnikéw majgtku obrotowego — Wn konta zespotu 3, Ma 800
Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw objetych planem wydatkdw niewygasajgcych na
podstawie:
informacji z wykonania planéw wydatkéw niewygasajgcych samorzagdowych jednostek budzetowych
-Wn 223, Ma 800
Przeksiegowanie na podstawie okresowych sprawozdan budzetowych wydatkdw urzedéw jednostek
samorzadu terytorialnego zrealizowanych bezposrednio z rachunku budzetu lub rachunku budzetu,
na ktérym sg gromadzone $rodki na niewygasajace wydatki —Wn 130, Ma 800

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na srodki trwate w budowie.

Ewidencje szczegotowa do konta 810 prowadzi sie wg potrzeb sprawozdawczosci i powinna pozwoli¢
na wydzielenie dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich, srodkéw z budzetu
na $rodki trwate w budowie, zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje sig:

warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

warto$¢ ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224,



rownowartos¢ wydatkéow dokonanych przez jednostki budietowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Ma ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje

Warto$¢ dotacji przekazanych przez urzedy jednostek samorzgdu terytorialnego uznanych za
wykorzystane i rozliczone —Wn 810, Ma 224

Wartoé¢ dotacji przekazanych przez urzedy jednostek samorzadu terytorialnego, ale
niewykorzystanych przez podmioty dotowane i niezwréconych w biezagcym roku budzetowym — Wn
810, Ma 224

Warto$¢ dotacji przekazanych przez panstwowe jednostki budzetowe uznanych za wykorzystane i
rozliczone = Wn 810, Ma 224

Réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez samorzadowe jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu
na finansowanie: $rodkoéw trwatych w budowie, zakupu Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych — Wn 810, Ma 800

Typowe zapisy strony Ma konta 810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Przeksiegowanie na koniec roku budzetowego salda konta 810 w zakresie dotacji obcigzajacych plan
finansowy wydatkéw urzedow jednostek samorzadu terytorialnego — Wn 800, Ma 810
Przeksiegowanie na koniec roku budzetowego salda konta 810 w zakresie $rodkéw z budzetu
wydatkowanych na finansowanie inwestycji samorzagdowych jednostek budzetowych — Wn 800, Ma
810

851 — Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztéw i przychoddw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétlowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu, zwigkszen
i zmniejszenn zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz wysokosci poniesionych kosztéow
i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegélne rodzaje dziatalnosci socjalnej. Saldo Ma
konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 — Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Przelew $rodkéw na realizacje dziatan finansowanych w ramach dziatalnosci socjalnej — Wn 851, Ma
135

Zakupy udokumentowane fakturami obcigzajace zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych — Wn 851,
Ma 201

Swiadczenia socjalne wyptacone z kasy — Wn 851, Ma 101

Bezzwrotne $wiadczenia socjalne nalezne pracownikom jednostki budzetowej—Wn 851, Ma 234

Typowe zapisy strony Ma konta 851 — Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Naliczone i przekazane na wyodrebniony rachunek odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych —Wn 135, Ma 851

Naliczone w ciezar kosztow, ale nieprzekazane w obowigzujagcym terminie odpisy na zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych — Wn 240, Ma 851



Odsetki od srodkdw zgromadzonych na rachunku zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych — Wn
135, Ma 851
Naliczone oprocentowanie od udzielonych pozyczek — Wn 234, Ma 851

860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W korcu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje sie sume:

poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410i 411
zmniejszen stanu produktow oraz rozliczeri miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto,

wartoéci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materiatéw, w korespondenc;ji z kontem 760,

dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych sie
oddziatébw oraz na inwestycje samorzgdowych zaktadéw budzetowych, w korespondenciji z kontem
740,

kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

zwiekszen stanu produktdw oraz rozliczern miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490,

dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone po zatwierdzeniu wyniku finansowego na konto
800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 — Wynik finansowy

Przeniesienie poniesionych kosztéw, ujmowanych w ciggu roku na kontach: 400, 401, 402, 403, 404,
405, 409 - 411 — Wn 860, Ma konta zespotu 4

Przeksiegowanie zmniejszen stanu produktéw (w jednostkach budzetowych stosujgcych konto 490) -
Whn 860, Ma 490

Przeksiegowanie poniesionych w ciggu roku kosztow finansowych —Wn 860, Ma 751

Przeniesienie poniesionych w danym roku pozostatych kosztéw operacyjnych — Wn 860, Ma 761
Przeniesienie zysku bilansowego za ubiegly rok budzetowy na zwiekszenie funduszu jednostki — Wn
860, Ma 800

Typowe zapisy strony Ma konta 860 — Wynik finansowy

Przeksiegowanie na koniec roku sumy uzyskanych przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych — Wn
720, Ma 860

Przeksiegowanie zrealizowanych w ciggu roku przychodéw finansowych — Wn 750, Ma 860
Przeksiegowanie zwiekszen stanu produktéw (w jednostkach budzetowych stosujgcych konto 490) —
Wn 490, Ma 860

Przeksiegowanie na koniec roku pozostatych przychoddéw operacyjnych — Wn 760, Ma 860
Przeniesienie straty bilansowej za ubiegly rok budzetowy na zmniejszenie funduszu jednostki — Wn
800, Ma 860

Konta pozabilansowe

091 - Srodki trwate w uzytkowaniu nieodptatnym jednostki



Na stronie Wn konta 091 ujmuje sie otrzymane w uzytkowanie nieodptatnie srodki trwate, na stronie
Ma konta 091 ujmuje sie zwrot otrzymanych w uzytkowanie nieodptatne srodkéw trwatych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg kontrahentéow i poszczegdlnych srodkéw trwatych
otrzymanych w nieodptatne uzytkowanie.

910 - Gwarancje, poreczenia

Na stronie Wn konta 910 ujmuje sie wniesione zabezpieczenia w postaci gwarancji ubezpieczeniowej
fub bankowej, na stronie Ma konta 910 ujmuje sie zwrot zabezpieczen w postaci gwarangji
ubezpieczeniowej lub bankowej.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg kontrahentéw i poszczegdlnych tytutow.

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczern miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na koncie tym ujmowane s3 w samorzgdowych jednostkach budzetowych rozliczenia z innymi
samorzadowymi jednostkami  budzetowymi bedacymi jednostkami organizacyjnymi jst.
sporzadzajacej taczny bilans jednostek, faczyny rachunek zyskdw i strat (wariant poréwnawczy)
jednostek oraz tgczne zestawienie zmian w funduszu jednostek.

W samorzadowych jednostkach na stronie Wn konta 976 sg ujmowane wg stanu na koniec roku
budzetowego naleznosci od innych jednostek bedacych jednostkami organizacyjnym jst.
sporzgdzajgcej taczny bilans samorzagdowych jednostek, a na stronie Ma konta 976 - wg stanu na
koniec roku budzetowego zobowigzania wobec tych jednostek.

Wozajemne naleznosci i zobowigzania tych jednostek podlegaja wylaczeniu w tgcznym bilansie
samorzadowych jednostek.

Na stronie Wn konta 976 sg ujmowane réowniez zmniejszenia funduszu samorzgdowej jednostki
budzetowej objetych tgcznym zestawieniem zmian w funduszu samorzadowych jednostek,
spowodowane przekazaniem $rodkéw trwatych i $rodkéw trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych do innych jednostek jednostki samorzadu terytorialnego,
sporzgdzajacych tgczne zestawienie zmian w funduszu jednostek, a na stronie Ma konta 976 —
zwiekszenia funduszu jednostki wynikajace z otrzymania srodkéw trwatych i srodkéw trwalych w
budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych od innych jednostek objetych tacznym
zestawieniem zmian w funduszu jednostki.

Dane te podlegajg wytgczeniu w tacznym zestawieniu zmian funduszy samorzgdowych jednostek.
Zapisy na koncie 976 w zakresie podlegajacych wylaczeniu w tacznym bilansie naleznosci i
zobowigzan powinny by¢ zgodne z saldami wynikajgcymi z ewidencji analitycznej prowadzone do
kont zespotu 2. W zakresie zmian w funduszu spowodowanych nieodptatnym przekazaniem srodkéw
trwatych isrodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych
jednostek organizacyjnych objetych fgcznym zestawieniem zmian w funduszu lub nieodpfatnym
otrzymaniem wymienionych skfadnikbw majgtkowych od tych jednostek, fgczna wartosc
nieodpfatnie przekazanych przez poszczegéine jednostki organizacyjne aktywow trwatych innym
jednostkom organizacyjnym (salda kont analitycznych — 800 — zmniejszenia funduszu z tytutu
nieodptatnie przekazanych aktywéw trwalych innym jednostkom organizacyjnym objetym tacznym
zestawieniem zmian funduszu) powinna sie rownac tacznej wartosci nieodpfatnie otrzymanych
aktywow trwalych od innych jednostek organizacyjnych ( salda kont analitycznych — 800 —
zwiekszenia funduszu z tytutu nieodptatnie otrzymanych aktywoéw trwatych od innych jednostek
organizacyjnych objetych fgcznym zestawieniem zmian funduszu).

Zapisy na koncie 976 stanowig podstawe do wykazania danych podlegajgcych wytgczeniu
w jednostkowym sprawozdaniu finansowym informacjach uzupetniajacych istotnych do oceny
rzetelno$ci i przejrzystosci sytuacji finansowe;j:



- w jednostkowym bilansie — w zakresie naleznosci od innych jednostek objetych tgcznym bilansem
i w zakresie zobowigzan wobec tych jednostek,

- w zestawieniu zmian funduszu jednostek — w zakresie $rodkéw trwatlych, srodkéw trwatych
w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych, przekazanych nieodptatnie od innych jednostek
objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu oraz otrzymanych nieodptatnie od tych jednostek.
Na koncie 976, prowadzonym przez poszczegélne jednostki, nie ustala sie sald na koniec roku i nie
zamieszcza sie sald poczgtkowych na poczatek roku.

Z tego wzgledu w celu zbilansowania obrotéw strony Wn i Ma konta zamieszcza sie po sporzadzeniu
sprawozdania finansowego pod datg 31 grudnia dodatkowy zapis na stronie Wn lub Ma w kwocie
odpowiadajacej wysokoéci salda konta 976.

taczne sprawozdanie finansowe jst. jest sporzadzone w Urzedzie jst na podstawie jednostkowych
sprawozdan finansowych sporzadzonych przez jednostki. W zwigzku z tym mozna réwniez przyjac, ze
do konta pozabilansowego 976 w planie kont Urzedu jako jednostki sg prowadzone konta analityczne
976-1 ,Wzajemne wylfgczenia miedzy jednostkami dla potrzeb sporzadzenia jednostkowego
sprawozdania finansowego” i 976-2 ,Wzajemne wyfgczenia miedzy jednostkami dla potrzeb
sporzadzenia fgcznego sprawozdania finansowego”. Zapisy na koncie 976-2 sg dokonywane na
podstawie informacji przekazywanych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne samorzadu
terytorialnego objete sprawozdaniem jednostki samorzadu terytorialnego, zawierajgce zestawienie
na koniec roku naleznosci od innych jednostek samorzgdowych i zobowigzan wobec tych jednostek
oraz zestawienie aktywoéw trwatych otrzymanych od innych jednostek i przekazanych tym
jednostkom.

Konto 976-2 nie wykazuje salda, poniewaz stan naleinosci podlegajacych wytaczeniu w fgcznym
bilansie oraz zmniejszern w tacznym zestawieniu zmian funduszu musi by¢ taki sam, jak stan
zobowigzan i zwiekszen funduszu podlegajacych wytgczeniu w fgcznym bilansie i tagcznym zestawieniu
zmian w funduszu.

Konto 976 po wykazaniu danych w jednostkowym sprawozdaniu finansowym nie powinno wykaza¢
salda. W tym celu na stronie Wn konta 976 zaksiegowac :

réznice pomiedzy wartoscia zobowigzan wobec innych jednostek organizacyjnych danej jst
i naleznosci od tych jednostek,

roznice pomiedzy wartoscig aktywow trwatych przekazanych nieodptatnie innym jednostkom
organizacyjnym jst i wartoscig tych aktywdw nieodptatnie otrzymanych od innych jednostek
i zaktadow budzetowych danej jst.

Na stronie Ma 976, po sporzadzeniu sprawozdania finansowego nalezy zaksiegowac:

réznice pomiedzy wartoscig naleznosci od innych jednostek organizacyjnych danej jst
i zobowigzaniami wobec tych jednostek,

roznice pomiedzy wartoscig aktywow trwatych otrzymanych nieodptfatnie od innych jednostek
organizacyjnym jst i wartoscia tych aktywow nieodpfatnie przekazanych innym jednostkom
i zakladom budzetowym danej jst.

Po tych zapisach konto 976 nie wykazuje salda.

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma
ujmuje sie:

- rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,

- warto$c¢ planu niewygasajgcych wydatkdw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

- wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego .

Ewidencja szczegéfowa do konta 980 prowadzona jest w szczegétowosci planu finansowego
wydatkoéw budzetowych. Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.



981 — Plan finansowy wydatkéw niewygasajgcych

Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw dysponenta $rodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

- réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan niewygasajacych
wydatkéw budzetowych,

- wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkoéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencja szczegétowa do konta 981 prowadzona jest w szczegdlnosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych. Na koniec roku konto nie powinno wykazywac salda.

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budietowego oraz wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkdw, ktére bedq obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencje szczegétowg do konta 998 prowadzi sie z podziatem na wydatki ujete w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego z wyodrebnieniem planu
niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 - Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysziych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na stronie Wn konta
999 ujmuje sie rdwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku konto 999 moze
wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
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