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GMINA BABOSZEWO Baboszewo, dnia 18 stycznia 2019 1.

09-130 Bahoszewao, ul. Warsz nwska 9A
Regon 130378054
NIP 5671790440

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU — uslugi
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Gmina Baboszewo, zaprasza Wykonawcow do zlozenia oferty na realizacje zajeé
w ramach projektu ,,Nowoczesna edukacja w gminie Baboszewo”.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Baboszewo

ul. Warszawska 9A, 09 — 130 Baboszewo, woj. mazowieckie

NIP 567 179 04 40, REGON 130378054

tel. (23) 66 11 091, fax (23) 66 11 071

e-mail: zp@gminababoszewo.pl; urzad@gminababoszewo.pl www.ugbaboszewo.bip.org.pl

1. Przedmiot zamodwienia:

Realizacja zaje¢ dla uczniow z jezyka francuskiego i niemieckiego w ramach projektu pn. ,Nowoczesna
edukacja w gminie Baboszewo” realizowanego w ramach RPO Wojewoddztwa Mazowieckiego
wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Zamowienie prowadzone jest na podstawie przepisu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych- wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zltotych réwnowartosci kwoty 30
000 euro (Dz. U. z 2018r., poz. 1986 ze zm.), zwanej dalej ustawa Pzp, w trybie umieszczenia zapytania
ofertowego w Bazie Konkurencyjnoéci zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19.07.2017r. — punkt 6.5.2.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

2.1.Przedmiot zamowienia obejmuje prowadzenie nastepujacych zajec dla dzieci:
Zadanie 1: Realizacja zajeé¢ rozwijajacych kompetencje kluczowe dla ucznidw oraz szkolenia dla
nauczycieli ze Szkoty Podstawowej im J. Wybickiego w Baboszewie.
- Realizacja zajec dla uczniow typ 1: zajecia z jezyka francuskiego , 1 gr x 56 h (8 uczniow)
- Realizacja zajg¢ dla uczniow typ 1: zajecia z jezyka niemieckiego, 1 gr x 58 h (8 uczniow)
Przedmiotowe zamoOwienie dotyczy realizacji zajec¢ specjalistycznych, ktorych prowadzenie wykracza
poza kwalifikacje nauczyciela okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 2 i 3 ustawy
Karta Nauczyciela. Sa to innowacyjne programy, nowatorskie rozwigzania, ktore wykraczaja poza tresci
nauczania okreslone w postawie programowej ksztalcenia ogolnego. Zajecia wykraczaja poza
scenariusze podstawy programowej, szkoly nie dysponuja odpowiednimi materiatami i scenariuszami
zaje¢. W zwiazku z tym, Wykonawca sktadajacy oferte w postepowaniu w zakresie zatrudnienia
nauczycieli do prowadzenia zaje¢ zobowiazany jest do przestrzegania prawa krajowego oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia
19 lipca 2017r jak rowniez stanowiska  dotyczacego angazowania nauczycieli do projektow
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego opracowanego przez Ministerstwo Rozwoju we
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wspotpracy z Ministerstwem Edukacji Narodowej (Pismo Ministerstwa Rozwoju Departament EFS z
dnia 22.05.2017 nr DZF-1V.7620.49.2017.DS.3)

2.2.Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych na dwie czgSci:

czesc 1 — jezyk francuski,

czgs¢ 2 — jezyk niemiecki.

2.3.Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

2.4.Wykonawca zobowiazuje si¢ do swiadczenia ustugi wedhug nizej podanych zasad:

Miejsce realizacji zamoéwienia — siedziba Szkoly Podstawowej im. Jozefa Wybickiego w Baboszewie.
2.5. Realizacja zajec¢ bedzie rozliczana godzinowo, przy czym pod pojeciem ,,godzina” nalezy rozumiec
godzing dydaktyczna (45 minut zaje¢ + 15 minut przerwy). Ostateczne terminy i godziny realizacji zajeé
Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy 7 dni przed rozpoczgciem zajec. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zmiany harmonogramu, kazdorazowo zmiana harmonogramu bedzie uzgadniana z Wykonawca ustugi
minimum 3 dni przed terminem, ktorego dotycza zmiany. W uzasadnionych przypadkach (np. zdarzenia
losowe) Zamawiajacy moze odwola¢ zajgcia na dzien przed terminem realizacji danej czgsci ustugi.

2.6. Zamawiajacy wymaga, by wszystkie utwory powstale w ramach niniejszego Zamowienia zostaly
stworzone przez Wykonawce z poszanowaniem praw autorskich i przeniesione na Zamawiajacego bez
dodatkowego wynagrodzenia.

2.7. Ponadto Wykonawca bedzie obowiazany do:

1) prowadzenia zaje¢ z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych, mozliwos$ci
psychofizycznych ucznidw objetych wsparciem oraz poszanowania praw osob niepetnosprawnych,

2) prowadzenia zaje¢ w sposob niestereotypowy, z uwzglednieniem jezyka tatwego 1 wrazliwego na plec,

3) prowadzenia zajg¢ zgodnie z ustalonym przez Zamawiajacego harmonogramem,

4) korzystania z dostgpnych narzedzi 1 pomocy dydaktycznych: podrecznikéw multimedialnych, tablic
interaktywnych ze specjalistycznym oprogramowaniem, CD, sprzetu komputerowego itp., ktore
Zamawiajacy zakupi w ramach projektu dla potrzeb w/w zajec,

5) na biezaco prowadzenia wlaSciwej dokumentacji realizowanych zaje¢ pozalekcyjnych w  wersji
papierowej, tj:

a) biezacego prowadzenia list obecnosci uczestnikow projektu zgodnie z ustalonym z kierownikiem projektu
wzorem i przekazania list po kazdym zakonczonym cyklu zajec, tj. po zakonczonym miesigcu zajec,

b) biezacego prowadzenia dziennika zaje¢ zgodnie z ustalonym z kierownikiem projektu wzorem i
przekazania go po kazdym zakonczonym cyklu zajgc, tj. po zakonczonym roku szkolnym,

¢) dostarczenie innych dokumentéw niezbednych do realizacji ushugi.

6)przestrzegania wytycznych i przepisow dotyczacych realizacji projektow wspotfinansowanych z EFS przy
wykonywaniu czynnosci zwiazanych z realizacja projektu,

7)nadzoru nad sprzgtem i pomocami dydaktycznymi, powierzonymi do prowadzenia zajec,

8)opieki nad dzie¢mi podczas zajec,

9)scistej wspotpracy z osobami nadzorujacymi projekt, w tym kierownikiem projektu, Dyrektorem szkoty
lub osoba przez niego wyznaczona,

1 0)informowania uczestnikow projektu o wspoétfinansowaniu zajeé ze srodkow Unii Europejskie;

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
(Europejski Fundusz Spoteczny),

I I)przestrzegania prawidtowej promocji projektu, postugiwanie sig¢ logotypami UE oraz programu
operacyjnego, nazwa projektu itp. w uzgodnieniu z kierownikiem projektu, zgodnie z wytycznymi -
oznaczanie wszelkich dokumentow sporzadzanych w ramach realizacji ustugi (dzienniki, listy obecnosci,
éic.),

12)przekazania Zamawiajacemu po zakonczeniu realizacji zamowienia catej dokumentacji zwiazanej z
wykonaniem umowy.

Nomenklatura wg Wspoélnego Slownika Zamoéwien CPV:
80000000 - 4 - Uslugi edukacyjne i szkoleniowe;
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Pozostale warunki wykonania zamowienia zawiera: projekt umowy stanowigcy zalacznik nr 2 do
niniejszego zapytania.

3. Warunki Udzialu w post¢powaniu:

3.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy :

- dysponuja lub beda dysponowac osobami zdolnymi do wykonania zamowienia tj:

a) Wykonawca w okresie wykonywania zamowienia musi dysponowac¢ 1 osoba prowadzaca zajgcia dla
kazdej z czgsci, ktora spelnia nastgpujace warunki:

- posiada wyksztalcenie wyzsze filologa francuska (czgs¢ 1)

- posiada wyksztatcenie wyzsze filologa niemiecka (czgsc 2)
1 uprawnienia pedagogiczne (dotyczy obu cze$ci) , nadajace kwalifikacje do nauczania przedmiotu w
szkole podstawowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r.
w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot 1 wypadkow, w
ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu
ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. z 2015 r., poz. 1264)

W przypadku sktadania oferty na dwie cze$ci zamowienia Wykonawca musi wykaza¢ si¢ lacznie
minimum dwiema osobami spetniajacymi kryteria okre$lone w zapytaniu. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ realizac)i zajec przez jedna osobe ktora spetnia warunki okreslone dla obu czesci.

3.2. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu Zamawiajacy zada
zlozenia nastepujgcych oswiadcezen i dokumentow :
l)wykazu o0soéb, skierowanych przez Wykonaweg do realizacji zamoéwienia publicznego,
odpowiedzialnych za S$wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia 1 wyksztatcenia niezbgdnych do wykonania zaméwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami.
Wykaz powinien zawiera¢ nastepujjgce informacje :
- imig i nazwisko osoby wskazanej w zalaczniku Nr 2,
- funkcja, jaka pelni¢ bedzie wskazana osoba,
- wyksztalcenie,
2) deklaracje wspotpracy osob wskazanych w wykazie.

4. Kryteria oceny ofert (dotyczy kazdej z czesci):
1) Cena przedmiotu zamoOwienia

5. Informacje¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow
oceny oferty.
Cena przedmiotu zamowienia 100%- 100 pkt

6. Opis przyznawania punktacji - sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium
oceny (dotyczy kazdej z czesci):
Oferty:
5.1.Cena przedmiotu zamoéwienia— obejmuje ceng wykonania dostawy. Oferta z najniZzsza cena
otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow = 100 pkt, oferty nastepne beda oceniane na zasadzie proporcji w
stosunku do oferty najtanszej wg wzoru:

C= [C min/ C hnd] x 100
gdzie:
€ - liczba punktow za ceng ofertowq
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C min - najnizsza cena ofertowa spoérod ofert badanych
Craa - cena oferty badanej

Opis: Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z dokladno$cia do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglen matematycznych.

7. Termin skladania ofert:
Oferty nalezy sklada¢ do dnia 28.01.2019r. do godziny 12:00.
7.1. Sposoby zlozenia oferty:
a) przesytka pocztowa, kurierska lub osobiscie w nieprzezroczyste], zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminie Baboszewo — KANCELARIA OGOLNA, 09-130 Baboszewo,
ul. Warszawska 9A
Kopertg nalezy opisa¢ nastepujaco:
Oferta na zadanie pod nazwa: Realizacja zajeé¢ z jezvkowych w ramach projektu pn. ,,Nowoczesna
edukacja w gminie Baboszewo™ realizowanego w ramach RPO Wojewodztwa Mazowieckiego
wspolfinansowanego przez Unie Europejska w ramach $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego,
CZQSC/CZQSCI __ wskazaé czesé: - jezyk francuski: czes¢ 2 — jezvk niemiecki
Nie otwiera¢ przed dniem 28 stveznia 2019 r. godz. 12:05™.

b) poczta elektroniczna.
Oferty w formie elektronicznej nalezy wysytac na adres: zp@gminababoszewo.pl. W tresci tytutu wiadomosci
e-mail nalezy
wpisac : Oferta na zadanie pod nazwa: Realizacja zaje¢ jezykowych w ramach projektu pn.
wNowoczesna edukacja w gminie Baboszewo™
CZQéé/CZQéCi wskazaé czes¢: 1- jezvk francuski: czesc 2 - jezyk niemiecki
Nie otwiera¢ przed dniem 28 stveznia 2019 r. godz. 12:05™.
2) Oferty ztozone po godz. 12:00 bez wzglgdu na forme ztozenia zostang zwrdcone z odpowiednia adnotacja

7.1.1. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie. Koperte
nalezy opisa¢ nast¢pujaco:

8. Termin realizacji umowy (dotyczy kazdej z czg¢sci):
Od dnia udzielenia zamowienia do dnia 30 czerwca 2019 r.

9. Informacj¢ na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych. W celu uniknigcia konfliktu
interesoOw zamowienie nie moze byc¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitalowo z
Zamawiajacym.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Powyzsze oswiadczenie wykonawca sktada w ofercie.

10. Okreslenie warunkoéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy
(dotyczy kazdej z czesci):

Umowa zostanie zawarta wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany warunkow umowy w nastgpujacych okoliczno$ciach:
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1.W razie niemoznosci przeprowadzenia zaje¢ przez Wykonawce lub osoby prowadzace szkolenie z

ramienia wykonawcy (np. zwolnienie lekarskie, zdarzenie losowe), bedzie on mogl we wlasnym

zakresie zapewniC zastapienie wskazanej w ofercie osoby przez inna osobg. Osoba zastgpujaca winna

spelnia¢ wymagania okreslone w zapytaniu. O zmianie takiej Wykonawca zobowiazany jest uprzednio

poinformowa¢ Zamawiajacego na pis$mie w celu uzgodnienia zastgpstwa.

2.Prawo zmian w harmonogramie zaje¢ po uprzednim uzgodnieniu ich z wybranym Wykonawca

zadania,

3.Po podpisaniu umowy, a najpozniej na dwa dni przed terminem rozpoczecia szkolenia, mozliwos¢

zmniejszenia liczby 0sob bioracych udzial w szkoleniu niz okreslono w zapytaniu i w umowie z uwagi

na przyczyny niezalezne, np. smier¢ potencjalnego uczestnika szkolenia, dtugotrwata choroba uczestnika

szkolenia powstata przed rozpoczeciem szkolenia, skreslenia z listy uczestnikow projektu potencjalnego

uczestnika szkolenia lub innej waznej przyczyny losowe;.

4.Inne zmiany, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy przy dochowaniu

nalezytej starannosci.

5. Zmniejszenie ilosci godzin pracy z uczniami przy zachowaniu stawki godzinowej.

6..Zmiany sa korzystne dla Zamawiajacego.

Informacjg o mozliwosci skladania ofert czgSciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwo$é przewiduje.

11.1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych na dwie czesci:

- czgs¢ 1: jezyk francuski,

- ¢czgS8¢ 2: jezyk niemiecki,

11.2. Zamawiajacy nie ogranicza liczby czgsci na ktore wykonawca moze ztozy¢ oferte.

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadac
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich
skladanie- nie dotyczy

Informacje o planowanych zamowieniach, o ktorych mowa w pkt 8 lit. H podrozdziatu 6.5 Wytycznych
Kwalifikowalnosci , ich zakres oraz warunki, na jakich zostana udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje
udzielenie tego typu zamdéwien- nie dotyczy.

Z uwagi na warto$¢ zamowienia nie przekraczajaca wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro postgpowanie jest prowadzone bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych. (tekst jednolity Dz. U, z 20181 poz. 1986 ze zm.).

14.1. W przypadku wystapienia pytan do zapytania ofertowego mozna je kierowac¢ mailem na adres:
zp(@gminababoszewo.pl

14.2. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

14.3. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacego publikowana
bedzie w bazie konkurencyjnosci.

. Ochrona danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
7.5

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Baboszewo

- inspektorem ochrony danych osobowych w /nazwa zamawiajacego/ jest Pan Andrzej Rybus -
Tottoczko, dziatajacy na podstawie Umowy Nr 117/2018 z dnia 07 czerwca 2018 r. zawartej z Gming
Baboszewo.



Eﬂrr‘ggesjzsekie Oa lowsze. U.n|'a Europejska -
Program Regionalny sarce Polski Europejski Fundusz Spoteczny
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z post¢gpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie Wytycznych
kwalifikowalno$ci- zapytanie ofertowe w procedury na podstawie punktu 6.5.2;
- odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktoérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o 13 i 14 ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001r o dostepie
do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1330)
- dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 2 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
- obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwiazanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
ponizej 30 000 euro bez ktérego nie mozna udzieli¢c zamowienia w przypadku wyboru najkorzystniejsze;j
oferty.;
- w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposédb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
- Wykonawca posiada:
* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. |6 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych :
e na podstawie art. 1§ RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO:
- nie przystuguje Wykonawcy:
e wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

16. Warunki zaplaty - zgodnie z wzorem umowy.
17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postegpowania bez podania przyczyn.
18. Do oferty nalezy zalaczyé:
1) pelnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika,
2) wykaz osob,
3) deklaracje wspotpracy.

W zalaczeniu:
1. formularz oferty,
2.wzOr umowy,
3.wykaz osob,
4.deklaracja wspotpracy




