Znak sprawy: OAIZP 271.2,13.2017 Baboszewo, dn. 14.12.2017 .

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci szacunkowej ponizej 30 000
euro na dostawe materialéw biurowych i papierniczych (cze$é I) oraz materialéw
eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych (czesé¢ II) dla Urzedu
Gminy w Baboszewie i jednostek obslugiwanych

(zamieszczone na stronie internetowej i na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajycego)

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2017, poz. 2164 ) Zamawiajacy-Urzad Gminy w Baboszewie, ul. Warszawska 9A, 09-
130 Baboszewo zaprasza Wykonawceg do zlozenia oferty cenowej w ww. postgpowaniu.

Opis przedmiotu zamowienia:

. Czesé I

1.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materialdw biurowych i papierniczych do
siedziby Zamawiajgcego i siedzib jednostek obshugiwanych przez Zamawiajacego zgodnie z
Wykazami rzeczowo-llosciowymi ( Zalaczniki Nr 1 A-1]).

Zataczniki Nr 1 A-1J przedstawiajg szczegdltowy opis potrzeb Zamawiajacego i
jednostek obshigiwanych dotyczacy materiatéw biurowych i papierniczych, zawieraja rodzaj
materiatéw oraz ich szacunkowe iloci w okresie objetym zamowieniemn,

Dostawa przedmiotu zamdwienia bedzie realizowana sukcesywnie co najmniej 1 raz
w miesigcu w miare pojawiajacego sie zapotrzebowania Zamawiajacego 1 jednostek
obshigiwanych, bez wzgledu na warto§é dostawy. Dostawa nastapi w terminie 4 dni roboezych
od zloZenia przez Zamawiajacego lub jednostki obshigiwane zamowienia w formie pisermnej,
elektroniczneg] lub faksem, transportem Wykonawey, na jego koszt i ryzyko do siedziby
odpowiednio Zamawiajacego lub jednostek obstugiwanych. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwosé realizacji dostawy w terminie krdtszym niz okre§lono powyzej w uzasadnionych
przypadkach w uzgodnieniu z Wykonawca,.

Dostawy beda realizowane partiami w iloSciach wskazanych w kazdorazowym
zamowieniu Zamawiajacego lub jednostek obstugiwanych. Do kazdej dostawy Wykonawca
zobowiazany bedzie dostarczyé zestawienie ilosciowe, na ktdrym Zamawiajacy lub kierownik
jednostki obslugiwanej i Wykonawca potwierdza podpisem odbiér materiatow., W przypadku
rozbieznoéci iloSciowych Strony potwierdza faktycznie dostarczong ilos¢.

Zamawiajacy i jednostki obstugiwane moga dowolnie zmniejszy¢ ilos¢ zamawianych
materiatlow biurowych i papierniczych okreslonych szacunkowo w Wykazach rzeczowo-
iloéciowych ( Zalaczniki Nr 1 A-1J) oraz zlozongj ofercie, w zaleznoéei od potrzeb. Z tego tytulu
Wykonawcy nie przystuguja Zadne roszezenia finansowe tub prawne.

Zamawiajacy 1 jednostki obstugiwane moga zwigkszy¢ ilod¢ zamodwionych
materialdw biurowych i papierniczych w zaleznodci od potrzeb whasnych do limitu posiadanych
§rodkéw finansowych. :

Zamawiajacy i jednostki obstugiwane zastrzegaja sobie prawo do zakupu innych
materiatéw biurowych i papierniczych nie wymienionych w Wykazach po cenach wynikajacych




z ogdlnie dostgpnego cennika Wykonawcey na dzien zloZzenia zamoéwienia przez Zamawiajacego
lub jednostki obstugiwane do limitu posiadanych $rodkéw finansowych.

8. Zamawiajacy wymaga by dostarczane materiaty biurowe 1 papicrnicze byly
fabrycznie nowe, wolne od wad technicznych i prawnych, dopuszczone do obrotu oraz dobrej
jakosci,

9. Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza sktadanie ofert na materialy biurowe i
papiernicze jako$ciowo rownowaznych, spelniajacych réwnowazne parametry w stosunku do
materiatéw podanych przyktadowo. Przez material réwnowazny Zamawiajacy rozumie materiat o
parametrach i wlasciwosciach nie gorszych niz materialy podane przyktadowo.

10. Wykonawca jest zobowiazany do odpowiedniego opakowania i
zabezpieczenia dostawy przedmiotu zamowienia od miejsca zatadunku do miejsca
przeznaczenia.

Czesé I1:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek,
kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych wraz z odbiorem zuzytych tonerdéw i tuszy,
do siedziby Zamawiajacego 1 siedzib jednostek obstugiwanych przez Zamawiajacego
zgodnie z Wykazami rzeczowo-iloéciowymi { Zataczniki Nr 2 A-2J).

2. Zataczniki Nr 2 A-2] przedstawiajg szczegdtowy opis potrzeb Zamawiajacego i
jednostek obshugiwanych dotyczacy materiatow eksploatacyjnych do drukarek,
kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych, zawieraja rodzaj materialéw oraz ich
szacunkowe ilosci w okresie objetym zamowieniem.

3. Dostawa przedmiotu zamoéwienia bedzie realizowana sukcesywnie co najmnigj 1 raz w
miesiacu w miar¢ pojawiajgcego sig zapotrzebowania Zamawiajacego 1 jednostek
obstugiwanych, bez wzglgdu na wartos¢ dostawy. Dostawa nastagpi w ferminie 4 dni
roboczych od zloZenia przez Zamawiajacego fub jednostki obstugiwane zaméwienia w formie
pisemnej, elektronicznej lub faksem, transportem Wykonawcy, na jego koszt i ryzyko do
siedziby odpowiednic Zamawiajacego lub jednostek obstugiwanych. Zamawiajacy zastrzega
sobic mozliwo$¢ realizacji dostawy w terminie krotszym niz okre$lono powyzel w
uzasadnionych przypadkach wuzgodnienin z Wykonawea,

4, Dostawy beda realizowane partiami w ilo$ciach wskazanych w kazdorazowym zamdwieniu
Zamawiajacego lub jednostek obshugiwanych. Do kazdej dostawy Wykonawca zobowigzany
bedzie dostarczy¢ zestawienie ilo§ciowe, na ktérym Zamawiajacy lub kierownik jednostk
obsthugiwanej i Wykonawca potwierdza podpisem odbiér materiatdéw, W przypadku
rozbieznosei ilodciowych Strony potwierdza faktycznie dostarczong ilo§é.

5. Zamawiajacy 1 jednostki obshlugiwane moga dowolnie zmnigjszy¢ iloéé zamawianych
materialéw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyinych
okreslonych szacunkowo w Wykazach rzeczowo-ilosciowych ( Zalacznikd Nr 2 A-2J ) oraz
ztozongj ofercie, w zaleznoéci od potrzeb. Z tego tytulu Wykonawcy nie przyshiguja Zadne
roszezenia finansowe lub prawne.

6. Zamawiajacy i jednostki obstlugiwane moga zwiekszy¢ ilos¢ zamdwionych materialdéw
cksploatacyinych do drukarek, kserokopiarek, urzadzen wiclofunkeyjnych w zaleZnoécei od
potrzeb wlasnych do limitu posiadanych §rodkéw finansowych,

7. Zamawiajacy i jednostki obslugiwane zastrzegaja sobie prawo do zakupu innych materiatow
eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, urzadzen wiclofunkcyjnych nie wymienionych
w Wykazach po cenach wynikajacych z ogdlnie dostgpnego cennika Wykonawcy na dzien
zlozenia zamowienia przez Zamawiajacego lub jednostki obstugiwane do limitu posiadanych
srodkéw finansowych,

8. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przewidziat w ofercie wymog odbioru i
utylizacji tonerow 1 tuszy, zgodnie z ustawa z dnia 14.12.2012r. o odpadach (Dz. U. z
2016r. Poz. 1987 ze zm.) lub recykling na swdj koszt i potrzeby - wszelkich zuzytych
tonerdéw, tuszy, folil itp. materiatéw do drukarek, kserokopiarek i faksow uznawanych

jako niebezpieczne.




9.

10.

11.

12

13.

W przypadku urzadzen oznaczonych w zatgcznikach Nr 2 A-2J znakiem ,,oryginal lub
org.” wymagane sg wylacznie oryginalne materiaty ¢ksploatacyjne producenta danego
urzadzenia, tj. drukarki, kserokopiarki, urzadzenia wielofunkcyjnego itp. Przez
oryginalne zamawiajacy rozumic materialy eksploatacyjne wyprodukowane przez
producenta sprzetu, do ktérego maja byC¢ zastosowane. Dla pozostatych urzadzen
(nieoznaczonych lub oznaczonych: “zamiennik lub zam.”) dopuszczalne jest
zaoferowanie przez wykonawee oryginalnych materiatdéw  eksploatacyjnych
producenta sprzetu lub rownowaznych. W przypadku, gdy produkt oryginalny posiada
wbudowany uklad scalony, ktéry monitoruje proces druku i zuzycie atramentu/tonera,
produkt réwnowazny musi posiadaé analogiczny element, umozliwiajacy pelna
wspotprace z urzadzeniem drukujgcym.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przedstawienia w  ofercie asortymentu
rownowaznego (innego niz podany z nazwy przez Zamawiajacego w formularzu
ofertowym) dla pozostatych materiatéw (innych niz wymienione jako oryginalne) pod
warunkiem, iz oferowany asortyment bedzie o takich samych lub lepszych
parametrach technicznych, jako$ciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych. W
przypadku materiatow eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, urzadzen
wielofunkcyjnych materialy eksploatacyjne oryginalnie wyprodukowane (nie
wezesniej niz 6 miesiecy przed dostawa do Zamawiajgcego) przez producenta
urzadzen lub réwnowazne, musza by¢ fabrycznie nowe, nieuZzywane, wolne od wad 1
praw osdb trzecich. Za réwnowazne uznaje sie artykuly nieregenerowane, nie poddane
procesowi ponownego napetniania ani wymiany jakichkolwiek elementow,
kompatybilne z urzadzeniami, w ktorych begda wykorzystywane i niepowodujace
uszkodzen ani zaburzeh w pracy urzadzen, do ktérych sa przeznaczone. Réwnowazne
materiaty musza mie¢ wydajnosé co najmniej taka jaka zostata podana w zalacznikach
Nr 2 A-2J, temperatura topnienia tonera i czas schniecia tuszu nie moga by¢ gorsze od
parametrow materiatéw oferowanych przez producenta urzadzenia, lub powinny
uwzgledniaé stopien tolerancji, ktéra producent wyznaczyt do prawidtowego dziatania
urzadzenia. Materialy rownowazne musza dziataé analogicznie, jak materialy
oryginalne producenta urzadzen i posiadaé elementy elektroniczne dajace komunikaty
przy pracy w sieci. Weryfikacja zgodno$ci bedzie odbywata sie¢ w trakcie kazdej
dostawy materialéw eksploatacyjnych. Wykonawca zobowigzany jest dolaczyé
o§wiadczenie producenta materiatu eksploatacyjnego réwnowaznego, ze oferowane
kasety z tonerem 1/1ub tusze sg materiatami nowymi, wolnymi od wad, kompletnymi, a
zaden z elementow kasety z tonerem Vlub tuszu nie jest wtornie wykorzystany, ani nie
pochodzi z procesu recyklingu.

Jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnoé¢, jakosé lub
niezawodno$¢ dostarczanych produktéw nickorzystnie odbiega od parametrow
produktu oryginalnego pochodzacego od producenta urzadzenia, do ktérego material
jest przeznaczony, lub jezeli produkt nie sygnalizuje we wlaSciwy sposob stanu
zuzycia tuszu lub fonera, Wykonawca na Zadanie Zamawiajgcego winien artykut
oferowany w asortymencie, ktérego zadanie dotyczy, wymienié na artykut spelniajacy
zadanie Zamawiajgcego (np. na pochodzacy od producenta, do ktérego artykul jest
przeznaczony), bez zmiany ceny.

. W przypadku uszkodzenia sprzetu, wyniktego z faktu uzycia rownowaznego materiatu

eksploatacyjnego, wszystkie awarie 1 usterki beda usuwane w autoryzowanym
serwisie na koszt Wykonawcy.

W celu potwierdzenia, ze oferowane materialy rdwnowazne odpowiadaja
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
oswiadczenie stanowiace zatacznik nr 3 do zaproszenia.




14, Dostarczone przez Wykonawce artykuly eksploatacyjne na nie uszkodzonym

15.

16.

opakowaniu beda posiadaly : date produkeji danego wyrobu, znak firmowy
producenta, etykiety zawierajace numer katalogowy 1 jego termin, listg
kompatybilnodci (typ drukarek, urzadzen wielofunkeyjnych, do ktorych sa
przystosowane),

Zamawiajacy nie dopuszcza do zaoferowania materiatdéw  eksploatacyjnych
regenerowanych, refabrykowanych, uzupelnianych (tzw. Reffil) oraz materialdow,
ktére ograniczaja pelna wspolprace z programem sprzetu monitorujacym stan
zasobnikéw z tuszem lub tonerem. Produkty takie nie zostana uznane przez
zamawiajacego za réwnowazne.

Wykonawca jest zobowiazany do odpowiedniego opakowania i zabezpieczenia dostawy
przedmiotu zamdwienia od migjsca zatadunku do miejsca przeznaczenia.

111 Termin realizacji zaméwienia:
1. Zamdwienie realizowane bedzie w terminie:

1)
2)

rozpoczecie- od dnia zawarcia umowy, zaleznie od potrzeb Zamawiajacego

zakonczenie- do 31.12.2018 r. z zastrzeZeniem, ze w przypadku wezesnigjszego
wykorzystania limitu §rodkéw finansowych okre§lonych w § 5 ust.1 lit. a) umowy (dotyczy
czeSel I*) 1w § 5 ust.l [it. b) umowy, umowa wygasa w terminie wezedniejszego
wykorzystania §rodkéw finansowych.

2. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczaé przedmiot zamdwienia w dniach od poniedziatku do
piatlu w godz.8.00-15.00 odpowiednio do siedzib Zamawiajacego lub jednostek obstugiwanych:

1.

10.

Urzedu Gminy w Baboszewie

ul. Warszawska 9A

09-130 Baboszewo, | pigtro, pok. 4

Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej w Baboszewie
ul, Warszawska 9A

9-130 Baboszewo, 1 pietro

Zaktadu Wodociagdéw i Kanalizacji w Baboszewie
ul. Warszawska 9A

09-130 Baboszewo, I piglro

Szkoty Podstawowej w Baboszewie

ul. J.A. Brodeckich 6

09-130 Baboszewo,

Gimnazjum w Baboszewie

ul. J. A. Brodeckich 6

09-130 Baboszewo,

Przedszkola w Baboszewie

ul. J.A. Brodeckich 6

09-130 Baboszewo,

Szkoty Podstawowej w Mystkowie

Mystkowo 52

09-130 Baboszewo

Szkoty Podstawowej w Sarbiewie

Sarbiewo 17

09-130 Baboszewo

Szkota Podstawowa im. Jana Brodeckiego w Polesiu
Polesie 9

19-130 Baboszewo

Gminnej Biblioteki Publicznej

ul. Warszawska 9A

09-130 Baboszewo




IV. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena.

1. Ceng oferty Wykonawca wpisuje na formularzu oferty (Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia). W celu
obliczenia ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest wypelni¢ wszystkie wymagane pozycje w
Wrykazach rzeczowo- ilodciowych — Zalaczniki Nr 1 A-1J — w przypadku cze$cei I i/lub Zalaczniki Nr
2 A-2] — w przypadku czesei IL

2. Wykonawca zobowiazany jest do podania w Wykazach rzeczowo- ilo§ciowych (Zalgczniki 14-1J)
- dla czeSci I /lub Wykazach rzeczowo- ilociowych (Zalaczniki Nr 2A-2]) — dla czedci I1 cen
jednostkowych brutto oraz wartosci brutto (tj. ilo§¢ pommnozona przez ceng jednostkowsa brutto).
Podane ceny musza zawierad wszystkie ewentualne upusty oraz koszty, w tym podatek VAT w
obowiazuiacej wysokoscei, jakie poniesie Wykonawca wzwigzku z realizacja zamdwienia w
szczegOlnoécl transport do siedziby Zamawiajacego i jednostek obstugiwanych.

V. Miejsce i termin zlozenia oferty:
1. formularz oferty cenowej (Zatacznik Nr 1 wraz z Wykazami rzeczowo-ilosciowymi-
Zataczniki 1 A-1J — dla czesci I i/lub Zataczniki Nr 2A-27 — dla czedei 11,
2. os$wiadezenie — zalacznik nr 3 — dotyczy czesei 11
3. aktualny odpisu z wladciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wezeéniej niz 6 miesigecy przed uptywem terminu sktadania
ofert ( oryginat lub kopia po$wiadczona za zgodno$é z oryginateni),
4. pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone
nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy w Baboszewie, ul. Warszawska 9A,
09 — 130 Baboszewo, pokéj Nr 4, I pietro, w terminie do dnia 20.12.2017 r., do godziny 11%° w
kopercie  zaadresowanej do Zamawiajacego z napisem: ,Oferta (znak sprawy:
OAiIZP. 271.2.13.2017 ) w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej 30 000 euro na dostawe materialéw biurowych i papierniczych (czesc I)
i/lub materialéow eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych
(czesé 1I) dla Urzedu Gminy w Baboszewie i jednostek obslugiwanych”
V. Informacje nzupelniajace:

I.  Jezeli jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamdéwienia, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego zazada umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcdw.

2. Wszelkich informacji oraz wyjasniet zwigzanych z przedmiotem zamdwienia udziela:Beata
Wiechowska — kicrownik w Referacie Ogélno-Administracyjnym i Zamowien Publicznych - tel
2360621091 wew. 15,

ZAMAWIAJACY

Z g WOITx
mg\\_jen u Wiechowska

1ld Sekretary Gmi
Zataczniki: tarz Gminy

Formularz oferty cenowej- Zatgeznik nr 1

Wykazy rzeczowo-ilodciowe —Zalaczniki 1 A, 1B, 1C, 1D, 1E, 1F, 1G, 1H, 11, 1J
Oéwiadezenie — Zatacznik nr 3

Wykazy rzeczowo-ilosciowe —Zalaczniki 2 A, 2B, 2C, 2D, 2E, 2F, 2G, 2H, 21, 2J
Wzor umowy — Zatacznik nr 2
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Sporzadzita: Beata Wiechowska







