GMINA BABOSZ

Zakfad Woo i Kanall

1ax.

Zaklad Wodociggow i Kanalizacji w Baboszewie oglasza nabér na wolne
stanowisko inkasent.

I. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie minimum zawodowe

2) obywatelstwo polskie

3) nieposzlakowana opinia

4) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z pelni praw publicznych oraz niekaralnosé
za przestepstwa umyslne zlozone w formie pisemnego o$wiadczenia

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku

6) posiadanie prawo jazdy kat. B

I1. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie Microsoft Office, internetu i urzadzen biurowych

2) znajomo$¢ technik instalacyjnych w sieciach wodociggowych

3) mile widziana znajomos¢ topografii gminy Baboszewo

4) dokladnos¢ i staranno$¢ w wykonywaniu obowigzkéw

5) rzetelnos¢, sumiennos¢, odpowiedzialnosé, fatwo$¢ w nawiazywaniu kontaktéw miedzyludzkich

IIL. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Inkaso naleznosci za wodg i $cieki na terenie gminy Baboszewo poprzez dokonywanie odczytéw
wodomierzy i wystawianie faktur VAT z zestawu inkasenckiego PSION u odbiorcéw wody
i dostawcow Sciekéw zgodnie z okresami rozliczeniowymi przewidzianymi w umowach

2) rozliczanie zebranych oplat za wode i Scieki oraz wplata nalezno$ci do banku na konto Zakladu
Wodociagdéw i Kanalizacji w Baboszewie

3) kontrolowanie stanu wodomierzy i ich plombowanie

4) wnioskowanie o dokonanie legalizacji lub wymiane wodomierza

5) zglaszanie ewentualnych nielegalnych uje¢ wody z sieci wodociagowej, odprowadzanie ciekéw i innych
nieprawidtowosci

6) przestrzeganie zasad i dyscypliny oraz bezpieczeristwa i higieny pracy

7) realizowanie zadan zleconych/powierzonych przez Kierownika Zak}adu

IV. Warunki pracy:

1) Miejsce pracy: praca terenowa na terenie gminy Baboszewo

2) Wymiar czasu: pelny etat

3) Z wykorzystaniem zestawu inkasenckiego PSION oraz samochodu shuzbowego, ktérego wiascicielem jest
Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji w Baboszewie

V. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny

2) zyciorys (CV)

3) kwestionariusz osobowy

4) kserokopie §wiadectw pracy

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, posiadane kwalifikacje zawodowe

6) oSwiadczenie o niekaralnosci za umyélne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe

7) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku

8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych.

VL. Inne informacje:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Baboszewo pokéj nr 4 lub przestac
pocztg w terminie do dnia 27 paZdziernika 2017 r. do godz. 12.00 na adres Urzad Gminy Baboszewo ul.
Warszawska 9A 09-130 Baboszewo w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,Nabér na wolne stanowisko
inkasent” O zachowaniu terminu decyduje data wplywu dokumentéw do Urzedu Gminy w Baboszewie
we wskazanym wyzej terminie. Dokumenty, ktére wplyna po wyzej okre$lonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wynikach bedzie umieszczona na stronie www.gminababoszewo.pl oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Gminy Baboszewo




