INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY
o przyznanie dotacji ze Srodkow publicznych
skladanej na podstawie przepisow
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r o dzialalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz.U. z 2010r Nr 234 poz 1536)

I. INSTRUKCJA WYPELNIENIA OFERTY
1. WPROWADZENIE

W celu wypelnienia oferty niezbgdna jest znajomos$¢ tresci ogloszenia konkursowego, dotyczacego
ogloszonego przez Urzad Gminy Baboszewo otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania
publicznego, na ktéry uprawniony podmiot, wymieniony w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r
o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 wolontariacie (Dz.U. z 2010r Nr 234 poz 1536), zamierza
ztozy¢ ofertg.

Tre$¢ ogloszenia dostgpna jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej ugbaboszewo.bip.org.pl
na stronie internetowej www.gminababoszewo.pl oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy
Baboszewo.

Ofertg nalezy wypehi¢ komputerowo, maszynowo lub pismem drukowanym. Wszystkie pozycje
formularza oferty musza zosta¢ wypelione. W przypadku, gdy dana pozycja oferty nie bedzie
wypetniana nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”. W miejscach gdzie znajduje si¢ gwiazdka nalezy
wykresli¢ niepotrzebne zapisy. Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek zmian
we wzorze formularza oferty.

Strona tytutowa oferty:

a) oferta / oferta wspolna — nalezy okre$li¢ czy oferta sktadana przez jedna organizacje czy
wspolnie przez dwie lub wigcej organizacji ( niepotrzebne skreslic);

b) rodzaju zadania - nalezy poda¢ nazwg zadania publicznego zgodnie z trescia ogloszenia
konkursowego;

c) tytul zadania publicznego — nalezy poda¢ tytul projektu okreslony przez oferenta. Nazwa
powinna by¢ krétka, charakterystyczna, odnoszaca si¢ do istoty zadania;

d) w okresie od .....do..... - nalezy poda¢ termin realizacji zadania przez podmiot. W przypadku
sktadania oferty w trybie otwartego konkursu, nalezy zwrdci¢ uwage, aby podane daty byty zgodne
z terminami okreslonymi w ogloszeniu konkursowym. Nalezy podawaé daty realizacji zadania w
uktadzie dzien/miesiac/rok

UWAGA Okreslajac okres realizacji zadania nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny do jego
przygotowania. Dotyczy to w szczegdlnoSci sytuacji, gdy zadania obejmuj¢ organizacje
wydarzenia trwajacego krotko — 1-2 dni (koncert, festiwal, wystawa)

e) w formie powierzenia realizacji zadania/wspierania realizacji zadania - nalezy wykresli¢
formg nieodnoszaca si¢ do zadania. W przypadku ogloszenia konkursowego forma jest okreslona w
tresci ogloszenia.

f) przez (nazwa organu zlecajacego) — Urzad Gminy Baboszewo

2. WYPELNIANIE OFERTY

Czesé I oferty: Dane oferenta/oferentow, w punkcie:


http://www.gminababoszewo.pl/
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. Nalezy poda¢ pelna nazwg oferenta ubiegajacego si¢ o dofinansowanie na realizacj¢ zadania

publicznego, zgodna z nazwa w KRS (lub dokumencie o analogicznej randze — dla
instytucji, ktére nie sa wpisane do KRS), nalezy wybra¢ jedna z propozycji lub wpisac
wlasciwa w punkcie ,,inna”.

Nalezy poda¢ formg prawna oferenta, nalezy wybra¢ jedna z propozycji lub wpisaé
wlasciwa w punkcie ,,inna”

Nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innym wtasciwym rejestrze.
Nalezy poda¢ doktadna datg pierwszego wpisu, rejestracji lub utworzenia (dd/mm/rrrr), w
zalezno$ci od tego, w jaki sposob organizacja lub podmiot powstat.

Nalezy poda¢ NIP i REGON.

Nalezy poda¢ doktadng datg oferenta, zgodny z adresem w KRS (lub dokumencie o
analogicznej randze — dla instytucji, ktére nie sa wpisane do KRS).

Nalezy poda¢ doktadne dane umozliwiajace kontakt z oferentem

Nalezy poda¢ dane dotyczace rachunku bankowego oferenta, na ktory w razie przyznania
dotacji na realizacj¢ zadania publicznego zostana przekazane $rodki finansowe z budzetu
Gminy Baboszewo.

Nalezy poda¢ dane osoby lub 0s6b wraz z podaniem funkcji, jaka petnia w organizacji,ktére
zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu wewngtrznego sa upowaznione do
reprezentowania oferenta na zewnatrz i zaciagania w jego imieniu zobowiazan finansowych
(zawierania umow) oraz sktadania o§wiadczen woli 1 ktore beda podpisywac¢ umowe w razie
przyznania dotacji. (osoby te musza by¢ wymienione w Dziale KRS / w innym
rejestrze/statucie lub upowaznione na mocy zataczonego do oferty pelnomocnictwa).

Nalezy poda¢ nazwe, adres i telefon kontaktowy placowki (jednostki organizacyjnej), ktora
bedzie bezposrednio wykonywata zadanie, na ktore wnioskodawca ubiega si¢ o
dofinansowanie ze $srodkéw Gminy Baboszewo. Dotyczy oddzialow terenowych, placéwek i
innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypeli¢ jesli zadanie ma by¢
realizowane w obrgbie danej jednostki organizacyjne;.

Nalezy poda¢ dane osoby upowaznionej przez oferenta do kontaktow w sprawach
dotyczacych wyjasnien i uzupetlien sktadanych do oferty (osoba odpowiedzialna za
realizacj¢ zadania)

Nalezy podaé¢ przedmiot dziatalnosci statutowej okreslony w statucie lub innym akcie
wewngtrznym z podzialem na dzialalno$¢ odptlatna i nieodptatna pozytku publicznego.
Podziat ten powinien wynika¢ ze statutu lub innego aktu wewngtrznego. Zadanie musi
odpowiada¢ zakresowi dziatan statutowych organizacji

Nalezy wypehi¢ w przypadku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, podajac przedmiot
tej dziatalno$ci (okreslony w statucie lub innym akcie wewnegtrznym) oraz nr wpisu do
rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym. W przypadku organizacji, ktore
maja zapis o mozliwosci prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w statucie lub innym akcie
wewngtrznym, ale dziatalnos$ci takiej nie podjety i tym samym nie mialy obowiazku
rejestracji w rejestrze przedsigbiorcow, nalezy napisac ,,nie dotyczy”

Czes¢ II oferty — Informacja o sposobie reprezentacji oferentow wobec organu administracji
publicznej wraz 7 przytoczeniem podstawy prawnej:

Punkt ten dotyczy tylko oferty wspolnej. Nalezy w nim okresli¢ czy podstawa ta sa zasady
okreslone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez inna podstawa.

Czesé 111 oferty — szczegolowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji
w punkcie

Nalezy krotko scharakteryzowaé zadania publiczne, ktorego dotyczy oferta (np. rodzaju
dzialan, jakie sa planowane do realizacji)



2. Nalezy opisa¢ potrzeby, ktore wskazuja na konieczno$¢ wykonania zadania publicznego,
opisa¢ przyczyny powstania potrzeb i skutki zapewnienia realizacji zidentyfikowanych
potrzeb

3. Nalezy opisa¢ adresatoéw zadania publicznego, dla ktérych zidentyfikowano potrzeby i1
ktérzy beda podmiotem realizowanych dzialan. Adresatow nalezy opisaé zar6wno
rodzajowo, jakosciowo, jak 1 liczbowo.

4. W zwiazku z art. 221 ustawy o finansach publicznych podmioty niezaliczone do sektora
finanséw publicznych 1 niedziatajace w celu osiagnigcia zysku moga otrzymywac z budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego dotacje celowe na cele publiczne, zwiazane z realizacja
zadan tej jednostki, a takze na dofinansowanie inwestycji zwiazanych z realizacja zadania
publicznego, w punkcie tym nalezy uzasadni¢ celowo$¢ dofinansowania inwestycji ze
wskazaniem, w jaki sposob przyczyni si¢ to do podwyzszenia standardu realizacji zadania.

5. Nalezy poda¢ informacj¢ o ewentualnych kwotach dotacji na dofinansowanie inwestycji
zwiazanych z realizacja zadania publicznego, otrzymanych w ciagu 5 ostatnich lat.

6. Nalezy okresli¢ cele zadania, a takze sposéb ich realizacji.

7. Nalezy okresli¢ miejsce wykonania zadania (np. wojewddztwo, region, powiaty, gminy,
miejscowosci, adresy obiektow) oraz wszelkie inne informacje identyfikujace miejsce
realizacji zadania.

8. Nalezy opisac¢ poszczegolne dzialania w zakresie realizacji zadania publicznego. Opis musi
by¢ spojny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspdlnej — nalezy
wskaza¢ doktadny podzial dziatan w ramach realizacji zadania publicznego migdzy
sktadajacymi ofert¢ wspolna.

UWAGA ! Szczegélowy opis zadania musi by¢ spéjny z kosztorysem oferty tzn. musi istnie¢
logiczna spojnos$¢ pomie¢dzy opisywanymi w tym punkcie dzialaniami, jakie zostang podjete w
ramach realizacji zadania, poszczegolnymi kosztami znajdujacymi si¢ w kosztorysie oferty.

9. W tabeli nalezy przedstawi¢ harmonogram planowanych dziatan tzn. Opisa¢ w kolejnosci
(w nastgpstwie czasowym) dzialania, jakie oferent zamierza podja¢ przy realizacji zadania.
Harmonogram w tym punkcie mozna przedstawi¢ w podziale na etapy realizacji zadania, np.
Etap przygotowawczy, realizacji zadania, podsumowania/ewaluacji lub w oparciu o inng
konstrukcje indywidualnie dostosowana do kazdego projektu. W pierwszej kolumnie tabeli
nalezy okresli¢ poszczegélne dziatania w zakresie realizowanego zadania publicznego,
podac liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego
(tzn. miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba $wiadczef udzielanych
tygodniowo, miesigcznie, liczba adresatow) Dodatkowo nalezy przedstawi¢ liczbowe
rezultaty kazdego etapu. W drugiej kolumnie nalezy poda¢ terminy rozpoczgcia i
zakonczenia poszczegédlnych dziatan. W trzeciej kolumnie wskaza¢ nalezy, kto bedzie
odpowiedzialny za realizacj¢ okreslonego dzialania — najczgsciej bedzie to oferent,
ale w przypadku oferty wspolnej nalezy wskazac ktory z oferentow realizuje dane dziatanie,
a w przypadku zlecenia zadan nalezy wskaza¢ podmiot, ktoremu zostanie zlecona realizacja
danego dzialania.

W harmonogramie nie uwzgledniamy czasu na sporzadzenie koncowego sprawozdania — zgodnie z
obowiazujacym prawem jest to 30 dni po zakonczeniu realizacji zadania.



Przyklad:

Zadanie publiczne realizowane od 01.04.2013 do 30.11.2013
Poszczegolne dziatania w zakresie Terminy realizacji Oferent lub inny podmiot
realizowanego zadania publicznego poszczegolnych | odpowiedzialny za dzialania
dziatan w zakresie realizowanego
zadania publicznego
Powotanie 1 rozpoczgcie prac zespotu|01.04.2011 do Oferent
odpowiedzialnego za realizacj¢ projektu|30.11.2011
(wskazanego w ofercie) — 2 osoby. Przydziat
funkcji 1 zadan
Akcja informacyjna, druk ulotek wysytka|01.05.2011 do Oferent
zaproszen — 2 ogloszenia na stronie|31.05.2011
internetowej, 1000 ulotek
Podpisanie =~ uméw  z  wykladowcami | 01.05.2011 do Oferent
(wskazanymi w ofercie) — 2 umowy zlecenia |31.05.2011
Nabor uczestnikéw na podstawie (opisanych|01.06.2011 do Oferent
w ofercie) kryteriow — 50 uczestnikow 20.06.2011
Przygotowanie materialow szkoleniowych —|01.06.2011 do Oferent
50 kompletoéw materiatéw 20.06.2011
Szkolenie z zakresu .................. -3 dni po 8[25.06.2011 do Oferent
godz szkolenia 16.09.2011
Opracowanie raportu lub sprawozdania|15.10.2011 do Oferent
podsumowujacego szkolenie na podstawie|15.11.2011
ankiet ewaluacyjnych — 40-50 ankiet, 1 raport
podsumowujacy

10. Nalezy opisa¢ jakie sa zakladane rezultaty realizacji zadania, z zachowaniem podzialu na
twarde 1 migkkie oraz w jakim stopniu realizacja zadania zmieni sytuacj¢ adresatéw albo
przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub/i ztagodzi jego negatywne skutki.

Jako rezultaty nalezy rozumie¢ bezposrednie i natychmiastowe efekty zrealizowanego zadania.
Rezultaty dostarczaja informacji o zmianach, jakie nastapity w wyniku wdrozenia programu lub
projektu u adresatoéw bezposrednio po uzyskaniu przez nich wsparcia.

Rezultaty twarde — sa to jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktére osiagna adresaci
uczestniczac w projekcie. Zalicza si¢ do nich m.in.: zdobycie kwalifikacji, znalezienie pracy,
znalezienie statego miejsca zamieszkania. Twarde efekty sa fatwo rozpoznawalne i mierzalne.

Rezultaty migkkie — stanowia stadium przejsciowe na drodze do osiagnigcia rezultatow twardych.
Mozna do nich zaliczy¢ np.: poprawe umiejgtnosci komunikacyjnych, rozwo6j umiejgtnosci
rozwigzywania probleméw czy zarzadzania i planowania swoimi $rodkami finansowymi, a takze
wzrost pewnosci siebie, poziomu samooceny, poprawe¢ wizerunku i autoprezentacji, umiejetnosé
dysponowania czasem, umiejgtnos¢ pracy w zespole, czy napisania listu motywacyjnego lub CV.

Nalezy podac¢ liczbowe okres$lenie rezultatow realizacji zadania. Uzyte miary musza by¢ adekwatne
dla danego =zadania np.: w ramach realizacji zadania stworzonych bedzie 5 punktow
informacyjnych, przeprowadzonych 120 godzin szkolen, 50 os6b uzyska informacje w zakresie ...,
zakupionych 10 pucharéw dla zwycigzcow, itp.




Czesé IV oferty — Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania, w punkcie:

1. nalezy skresli¢ poszczegélne kategorie wydatkow, w przypadku oferty wspdlnej z
podzialem na poszczegolnych oferentow np.:
1) koszty merytoryczne zwiazane z realizacja zadania (koszty osobowe i koszty zwiazane z
uczestnictwem bezposrednich adresatow projektu); nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio
zwiazane z celem realizowanego zadania publicznego.
2) koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (takze koszty
wyjazdow stuzbowych osob zaangazowanych w realizacj¢ projektu), nalezy wpisaé koszty
zwigzane z obstuga 1 administracja realizowanego zadania, ktore zwiazane sa z
wykonywaniem dzialan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym
obstuga finansowa i prawna projektu.
3) inne koszty, w tym koszty wyposazenia i promoc;ji,
4) podsumowanie kosztéw ogdlem;

W kalkulacji nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnosci zakupu ushug,
zakupu rzeczy, wynagrodzen.

W ramach wskazanych kategorii nalezy okresli¢ poszczegdlne pozycje oraz sposob ich kalkulacji
tzn. poda¢ ilos¢ jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaj miary (np. sztuki, godziny, dni,
egzemplarze, osoby, kilometry itp.). Poszczegdlne pozycje kosztorysu w dotyczace kosztow
osobowych powinny zawiera¢ informacj¢ o rodzaju umowy jaka zostanie zawarta (np. umowa
o dzieto, zlecenie itp.)

Zleceniobiorca korzystajacy ze §wiadczen wolontariuszy powinien zawrze¢ z nimi porozumienie
okreslajace warunki wspotpracy. Jezeli §wiadczenie wolontariusza wykonywane jest przez okres
dhuzszy niz 30 dni, porozumienie powinno by¢ sporzadzone na pismie. Zawarcie porozumienia jest
warunkiem uznania $wiadczen wolontariuszy, wykazanych w kalkulacji wyceny pracy
wolontariuszy jako wkladu wlasnego osobowego, za kwalifikowane.

Nalezy pamigtaé, ze koszty okreslone w kategoriach: Koszty administracyjne zwiqzane z realizacjq
zadania oraz Koszty zakupu sprzetu zwiqzane z realizacjq zadania, nie moga przekracza¢ 10%

wartos$ci dotacji, kazda

Przyklad kosztorysu zadania:

E Z tego z d Krvei
" = . 2 tego do finansowych Koszt do pokrycia
2 g 8 pokrycia srodkow whasnych, | wkladu osobowego,
Lp. 0 2 2 g Koszt ' o Sl w tym pracy
Rodzaj kosztow _'Sé Z 7 catkowity whioskowane | z innych zrdet , w §Ro{eczne] ,cz1onk0w
2 = 2 (w zb) Al tym wplat i oplat i $wiadczen
5] o .
= Py &~ (w zb) adresatow zadania wolontariuszy
N q 17 (w z)
© publicznego™ ” (w zt)

Koszty
merytoryczne'™ po
stronie ...(nazwa
Oferenta)":

Noclegi uczestnikow

A | skolen=3008.X2 1150 |50 | os0ba 5000,00 | 1760,00 |  3240,00 0,00

noclegi (faktura
VAT)




Wyzywienie podczas

B | szkolenia 500s.x3 | 150 |50 | osoba/dzien | 7500,00 | 7500,00 0,00 0,00

dni (rachunek)

Wynajem sali
szkoleniowej

3 200 |dzien 600,00 | 600,00 0,00 0,00

Materiaty

D | szkoleniowe dla 50 20 | komp 1 000,00 1 000,00 0,00 0,00

uczestnikow

Wolontariusze do

E | obstugi szkolen—4 | 12 100 | osoba/dzien ]200,00 0,00 0,00 1200,00

0s x 3 dni

Koszty obsh.lgizo)

zadania publicznego,
w tym koszty
administracyjne po
stronie ...(nazwa

11 19)
Oferenta)™ :

Koordynator

A | projektu (umowa 4 320 mies. IZS0,00 920’00 360,00

zlecenie)

Ksiggowy (umowa 1 500 obstuga 500’00 500,00 0,00

zlecenie) projektu

Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia
i promocji po stronie
Il | ... (nazwa
Oferenta)' :

Druk ulotek
A | informujacych o | 1000 | 0,5 |  sztuka 500,00 | 500,00 0,00 0,00

projekcie

IV | Ogotem: 17580,00 | 12780,00 3600,00 1200,00

UWAGA !!' Powyzsze kwoty, kategorie i pozycje budzetowe oraz sposoby rozliczen
sa przykladowe i nie nalezy ich traktowaé jako obowiazujacych.

UWAGA!! Wklad wlasny finansowy i pozafinansowy nie moze by¢ nizszy niz wskazany
w ogloszeniu minimalny wklad wlasny.

2. Nalezy okresli¢, z jakiego zrodila 1 w jakiej wysokosci (wnioskowana kwota dotacji oraz
srodki finansowe wiasne, $rodki finansowe z innych zrédet, w tym wptaty 1 opftaty



adresatow, finansowe S$rodki z innych Zrédel publicznych oraz pozostale $rodki, wkiad
osobowy) bedzie finansowany koszt realizacji zadania. Jezeli oferent zamierza pokry¢ czgs§¢
kosztow realizowanego projektu ze srodkow budzetu Gminy rozdysponowanych w ramach
innego konkursu ofert, takze nalezy poda¢ t¢ informacje. Nalezy pamigta¢, ze wymagany
minimalny wklad wlasny nie moze pochodzi¢ z budzetu gminy.

Przyktad:
1 | Wnioskowana kwota dotacji 12780,00 73%
2 | Srodki finansowe wiasne 3600,00 20%
3 |Srodki finansowe z innych zrodet ogétem ($rodki i o
finansowe Wymienione - pkt. 3’1_3’3) .......................................... ()]
3,1 | Wplaty 1 optaty adresatow zadania publicznego | ....oooeeieienne zb | %
3,2 |Finansowe srodki z innych publicznych
(w szczegolnosci: dotacje z budzetu panstwa lub A o
budje‘[u Jednostkl samorzqdu tery‘[()rla]neg()’ funduszy .......................................... 0
celowych, srodki z funduszy strukturalnych)
3,3 |Pozostate zb | %
4 | Wktad osobowy (w tym S$wiadczenia wolontariuszy 1 200,00 zt 7%
1 praca spoteczna cztonkoéw)
5 | Ogétem (Srodki wymienione w pkt. 1,2,3,4) 17580,00 100%

UWAGA!! Pobieranie oplat od adresatow zadania (np. za ushugi Swiadczone przez organizacje
lub Swiadczone lub wytworzone przez nia przedmioty) jest uzaleznione od deklaracji zlozonej
w pkt. 12 i 13 czesci I oferty. Tym samym oferent okresla czy zadanie bedzie wykonywane w
ramach dzialalnoSci odplatnej czy nieodplatnej (art. 7 i 8 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r o
dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie — Dz.U. z 2010r Nr 234 poz 1536 z p6zn. zm.)

UWAGA!! W przypadku, gdy oferent zadeklaruje pobieranie oplat od adresatow zadania, a w
statucie podmiotu nie ma zapisu o prowadzeniu odplatnej dzialalnosci pozytku publicznego
oferta zostanie odrzucona ze wzgledow formalnych (niezgodno$¢ statutowa). Dopuszczalne
jest natomiast zobowigzanie adresatow zadania do pokrycia czeSci kosztow zadania, ktore nie
stanowia przychodu organizacji, np.: koszt biletow do muzeum.

3. Wypeienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktorym mowa
w §16 ramowego wzoru umowy, stanowiacego zalacznik nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010r w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. z 2011r Nr 6 poz. 25) Dotyczy jedynie
wspierania zadania publicznego.

Nazwa organu administracji
publicznej lub innej jednostki

sektora finanséw publicznych

Kwota $rodkoéw (w zt)

Informacja o tym, czy wniosek
(oferta) o przyznaniu $rodkow
zostal rozpatrzony pozytywnie czy
tez nie zostat jeszcze rozpatrzony

Termin rozpatrzenia -w przypadku
ofert nie rozpatrzonych do czasu
ztozenia niniejszej oferty

Urzad Gminy

25000,00

FAK/NIE

2.01.2014

Wojewoda Mazowiecki

5000,00

FAK/NIE

8.01.2014

Ponizej nalezy wpisa¢ uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu (gtéwnie w przypadku
cen odbiegajacych od obowiazujacych na rynku lub w przypadku wysokich kosztow pozycji




jednostkowych nalezy opisa¢ , dlaczego wnioskodawca zdecydowat si¢ na dane rozwiazanie).

Czes¢ V oferty — Inne wybrane informacje dotyczqce zadania publicznego, w punkcie:

1.

Nalezy poda¢ posiadane zasoby kadrowe, ktore sa konieczne z punktu widzenia realizacji
zadania, np. Ogolna liczba 0so6b pracujacych przy realizacji zadania w tym wolontariusze
oraz inne informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach osob, ktore beda
zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o kwalifikacjach wolontariuszy. W
przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe do dysponujacych
nimi oferentow.

Nalezy okres§li¢ zasoby rzeczowe organizacji przewidywane do wykorzystania przy
realizacji zadania np. lokal, sprz¢t, materiaty. W przypadku oferty wspdlnej nalezy
przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do dysponujacych nimi oferentow.

. Nalezy poda¢ informacj¢ czy oferent 1 placéwka (jednostka organizacyjna) bezposrednio

wykonujaca zadanie posiadaja doswiadczenie w realizacji zadan podobnego rodzaju wraz ze
wskazaniem, ktore z tych zadan realizowane byly we wspoélpracy z administracja publiczna.
Nalezy krotko opisaé rodzaj, skalg 1 warto$¢ zadan podobnego rodzaju zrealizowanych np.
w ciagu dwoch ostatnich lat.

Nalezy poda¢ informacj¢ czy oferent przewiduje przekazywanie realizacji zadania
publicznego w trybie zlecenia realizacji zadania publicznego wybranym, w sposob
zapewniajacy jawno$¢ 1 uczciwa konkurencj¢ organizacjom pozarzadowym lub podmiotom
wymienionym w art. 3 ust.3, nie bedacymi stronami umowy, odpowiednio o wsparcie
realizacji zadania publicznego lub o powierzenie zadania publicznego.

Oswiadczenie oferenta, w punkcie:

1)

2)

nalezy potwierdzi¢, ze proponowane zadanie w cato$ci miesci si¢ w zakresie dziatalnosci
oferenta/oferentow;

nalezy okresli¢ czy w ramach sktadanej oferty przewidywane jest pobieranie optat od
adresatow zadania- poprzez wykreslenie niepotrzebnego zapisu oznaczonego gwiazdka;

UWAGA!! Oswiadczenie musi by¢ zgodne z zapisami w czeSci IV.2. Oferty — Przewidywane
zrodla finansowania zadania publicznego oraz w czesci 1.12. Oferty — Przedmiot dzialalnos$ci
pozytku publicznego

3)

4)

5)

6)

7)

nalezy poda¢ datg, do ktorej oferent czuje si¢ zwiazany oferta, tzn. nalezy poda¢ dzien, do
ktorego oferent jest gotowy przystapi¢ do realizacji zadania zgodnie ze zlozong oferta;
nalezy potwierdzi¢, ze w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z
gromadzeniem, przetwarzaniem 1 przekazywaniem danych osobowych, a takze
wprowadzeniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktorych te dane dotycza, ztozyly
stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002r Nr 101 poz 926 z pdzn. zm.)

nalezy potwierdzi¢, ze oferent/oferenci skladajacy niniejsza ofert¢ nie zalega(ja) z
optaceniem naleznosci z tytulu zobowiazan podatkowych ani skladek na ubezpieczenia
spoteczne;

nalezy potwierdzi¢, ze dane okreslone w czgsci I oferty Dane oferenta/oferentow sa zgodne
z KRS lub inna wtasciwa ewidencja;

nalezy potwierdzi¢, ze wszystkie podane w ofercie 1 zatacznikach informacje sa zgodne z
aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

Miejsce na podpisy: podpisy osob upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow (osoby te musza by¢ wymienione w Dziale 2 KRS/ innym rejestrze/statucie lub
upowaznione na mocy zataczonego pelnomocnictwa)



I1. ZALACZNIKI WYMAGANE DO OFERTY

Wraz z wypeliona oferta nalezy dostarczy¢ nastgpujace zataczniki:

1. Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego lub inny wiasciwy dokument stanowiacy o
podstawie dziatalno$ci podmiotu:
1) w przypadku fundacji 1 stowarzyszen — zgodny ze stanem faktycznym i prawnym
niezaleznie od daty jego wystawienia wypis aktualny z KRS;
2) w przypadku pozostalych podmiotow — inne dokumenty wtasciwych dla podmiotu;
3) w przypadku niewpisanych do KRS podmiotéw dziatajacych na podstawie przepisow o
stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego oraz innych kosciotow 1 zwiazkow
wyznaniowych — dokument poswiadczajacy, ze dany podmiot posiada osobowos¢ prawna
oraz wydane przez wilasciwe wladze zaswiadczenie o osobie (osobach) upowaznionej do
sktadania o$wiadczen woli i zaciagania zobowigzan finansowych w imieniu tego podmiotu.

2. W przypadku innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajacych oferte wspolna niz
wynikajace z KRS lub innego wlasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferentow.

UWAGA!! Terenowe oddzialy organizacji (nieposiadajace osobowosci prawnej) moga zlozy¢
wniosek wylacznie za zgoda zarzadu glownego organizacji (tj. na podstawie pelnomocnictwa
rodzajowego udzielonego przez zarzad glowny)

UWAGA!! Zalaczniki skladane w formie kserokopii musza by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z
oryginalem przez upowaznione do tego osoby.

Na ostatniej stronie kazdego z potwierdzanych dokumentow nalezy umiesci¢ napis (pieczatke)
»Za zgodnos¢ z oryginalem” dat¢ potwierdzenia zgodnosci z oryginalem oraz podpisy
uprawnionych os6b wraz z imiennymi pieczatkami. Jezeli osoby uprawnione nie dysponuja
pieczatkami imiennymi, strona winna by¢ podpisana pelnym imieniem i nazwiskiem z
zaznaczeniem pelnionej funkcji. Pozostale strony potwierdzonych dokumentéw powinny by¢
parafowane.

Kto moze potwierdzi¢ kopi¢ dokumentu jako zgodna z oryginalem:

1. osoby uprawnione do potwierdzania dokumentow za zgodno$¢ z oryginalem — osoby
wymienione w dokumencie rejestracyjnym, upowaznione do skladania oSwiadczen woli
w imieniu oferenta. W przypadku reprezentacji lacznej wystarczy jak potwierdzenie
bedzie skladaé jedna z tych osob;

2. inne osoby (np. pracownicy oferenta) upowaznione do potwierdzania dokumentéow za
zgodnos¢ z oryginalem przez osoby uprawnione do reprezentacji oferenta. W takim
przypadku wymagane jest dostarczenie pelnomocnictwa danej osoby do potwierdzenia
dokumentow za zgodno$¢ z oryginalem podpisanego przez osobe¢/-y uprawnione do
reprezentacji oferenta;

3. notariusz

UWAGA!! Brak wymaganego zalacznika lub niespelnienie przez ktorykolwiek z zalacznikow
wymogow waznosci szczegotowo opisanych powyzej powoduje odrzucenie oferty ze wzgledow
formalnych.

UWAGA!! W przypadku zlozenia przez oferenta wigcej niz jednej oferty dopuszcza si¢
zalaczenie jednego kompletu zalgcznikow ze wskazaniem na pierwszej stronie (dopisek), przy
ktorej ofercie si¢ znajduja. Oferta zlozona bez wymaganych zalacznikow jest nieckompletna.



1. Oferta jest uznana za kompletna, jezeli:
1) wypetnione zostaty wszystkie pola oferty;
2) dotaczone zostaly wymagane zataczniki,
3) zalaczniki spetniaja wymogi waznosci szczegdélowo opisane w punkcie II instrukcji

2. Oferta uznana jest za prawidlowa, gdy:
1) jest zgodna z celami 1 zatoZeniami konkursu;
2) zlozona jest na wtasciwym formularzu;
3) zloZona jest w wymaganym w ogloszeniu terminie;
4) podmiot jest uprawniony do ztozenia oferty;
5) oferta oraz zataczniki sa podpisane przez osoby uprawnione;
6) dzialalnos¢ statutowa (dziatalno$¢ statutowa nieodptatna lub odptatna) podmiotu zgadza
si¢ z dziedzina zadania publicznego bedacego przedmiotem konkursu;
7) oferta wypetniona zostata komputerowo, maszynowo lub pismem drukowanym.

UWAGA Oferte wraz z zalacznikami nalezy zszy¢ i dostarczy¢ w 1 egzemplarzu w zamknigtej
kopercie do Sekretariatu Urzedu Gminy w Baboszewie ul. Warszawska 9a pok nr 4 osobiscie
w godzinach pracy Urzedu lub w przypadku przestania oferty poczta, musi ona wplynaé do
dnia podanego w ogloszeniu.



