ZARZADZENIE NR ORG.0050.9.2025
WOJTA GMINY BABOSZEWO
z dnia 31 stycznia 2025 r.

w sprawie powolania Komisji ds. naboru wnioskéw o zawarcie uméw najmu lokali
mieszkalnych w budynku przy ul. Przemyslowej w Baboszewie,
budowanych w ramach inwestycji realizowanej
przez Spoleczng Inicjatywe Mieszkaniowa Pélnocne Mazowsze Sp. z o.0.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22024 r., poz. 1465 ze zm.), w zwiazku z uchwala nr L1.392.2023 Rady Gminy Baboszewo
z dnia 30 maja 2023 r. w sprawie zasad przeprowadzania naboru wnioskéw o zawarcie umowy
najmu lokalu mieszkalnego, budowanego w ramach inwestycji realizowanej przez Spoteczna
Inicjatywe Mieszkaniowg Pélnocne Mazowsze Sp. z 0. 0., w tym okreslenia kryteriow
pierwszenstwa i zasad przeprowadzenia oceny punktowej, zarzadzam co nastgpuje:

§1
Powotuj¢ Komisje ds. naboru wnioskoéw o zawarcie umoéw najmu lokali mieszkalnych
w budynku potozonym na dziatce nr 273/5 przy ul. Przemystowej w Baboszewie, budowanych
w ramach inwestycji realizowanej przez Spoleczna Inicjatywe Mieszkaniowa Péinocne
Mazowsze Sp. z 0.0. z siedzibg w Ciechanowie.

§2
W sktad Komisji wchodzg:
- Justyna Solecka - przewodniczacy Komisji,
- Adrianna Wilkowska - zastegpca przewodniczacego Komisji,
- Magdalena Bogdanska - sekretarz Komisji.
§3

Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.
Komisja konczy prace z dniem wylonienia najemcow wszystkich lokali mieszkalnych oraz
sporzadzenia ostatecznej listy najemcow.

§4
Regulamin pracy Komisji stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Regulamin pracy Komisji zawiera szczegdtowy zakres obowigzkéw Komisji w tym okresla:
organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw Komisji w celu zapewnienia
sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane
czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr ORG.0050.9.2025
Wojta Gminy Baboszewo z dnia 31 stycznia 2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISIJI
ds. naboru wnioskow o zawarcie umow najmu lokali mieszkalnych w budynku przy
ul. Przemystowej w Baboszewo, budowanym w ramach inwestycji Spotecznej Inicjatywy
Mieszkaniowej Péinocne Mazowsze Sp. z 0.0. z siedziba w Ciechanowie

§1

Zadania Komisji ds. naboru wnioskéw

Zadaniem Komisji jest:

1. Rozpatrzenie i ocena formalno-merytoryczna wnioskéw zlozonych przez osoby
ubiegajace si¢ o zawarcie umoéw najmu lokali mieszkalnych w budynku przy
ul. Przemystowej w Baboszewie, budowanym w ramach inwestycji SIM Péinocne
Mazowsze Sp. z 0.0. z siedzibg w Ciechanowie, w szczegdlnosci z:

a) niniejszym Regulaminem,

b) zarzadzeniem Wdjta Gminy Baboszewo Nr ORG.0050.8.2025 z dnia
31 stycznia 2025 r. w sprawie ogloszenia naboru wnioskdw oraz okreslenia wzoru
wniosku o zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego w budynku przy ul.
Przemystowej w Baboszewie, budowanym przez SIM Péinocne Mazowsze Sp.
Z 0.0. z siedzibg w Ciechanowie,

c) uchwata nr LI1.392.2023 Rady Gminy Baboszewo z dnia 30 maja 2023 r.
w sprawie zasad przeprowadzania naboru wnioskéw o zawarcie umowy najmu
lokalu mieszkalnego, budowanego w ramach inwestycji realizowanej przez
Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowg Péinocne Mazowsze Sp. z o. 0., w tym
okreslenia kryteridw pierwszenstwa i zasad przeprowadzenia oceny punktowe;j.

2.Sporzadzenie ostatecznej listy najemcodw lokali mieszkalnych.

§2

Sktad osobowy i obowigzki cztonkéw Komisji ds. naboru wnioskow

1. Komisje powoluje Wojt w sktadzie od trzech oséb.
2. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, ktéry w szczegodlnosci:
1) wyznacza terminy posiedzen Komisji,
2) dokonuje podzialu prac pomigdzy czlonkéw Komisji z jednoczesnym
wyznaczeniem terminu ich wykonania,
3) informuje Wdjta o problemach zwigzanych z pracami Komisji,
4)  wnioskuje do Wojta w uzasadnionych przypadkach o dokonanie zmian
w sktadzie osobowym Komisji,
5) przedklada do zatwierdzenia Wojtowi lub osobie upowaznionej projekty
dokumentéw przygotowanych przez Komisje,
6) nadzoruje prawidlowos$¢ i terminowos¢ przebiegu postepowania.

3. Zastgpca przewodniczacego Komisji wykonuje zadania powierzone mu przez
przewodniczacego Komisji. W czasie nieobecnosci przewodniczacego Komisji,
zastgpca kieruje pracami Komisji, zastgpujac i wykonujac obowiazki przewodniczacego
Komisji wynikajace z niniejszego Regulaminu.

4. Do zadan sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:



W

1) podawanie do publicznej wiadomosci informacji i dokumentéw zleconych przez
przewodniczacego,

2) osobista i telefoniczna obstuga wnioskodawcéow,

3) samodzielne, dokfadne, terminowe sporzadzanie dokumentacji w sprawie naboru
wnioskow o zawarcie umow najmu lokali mieszkalnych w budynku przy
ul. Przemystowej w Baboszewo, w tym protokotow z posiedzen Komisji,

4) sporzadzenie projektu listy najemcéw,

5) przygotowywanie projektow pism,

6) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji.

Cztonkowie Komisji wykonuja swoje obowiazki zwigzane z udzialem w pracach Komisji
w ramach obowiazkow stuzbowych, w szczegdlnosci zapoznaja si¢ ze wszystkimi
wnioskami i dokumentami w sprawach zawarcia uméw najmu lokali mieszkalnych
w budynku przy ul. Przemystowej w Baboszewo oraz wykonujg polecenia
przewodniczacego Komisji.

Dla waznosci decyzji podjetej przez Komisje konieczna jest obecno$¢ co najmniej
potowy jej sktadu, w tym przewodniczacego lub jego zastepcy.

Rozstrzygnigcia zapadaja wigkszoscig gltoséw. W przypadku réwnej liczby glosow,
rozstrzyga glos przewodniczacego (w przypadku jego nieobecnosci — zastgpcy).
Cztonkowie Komisji pelnig swoje funkcje do czasu zakonczenia postgpowania,
tj. sporzadzenia ostatecznej listy najemcow.

§3

Zasady naboru, weryfikacja i ocena wnioskoéw

Kazdy wptywajacy wniosek bedzie rejestrowany w Kancelarii Urzedu, oznaczony data
1 godzing wptywu.

Komisja weryfikuje wnioski wedtug kolejnosci ich wptywu.

W przypadku zlozenia wniosku niekompletnego lub niespetniajacego warunkow
formalnych, Komisja wzywa wnioskodawcg do uzupelnienia brakéw formalnych
w terminie 7 dni od daty otrzymania pisemnego wezwania. W tresci wezwania Komisja
wskazuje braki formalne wniosku oraz pouczenie, ze nieuzupetnienie brakéw
w wyznaczonym terminie bgdzie skutkowaé pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.
W przypadku watpliwosci co do wiarygodnosci danych zawartych we wniosku
i o$wiadczeniach ztozonych przez wnioskodawce lub osoby wchodzace w sktad jego
gospodarstwa domowego, Komisja moze zada¢ dostarczenia innych, dodatkowych
dokumentéw w sprawie.

Preferowana kwota partycypacji w kosztach — wktad wtasny Wnioskodawcy, zaktadana
jest na poziomie 30% i zostanie okreslony w odrebnej umowie.

Zakoniczenie weryfikacji i oceny wnioskéw przez Komisje wedlug kryterium
pierwszenstwa i dodatkowych kryteriow pierwszefistwa nastgpi w terminie nie
dtuzszym niz 30 dni od dnia, w ktérym zakonczyt si¢ nab6r wnioskow.

Po zakonczeniu weryfikacji i oceny wnioskéw Komisja sporzadza liste najemcow.
Lista najemcow zostaje przekazana Spotecznej Inicjatywie Mieszkaniowej Pétnocne
Mazowsze Sp. z 0.0. Ponadto, lista zawierajaca numer ztozonego wniosku oraz liczbe
punktéw podlega publikacji na stronie internetowej Urzedu oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Urzedu.

O kolejnosci wpisania na list¢ najemcoéw decyduje liczba uzyskanych punktéw,
przyznanych zgodnie z zasadami punktacji, w kolejnosci od najwigkszej do
najmniejszej. Pozostate wnioski zostaja wpisane na liste rezerwowa. W przypadku



wnioskow, ktore uzyskaty taka sama liczbe punktow, o kolejnosci wpisania na listg
decyduje kolejnos¢ wptywu wniosku.

9. Osoby, ktdre nie spetnia kryteriow okreslonych w art. 7a ustawy z dnia 8 grudnia 2006 r.
o finansowym wsparciu niektérych przedsigwzigé mieszkaniowych (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 304 ze zm.) nie zostana wpisane na list¢ najemcow.

10. W przypadku rezygnacji wnioskodawcy umieszczonego na liscie najemcoéw z zawarcia
umowy najmu lokalu mieszkalnego, jego miejsce zajmie kolejny wnioskodawca z listy
rezerwowej, ktory uzyskatl najwigksza liczbe punktow.

§ 4
Tryb odwotawczy

1. Wnioskodawca moze wnies¢ skarge do Wojta Gminy Baboszewo na czynnosci
podejmowane przez Komisje. Skarga winna by¢é wniesiona, po ogloszeniu listy
najemcow, w terminie 14 dni od daty dorgczenia wnioskodawcy pisemnej informacji
dotyczacej zakwalifikowania si¢ badz niezakwalifikowania si¢ na liste najemcow.

2. Skarge wniesiong po terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia o czym wnioskodawca
zostaje poinformowany.

3. Wojt Gminy Baboszewo rozpatruje skarge w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.
W przypadku stwierdzenia przez Wojta nieprawidtowosci w dziataniach cztonkéw
Komisji ds. naboru wnioskoéw, Komisja dokonuje ponownej procedury weryfikacji
wszystkich ztozonych wnioskow.

4. Do czasu rozpatrzenia skargi przez Wojta zostaja wstrzymane czynnos$ci zwigzane
z najmem lokali mieszkalnych.

§5

Zakonczenie procedury naboru wnioskéw

W terminie 14 dni, po zakonczeniu procedury rozpatrywania skarg, ostateczna lista najemcow
zostaje przekazana Spofecznej Inicjatywie Mieszkaniowej Poinocne Mazowsze Sp. z o.0.
Ponadto, lista zawierajaca numer ztozonego wniosku oraz liczbe¢ punktéw podlega publikaciji
na stronie internetowej Urze¢du oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.




