Zarzadzenie ORG.120.27.2024
Wojta Gminy Baboszewo
z dnia 9 lipca 2024 roku

w sprawie powolania Zespolu ds. realizacji przedsiewziecia w ramach projektu
»Cyberbezpieczny Samorzad w Gminie Baboszewo”.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 I., poz. 609
z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Powoluje si¢ Zesp6t ds. realizacji przedsiewziecia okreslonego w umowie
0 powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/0848/ FERC.02.02-CS.01-
001/23/2024 w projekcie ,,Cyberbezpieczny Samorzad” w ramach programu Fundusze
Europejskie na Rozw6j Cyfrowy (FERC), dzialanie 2.2. Wzmocnienie krajowego
systemu cyberbezpieczenstwa, w skladzie:
1) Wojciech Wolder — Sekretarz Gminy, Kierownik Projektu,
2) Anna Boguslawa Guzanowska — Skarbnik Gminy, Zastepca Kierownika
Projektu,
3) Malgorzata Eoniewska — Inspektor w Referacie Inwestycji i Infrastruktury
Technicznej, Czlonek Zespohu,
4) Justyna Solecka — Podinspektor ds. zam6wien publicznych, Czlonek Zespotu,
5) Sebastian Jopek — Pomoc administracyjna, Czlonek Zespohy,
6) Anna Najechalska — Pomoc administracyjna, Cztonek Zespohu.

§2
Zespol ds. realizacji przedsiewziecia w ramach projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzad
w Gminie Baboszewo” powoluje sie na okres realizacji ww. przedsiewziecia oraz koncowego
rozliczenia grantu.

§3
Szczegbtowy zakres czynnosci cztonkéw Zespolu zostat okreslony w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§4
Nadzor merytoryczny nad realizacja przedsiewzigcia beda sprawowac:
1) Referat Inwestycji i Infrastruktury Technicznej,
2) Referat Organizacyjny.

§5
Zobowiazuje si¢ do wspélpracy przy realizacji przedsiewziecia w ramach swoich obowigzkow
stuzbowych pracownikéw Referatu Finansowo — Podatkowego, Referatu Organizacyjnego,



Referatu Inwestycji i Infrastruktury Technicznej, Pelnomocnika do spraw Informacji
Niejawnych oraz w razie potrzeby innych pracownikéw Urzedu Gminy Baboszewo.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9 lipca 2024 1.
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Zalcznik nr 1 do Zarzadzenia
nr ORG.120.27.2024
Wojta Gminy Baboszewo
z dnia 9.07.2024 r.

w sprawie powolania Zespotu ds. realizacji
przedsiewziecia w ramach projektu
,»Cyberbezpieczny Samorzad w Gminie
Baboszewo".

Zakresy czynnosci czlonkéw Zespolu ds. realizacji przedsiewziecia w ramach projektu
,»Cyberbezpieczny Samorzad”:

1. Wojciech Wolder (Sekretarz Gminy) - Kierownik Projektu
Koordynacja realizacji przedsiewziecia polegajaca w szczegélnosci na:

D

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

zapewnieniu realizacji przedsigwzigcia zgodnie z umowa o powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo - finansowym, osiagnieciu wskaznikéw oraz
utrzymaniu ich przez okres trwatosci grantu,

sporzadzaniu sprawozdan czastkowych i sprawozdania koncowego oraz
przekazaniu ich do Grantodawcy w terminach wynikajacych z umowy
0 powierzenie grantu,

aktualizacji harmonogramu rzeczowo — finansowego we wspolpracy z Referatem
Finansowo — Ksiggowym oraz terminowym przekazaniem Grantodawcy,

statym kontakcie oraz prowadzeniu korespondencji z Grantodawca we wszelkich
sprawach zwigzanych z realizacja przedsiewziecia,

przygotowywaniu i przedstawianiu na wezwanie Grantodawcy informacii,
wyjasnien i dokumentéw zwiazanych z realizacja przedsiewziecia w terminie
okreslonym w wezwaniu,

organizacji posiedzen Zespotu ds. realizacji przedsiewziecia oraz uczestnictwo

w spotkaniach i naradach zwigzanych z przedsiewzieciem,

nadzorze nad przygotowywaniem postepowan u udzielenie zaméwieri

publicznych i rozeznania rynku,

prowadzeniu dokumentacji zwigzanej z realizacjq przedsiewziecia,

prowadzeniu nadzoru nad projektem w obszarze merytorycznym,

10) udziale w kontrolach i audytach dotyczacych projektu,
11) nadzorze nad prawidlowg i terminowq realizacja projektu, w tym zgodnoscia

realizacji zadan z zapisami wniosku o dofinansowanie, jego harmonogramem,
budzetem oraz umowa o dofinansowanie.

Anna Bogustawa Guzanowska (Skarbnik Gminy) — Zastepca Kierownika Projektu
Zakres zadan:

1) realizacja przedsiewziecia zgodnie z umowa o powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym, osiagniecie wskaznikéw oraz
utrzymanie ich przez okres trwalosci grantu,

2) nadzorowanie sporzadzania sprawozdai czgstkowych i sprawozdania
koncowego w zakresie finansowym,

3) monitorowanie finansowego zaangazowania §rodkéw grantu w oparciu
o uchwalg budzetowq oraz wnioskowanie i uzgadnianie zakresu zmian w tych
dokumentach,

4) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja przedsiewziecia w zakresie
finansowym,



5)
6)
7)

8)
9)

nadzorowanie poprawnosci ksiegowania faktur, analizowanie ich pod wzgledem
finansowym,

niezwloczne informowanie Kierownika projektu o okolicznosciach mogacych
mie¢ wplyw na prawidlowg realizacje przedsiewziecia wraz z propozycja
podjecia srodkow zaradczych,

uczestnictwo w spotkaniach i naradach zwigzanych z przedsiewzieciem,
realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika projektu,

wspotpraca z Kierownikiem projektu.

3. Malgorzata Loniewska (Inspektor w Referacie Inwestycji i Infrastruktury Technicznej)
— cztonek zespotu
Zakres zadan:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

realizacja przedsiewziecia zgodnie z umowa o0 powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo - finansowym, osiagniecie wskaznikow oraz
utrzymanie ich przez okres trwalo$ci grantu,

uczestnictwo w spotkaniach i naradach zwigzanych z przedsiewzieciem,
prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja przedsiewziecia,

prawidtowa i terminowa realizacja projektu, w tym monitorowanie zgodnosci
realizacji zadai z zapisami wniosku o dofinansowanie, jego harmonogramu
rzeczowo-finansowego, budzetu oraz umowy o dofinansowanie,

staly kontakt oraz prowadzenie korespondencji z Grantodawcg we wszelkich
sprawach zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia,

realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika projektu,

wspolpraca z Kierownikiem projektu.

4. Justyna Solecka (Podinspektor ds. dostepnosci i zaméwien publicznych) — czionek
zespotu
Zakres zadan:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

realizacja przedsiewziecia zgodnie z umowa o powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym, osiggniecie wskaznikéw oraz
utrzymanie ich przez okres trwalosci grantu,

przygotowywanie i realizacja postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
i rozeznania rynku w ramach projektu,

niezwtoczne informowanie Kierownika projektu o okoliczno$ciach mogacych
mieC wplyw na prawidlowq realizacje przedsiewziecia wraz z propozycja
podjecia srodkéw zaradczych,

staly kontakt oraz prowadzenie korespondencji z Grantodawcg we wszelkich
sprawach zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia,

przygotowywanie na wezwanie Grantodawcy informacji, wyjasnien
i dokumentow zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia w terminie okreslonym
w wezwaniu,

uczestnictwo w spotkaniach i naradach zwigzanych z przedsiewzieciem,
realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika projektu,

wspolpraca z Kierownikiem projektu.

5. Sebastian Jopek (Pomoc administracyjna) — cztonek zespotu
Zakres zadan:

1)

realizacja przedsiewzigcia zgodnie z umowg o powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym, osiggniecie wskaznikow oraz
utrzymanie ich przez okres trwatosci grantu,



2)
3)
4)
5)

6)
7)

udzielanie niezbgdnych informacji z zakresu informatyzacji Urzedu, w tym
rozmieszczenia sieci teleinformatycznej,

zapewnienie niezbednej pomocy wybranym Wykonawcom oraz innym osobom
i podmiotom zwigzanym z przedmiotowym projektem,

niezwloczne informowanie Kierownika projektu o okoliczno$ciach mogacych
mie¢ wplyw na prawidlowa realizacje przedsiewzigcia wraz z propozycja
podjecia srodkow zaradczych,

uczestnictwo w spotkaniach i naradach zwigzanych z przedsiewzieciem,
realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika projektu,

wspolpraca z Kierownikiem projektu.

6. Anna Najechalska (Pomoc administracyjna) — cztonek zespotu
Zakres zadan:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)
8)

realizacja przedsiewziecia zgodnie z umowa o0 powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym, osiggniecie wskaznikow oraz
utrzymanie ich przez okres trwatosci grantu,

realizacja dziatan promocyjno — informacyjnych zwiazanych z realizacja
przedsiewziecia,

staly kontakt oraz prowadzenie korespondencji z Grantodawcg we wszelkich
sprawach zwigzanych z realizacjq przedsiewziecia,

przygotowywanie na wezwanie Grantodawcy informacji, wyjasnien
i dokumentéw zwiagzanych z realizacjg przedsiewziecia w terminie okreslonym
W wezwaniu,

niezwloczne informowanie Kierownika projektu o okolicznosciach moggacych
mie¢ wplyw na prawidlowq realizacje przedsiewziecia wraz z propozycjq
podjecia srodkow zaradczych,

uczestnictwo w spotkaniach i naradach zwigzanych z przedsiewzieciem,
realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika projektu,

wspolpraca z Kierownikiem projektu.






