GMINA BABOSZEWO
19-1530 Baboszewo, ul. Warszawska 9A
ZP.271.2.16.202

Regon 130378054

NIP 5671790440 , ,
Baboszewo, dnia 27 listopada 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Baboszewo (zwana dalej ,,Zamawiajacym™) zaprasza Wykonawcow do zlozenia oferty na
realizacj¢ zadania pn. ,Dostawa materialéow biurowych i papierniczych (czesé I) oraz
materialéw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek i urzagdzen wielofunkcyjnych (cze¢sé
II) dla Urzedu Gminy w Baboszewie i jednostek obslugiwanych”.

I. NAZWATADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina Baboszewo
ul. Warszawska 9A, 09 — 130 Baboszewo, woj. mazowieckie, NIP 567-179-04-40
tel. (23) 66 11 091,
e-mail: urzad@gminababoszewo.pl

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zapytanie ofertowe w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej
ponizej 30 000 euro (z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 u.Pzp Dz.U. 2019, poz.1843, ze zm.).
I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Czes¢ I — dostawa materialéw biurowych i papierniczych dla Urz¢du Gminy w Baboszewie
i jednostek obslugiwanych

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materialow biurowych i papierniczych do siedziby
Zamawiajacego 1 siedzib jednostek obstlugiwanych przez Zamawiajagcego zgodnie
z Wykazami rzeczowo — ilosciowymi (Zalgczniki nr 1A — 11).

2. Zalgczniki nr 1A-11 przedstawiaja szczegdtowy opis potrzeb Zamawiajgcego i jednostek
obstugiwanych dotyczacy materialow biurowych 1 papierniczych, zawierajg rodzaj
materialow oraz ich szacunkowe ilosci w okresie objetym zamowieniem.

3. Dostawa przedmiotu zamoOwienia bedzie realizowana sukcesywnie co najmniej 1 raz
w miesigcu w miar¢ pojawiajgcego si¢ zapotrzebowania Zamawiajgcego i jednostek
obstugiwanych, bez wzgledu na warto$¢ dostawy. Dostawa nastapi w terminie 4 dni
roboczych od ztozenia przez Zamawiajgcego lub jednostki obstugiwane zamodwienia
w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem, transportem Wykonawcy, na jego koszt
i ryzyko do siedziby odpowiednio: Zamawiajgcego lub jednostek obstugiwanych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é realizacji dostawy w terminie krotszym niz
okreslono powyzej w uzasadnionych przypadkach w uzgodnieniu z Wykonawca.

4. Dostawy beda realizowane partiami w ilosciach wskazanych w kazdorazowym zamoéwieniu
Zamawiajgcego lub jednostek obstugiwanych. Do kazdej dostawy Wykonawca zobowigzany
bedzie dostarczy¢ zestawienie ilosciowe, na ktorym Zamawiajacy lub kierownik jednostki
obstugiwanej i Wykonawca potwierdzag podpisem odbiér materialow. W przypadku
rozbieznosci ilosciowych Strony potwierdza faktycznie dostarczong ilosc¢.

5. Zamawiajacy i jednostki obstugiwane moga dowolnie zmniejszy¢ ilo$¢ zamawianych
materiatdw biurowych i papierniczych okreslonych szacunkowo w Wykazach rzeczowo —
ilosciowych (Zalgczniki nr 1A-11) oraz zlozonej ofercie, w zaleznodci od potrzeb. Z tego
tytutu Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia finansowe lub prawne.

6. Zamawiajgcy i jednostki obslugiwane moga zwigkszy¢ ilos¢ zamoéwionych materialow
biurowych i papierniczych okreslonych szacunkowo w Wykazach rzeczowo — ilosciowych
(Zalgczniki nr 1A-11) w zaleznosci od potrzeb wilasnych, przy zachowaniu cen
jednostkowych podanych przez Wykonawce w ofercie przez caly okres umowy.
Zwiekszenie ilosci zamawianych materialdéw biurowych i papierniczych nie wymaga
podpisania aneksu do umowy.
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W przypadku wykorzystania warto$ci zamdwienia, okreslonej w umowie w § 5 ust.1 lit a)
zgodnie ze zlozong oferta, Zamawiajacy i1 jednostki obslugiwane moga w ramach
posiadanych $érodkéw finansowych dokonywa¢ zakupu materialéw  biurowych
i papierniczych wedtug cen okreslonych w ofercie, a dla materialéw nie objgtych oferta po
cenach katalogowych na dzien ztozenia zamdowienia w okresie obowigzy wania umowy.
Zamawiajgcy dopuszcza zwigkszenie warto$ci zamowienia w ilosci nie przekraczajacej 20%
ceny okre$lonej w Formularzu oferty (Zatacznik nr 1) dla czgsci I zamdwienia.
Zamawiajgcy 1 jednostki obstugiwane zastrzegaja sobie prawo do zakupu innych materialow
biurowych i papierniczych nie wymienionych w Wykazach rzeczowo — ilosciowych po
cenach wynikajgcych z ogoélnie dostepnego cennika Wykonawcy na dzien zlozenia
zamOwienia przez Zamawiajgcego lub jednostki obstugiwane do limitu posiadanych
srodkow finansowych.

Zamawiajagcy wymaga by dostarczane materialy biurowe i papiernicze byly fabrycznie
nowe, wolne od wad technicznych i prawnych, dopuszczone do obrotu oraz dobrej jakosci.
Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza sktadanie ofert na materialy biurowe i papiernicze
jakosciowo rownowaznych, spelniajgcych réwnowazne parametry w stosunku do
materialow podanych przykladowo. Przez material réwnowazny Zamawiajacy rozumie
material o parametrach i wlasciwosciach nie gorszych niz materiaty podane przyktadowo.
Wykonawca jest zobowigzany do odpowiedniego opakowania i zabezpieczenia dostawy
przedmiotu zamowienia od miejsca zaladunku do miejsca przeznaczenia.

II — dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek i urzgdzen

wielofunkcyjnych dla Urz¢du Gminy w Baboszewie i jednostek obstugiwanych

1.

o

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materialéw eksploatacyjnych do drukarek,
kserokopiarek i urzgdzen wielofunkcyjnych wraz z odbiorem zuzytych toneréw i tuszy, do
siedziby Zamawiajgcego i siedzib jednostek obstugiwanych przez Zamawiajgcego zgodnie
z Wykazami rzeczowo — ilo$ciowymi (Zalaczniki nr 2A-2I).

Zalaczniki nr 2A-21 przedstawiaja szczegolowy opis potrzeb Zamawiajgcego i jednostek
obstugiwanych dotyczacy materialdéw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek
i urzadzen wielofunkcyjnych, zawieraja rodzaj materialéw oraz ich szacunkowe ilosci
w okresie objgtym zamdowieniem.

Dostawa przedmiotu zamodwienia bedzie realizowana sukcesywnie co najmniej 1 raz
w miesigcu w miar¢ pojawiajacego si¢ zapotrzebowania Zamawiajacego i jednostek
obstugiwanych, bez wzgledu na wartos¢ dostawy. Dostawa nastapi w terminie 4 dni
roboczych od zlozenia przez Zamawiajgcego lub jednostki obstugiwane zamowienia
w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem, transportem Wykonawcy, na jego koszt
i ryzyko do siedziby odpowiednio Zamawiajgcego lub jednostek obstugiwanych.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ realizacji dostawy w terminie krotszym niz
okreslono powyzej w uzasadnionych przypadkach w uzgodnieniu z Wykonawca.

Dostawy beda realizowane partiami w ilosciach wskazanych w kazdorazowym zaméwieniu
Zamawiajgcego lub jednostek obstugiwanych. Do kazdej dostawy Wykonawca zobowigzany
bedzie dostarczy¢ zestawienie iloSciowe, na ktérym Zamawiajgcy lub kierownik jednostki
obstugiwanej i Wykonawca potwierdza podpisem odbior materiatow.

W przypadku rozbieznosci ilosciowych Strony potwierdzg faktycznie dostarczong ilos¢.
Zamawiajacy i jednostki obstugiwane mogg dowolnie zmniejszy¢ ilo$¢ zamawianych
materialow eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych
okreslonych szacunkowo w Wykazach rzeczowo — ilosciowych (Zatgczniki nr 2A-2I) oraz
zlozonej ofercie, w zaleznosci od potrzeb. Z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia finansowe lub prawne.

Zamawiajacy i jednostki obslugiwane mogg zwigkszyé ilo$¢ zamoéwionych materiatow
eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych w zaleznosci od
potrzeb wiasnych przy zachowaniu cen jednostkowych podanych przez Wykonawce
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w ofercie przez caly okres umowy. Zwiekszenie ilosci zamawianych materiatléw
eksploatacyjnych nie wymaga podpisania aneksu do umowy.

W przypadku wykorzystania wartosci zamdwienia, okreslonej w umowie w § 5 ust.1 lit b)
zgodnie ze zlozona oferta, Zamawiajacy i jednostki obslugiwane mogg w ramach
posiadanych $rodkow finansowych dokonywa¢ zakupu materialéw eksploatacyjnych do
drukarek, kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych wedlug cen okreslonych w ofercie,
a dla materialéw nie objetych ofertg po cenach katalogowych na dzien zlozenia zamdéwienia
w okresie obowigzywania umowy.

Zamawiajacy dopuszcza zwiekszenie wartosci zamdwienia w iloéci nie przekraczajgcej 20%
ceny okreslonej w Formularzu oferty (Zalacznik nr 1) dla czesci Il zamowienia.
Zamawiajacy 1 jednostki obstugiwane zastrzegajg sobie prawo do zakupu innych materialow
eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek 1 urzadzen wielofunkcyjnych nie
wymienionych w Wykazach rzeczowo — ilosciowych po cenach wynikajacych z ogélnie
dostgpnego cennika Wykonawcy na dzien zlozenia zamdwienia przez Zamawiajgcego lub
jednostki obshugiwane do limitu posiadanych srodkéw finansowych.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przewidzial w ofercie wymdg odbioru i utylizacji
tonerow i tuszy, zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2020 r.
poz. 797 ze zm.) lub recykling na swdj wilasny koszt i potrzeby — wszelkich zuzytych
tonerdw, tuszy, folii itp. materialéw do drukarek, kserokopiarek i fakséw uznawanych za
niebezpieczne.

W przypadku urzadzen oznaczonych w Zatacznikach nr 2A-2I znakiem ,,oryginat lub org.”
wymagane sg wylacznie oryginalne materialy eksploatacyjne producenta danego urzadzenia,
tj. drukarki, kserokopiarki i1 urzadzenia wielofunkcyjnego. Przez oryginalne Zamawiajacy
rozumie materiaty eksploatacyjne wyprodukowane przez producenta sprzgtu, do ktérego
maja by¢ zastosowane. Dla pozostatych urzadzen nieoznaczonych lub oznaczonych
»zamiennik lub zam.’dopuszczalne jest zaoferowanie przez Wykonawce oryginalnych
materialow eksploatacyjnych producenta sprzgtu lub réwnowaznych. W przypadku, gdy
produkt oryginalny posiada wbudowany uklad scalony, ktory monitoruje proces druku
i zuzycie atramentu/tonera, produkt rownowazny musi posiada¢ analogiczny element,
umozliwiajgcy pelng wspotprace z urzgdzeniem drukujgcym.

Zamawiajacy dopuszeza mozliwos¢ przedstawienia w ofercie asortymentu rdwnowaznego
(innego niz podany z nazwy przez Zamawiajacego w formularzu ofertowym)dla pozostatych
materialdéw (innych niz wymienione jako oryginalne) pod warunkiem, iz oferowany
asortyment bedzie o takich samych lub lepszych parametrach technicznych, jakosciowych,
funkcjonalnych oraz uzytkowych. W przypadku materiatléw eksploatacyjnych do drukarek,
kserokopiarek i wurzgdzen wielofunkcyjnych, materialty eksploatacyjne oryginalnie
wyprodukowane (nie weze$niej niz 6 miesiecy przed dostawa do Zamawiajacego) przez
producenta urzadzen lub réwnowazne muszg by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane, wolne od
wad 1 praw 0s0b trzecich. Za rGwnowazne uznaje si¢ artykuly nieregenerowane, nie poddane
procesowi ponownego napeiniania ani wymiany jakichkolwiek elementéw, kompatybilne
z urzadzeniami, w ktérych bedg wykorzystywane i niepowodujace uszkodzen ani zaburzen
w pracy urzadzen, do ktorych sg przeznaczone. Rownowazne materialy musza mie¢
wydajnos¢ co najmniej taka jaka zostala podana w zalgcznikach nr 2A-2I, temperatura
topnienia tonera i czas schniecia tuszu nie moga by¢ gorsze od parametroéw materiatdow
oferowanych przez producenta urzadzenia lub powinny uwzglednia¢ stopien tolerancji,
ktorg producent wyznaczyt do prawidlowego dzialania urzadzenia. Materialy rownowazne
musza dziala¢ analogicznie, jak materialy oryginalne producenta urzadzen i posiadaé
elementy elektroniczne dajgce komunikaty przy pracy w sieci. Weryfikacja zgodnosci
bedzie odbywala si¢ w trakcie kazdej dostawy materialéw eksploatacyjnych. Wykonawca
zobowigzany jest dolgczy¢é os$wiadczenie producenta materialu eksploatacyjnego
réwnowaznego, ze oferowane kasety z tonerem i/lub tusze sa materiatami nowymi, wolnymi
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od wad, kompletnymi, a zaden z elementéw kasety z tonerem i/lub tuszu nie jest wtornie
wykorzystany, ani nie pochodzi z procesu recyklingu.

Jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnos¢, jakos¢ lub
niezawodno$¢ dostarczanych produktéw niekorzystnie odbiega od parametrow produktu
oryginalnego pochodzacego od producenta urzadzenia, do ktérego material jest
przeznaczony lub jezeli produkt nie sygnalizuje we wlasciwy sposéb stanu zuzycia tuszu lub
tonera, Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego winien artykul oferowany w asortymencie,
ktérego zadanie dotyczy, wymieni¢ na artykul spelniajgcy zgdanie Zamawiajacego (np. na
pochodzacy od producenta, do ktdrego artykut jest przeznaczony), bez zmiany ceny.

W przypadku uszkodzenia sprzetu, wyniklego z faktu uzycia réwnowaznego materiatu
eksploatacyjnego, wszelkie awarie i usterki bedg usuwane w autoryzowanym serwisie na
koszt Wykonawcy.

W celu potwierdzenia, ze oferowane materialy réwnowazne odpowiadajg wymaganiom
okreslonym przez Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢é os$wiadczenie
stanowigce Zalacznik nr 3 do Zaproszenia.

Dostarczone przez Wykonawce artykuly eksploatacyjne na nie uszkodzonym opakowaniu
beda posiadaly: date produkcji wyrobu, znak firmowy producenta, etykiety zawierajace
numer katalogowy i jego termin, list¢ kompatybilnosci (typ drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych, do ktérych sg przystosowane).

Zamawiajacy nie dopuszcza do  zaoferowania materialdow  eksploatacyjnych
regenerowanych, refabrykowanych, uzupelnianych (tzw. Refill) oraz materiatow, ktore
ograniczajg pelng wspdlprace z programem sprzetu monitorujgcego stan zasobnikow
z tuszem lub tonerem. Produkty takie nie zostang uznane przez Zamawiajgcego za
rownowazne.

Wykonawca jest zobowigzany do odpowiedniego opakowania i zabezpieczenia dostawy
przedmiotu zamowienia od miejsca zatadunku do miejsca przeznaczenia.

IV. Wedlug wspolnego Slownika Zamoéwien (CPV)

b
.

1)

2)

3)

4)

5)

e 30190000-7 rézny sprzet 1 artykuly biurowe

e 30192000-1 wyroby biurowe

e 22600000-6 tusz

e 30124000-4 czgsci i akcesoria do maszyn biurowych

TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamowienie realizowane begdzie w terminie od dnia zawarcia umowy (zaleznie od potrzeb
Zamawiajgcego lub jednostki obstugiwanej przez Zamawiajgcego) do 31.12.2021 r.,
dostawy bgdg realizowane od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.

Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarcza¢ przedmiot zaméwienia w dniach od poniedziatku
do pigtku w godz. 8.00 — 15.00 odpowiednio do siedzib Zamawiajgcego lub jednostek
obstugiwanych :

Urzad Gminy Baboszewo

ul. Warszawska 9A

09-130 Baboszewo

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Baboszewie

ul. Warszawska 9A

09-130 Baboszewo

Zaklad Wodociggdw i Kanalizacji w Baboszewie

ul. Warszawska 9A

09-130 Baboszewo

Gminna Biblioteka Publiczna

ul. Warszawska 9A

09-130 Baboszewo

Szkota Podstawowa w Baboszewie

ul. Jana i Antoniego Brodeckich 6
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09-130 Baboszewo

Przedszkole w Baboszewie

ul. Jana i Antoniego Brodeckich 4
09-130 Baboszewo

Szkota Podstawowa w Mystkowie
Mystkowo 53

09-130 Baboszewo

Szkota Podstawowa w Polesiu
Polesie 9

09-130 Baboszewo

Szkota Podstawowa w Sarbiewie
Sarbiewo 17

09-130 Baboszewo

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza
wpisang do odpowiedniego rejestru (CEIDG lub KRS).

VII. KRYTERIUM OCENY OFERT

L.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych:

Czg$¢ 1 — dostawa materialéw biurowych i papierniczych dla Urzedu Gminy w Baboszewie
i jednostek obstugiwanych

Czgs¢ 11 — dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek i urzagdzen
wielofunkcyjnych dla Urzedu Gminy w Baboszewie i jednostek obstugiwanych

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena przedmiotu zaméwienia — 100%

Opis przyznawania punktacji - sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego
kryterium oceny Oferty:

Cena przedmiotu zamdwienia obejmuje cen¢ wykonania dostawy. Oferta z najnizsza ceng
ofrzyma maksymalng ilos¢ punktéw = 100 pkt, oferty nastgpne bedg oceniane na zasadzie
proporcji w stosunku do oferty najtanszej wg wzoru:

C = [C min/ C had] X 100

gdzie:

&

- liczba punktéw za ceng ofertowa

Cmin - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert badanych
Cura - cena oferty badanej

Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do
drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglen matematycznych.
Zamawiajacy oceni oferty odrgbnie dla kazdej czgéci zamowienia.

Wynagrodzenie ryczaltowe obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamOwienia, w tym ryzyko i odpowiedzialno$¢ Wykonawey z tytutu oszacowania wszelkich
kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, a takze oddzialywania innych
czynnikow majacych lub moggcych mie¢ wpltyw na koszty.

Niedoszacowanie, pominiecie lub brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze
by¢ podstawg do zadania zmiany wynagrodzenia ryczaltowego.

Ceng¢ oferty Wykonawca wpisuje na Formularzu oferty (Zalgcznik nr 1 do Zaproszenia).
W celu obliczenia ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest wypelni¢ wszystkie wymagane
pozycje w Wykazach rzeczowo iloSciowych (Zalaczniki nr 1A-1I — w przypadku Czescei I
i/lub Zataczniki nr 2A-21 — w przypadku Cze¢sci II).

Wykonawca zobowigzany jest do podania w Wykazach rzeczowo — ilosciowych cen
jednostkowych brutto oraz wartosci brutto (tj. ilos¢ pomnozona przez ceng jednostkowa
brutto). Podane ceny muszg zawiera¢ wszystkie ewentualne upusty i koszty, w tym podatek
VAT w obowigzujgcej wysokosci, jakie poniesie Wykonawca w zwiazku z realizacj
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zamOwienia w szczegOlnosci transport do siedziby Zamawiajacego 1 jednostek
obstugiwanych.

Brak zaoferowania wyceny chocby jednej pozycji w Wykazach rzeczowo — ilosciowych dla
poszezegblnych czesel, dla ktorych Wykonawca skiada ofertg, spowoduje odrzucenie oferty.

VIIL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY

i

3.
4.

Oferta powinna byé sporzgdzona w jezyku polskim na ,Formularzu ofertowym”

stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania, podpisana przez osobe/y uprawnione

do wystepowania w imieniu Wykonawcy, opatrzona pieczgcig Wykonawcy, posiadaé¢ date
sporzadzenia.

Dopuszcza sie ztozenie oferty w postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy

dostepnej pod adresem: https://gminababoszewo.ezamawiajacy.pl/.Ofert¢ nalezy zlozy¢

w nastepujagcy sposob:

e Wykonawca sklada oferte poprzez wypehienie Formularza oferty (Formularz oferty

stanowi Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego w wersji edytowalnej, ktéry mozna

wypelnié, podpisaé, zeskanowa¢ oraz zalaczy¢ jako dokument - zatytulowany ,,Oferta”,

Wykonawca dodaje w zaktadce ,,OFERTY”dokumenty (zataczniki),

Wykonawca winien opisa¢ zalagczniki nazwa umozliwiajgcg jego identyfikacje,

zlozenie oferty wraz z zalagcznikami nast¢puje poprzez polecenie ,,Z16z ofertg”,

Potwierdzeniem prawidtowo zlozonej oferty jest komunikat systemowy ,,Oferta ztozona

poprawnie” oraz wygenerowany raport ofert z zaktadki ,,Oferty”,

e o terminie zlozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na
Platformie,

e po zapisaniu, plik jest w Systemie zaszyfrowany (jezeli Wykonawca zamiesci
niewlasciwy plik, moze go usung¢ zaznaczajac plik i klikajac polecenie ,,usun™)

e Wykonawca sktada oferte w formie zaszyfrowanej, dlatego tez oferty nie sg widoczne do
momentu odszyfrowania ich przez Zamawiajacego, ich tres¢ jest dostepna w raporcie
oferty generowanym z zakladki ,,oferty”.

Po uplywie terminu sktadania ofert, ztozenie oferty (zatgcznikéw) nie bedzie mozliwe.

Korzystanie z Platformy jest bezplatne.

e o o o

Do oferty nalezy zalaczyé:

e pelnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku skladania oferty przez
petnomocnika,

e aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jesli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wcze$niej jak 6 miesigcy przed terminem skladania oferty (kserokopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce).

e Formularz oferty cenowej — zalgcznik nr 1 do Zaproszenia wraz z Wykazami rzeczowo —
ilosciowymi — Zatgczniki 1A — 11 (dla czesci I) i/lub Zataczniki 2A-21 (dla czgsci 11),

e Oswiadczenie (Zatgeznik nr 3 do Zaproszenia) — dotyczy czgsei II.

IX. TERMIN I MIEJSCE ZL.OZENIA OFERTY, TERMIN OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy zlozy¢ do 10.12.2020 r. do godz. 10:00 za posrednictwem kuriera/poczty lub
osobiscie na adres: Urzad Gminy Baboszewo, ul. Warszawska 9A, 09 — 130 Baboszewo lub
osobiscie w KANCELARII OGOLNE]J Urzedu Gminy Baboszewo w zamknigtej kopercie.
Koperte zamknietg nalezy opisac ,,Oferta na zadanie pn.: Cz¢§¢ I — Dostawa materialow
biurowych i papierniczych dla Urz¢du Gminy w Baboszewie i jednostek obslugiwanych
i/lub Czesé II - Dostawa materialéow eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek
i urzadzen wielofunkcyjnych dla Urz¢du Gminy w Baboszewie i jednostek
obslugiwanych, oznaczenie sprawy: ZP.271.2.16.2020, nie otwieraé przed uplywem
terminu otwarcia ofert”.

W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej — Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie
pod adresem: https://gminababoszewo.ezamawiajacy.pl/ w zaktadce ,,OFERTY” do dnia
10.12.2020 r. do godz. 10:00.



3.
4.

5

6.

Oferty zlozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

Otwarcie zlozonych ofert nastgpi w dniu 10.12.2020 r. godz. 10" w Sali Konferencyjnej
Urzedu Gminy Baboszewo (pok. 24).

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie
internetowej Zamawiajgcego oraz na Platformie w zakladce ,,Dokumenty zamodwienia”
w folderze ,,Informacja z otwarcia ofert”.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

X. WARUNKI ZAPLATY

Rozliczeni faktur nastgpi na podstawie prawidlowo wystawionych faktur z dotgczonym
zestawieniem ilosciowym w terminie 14 dni od ich otrzymania.

XI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Informacja dotyczgca przetwarzaniem danych osobowych.

1.

10.

LL.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Baboszewo (dale;j:
~ADMINISTRATOR™), =z siedziba: ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo.
Z Administratorem mozna si¢ kontaktowa¢ pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na
adres: ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo Iub drogg e-mailowg pod adresem:
urzad@gminababoszewo.pl.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac
pod adresem mailowym: iod@gminababoszewo.pl.

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢),e) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamodwienia publicznego nr ZP.271.2.16.2020 prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego.

Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywaé danych do panstwa trzeciego lub organizacji
mig¢dzynarodowej.

Administrator bedzie przekazywal dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie
przepiséw prawa.

Dane osobowe begda przetwarzane przez Administratora przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do zadania od administratora dostgpu do danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Skarge na dzialania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

XII. INNE INFORMACJE

i

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej: www.bip.gminababoszewo.pl
oraz na Platformie dostepnej pod adresem: https:/gminababoszewo.ezamawiajacy.pl/
w dniu 27 listopada 2020 r.

Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na: stronie
internetowej Zamawiajgcego: www.gminababoszewo.pl oraz na Platformie dostgpnej pod
adresem: https://gminababoszewo.ezamawiajacy.pl/

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skiadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert



o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian.

Tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacego
publikowana bedzie na stronie Zamawiajgcego www.bip.gminababoszewo.pl oraz na
Platformie dostepnej pod adresem: https://gminababoszewo.ezamawiajacy.pl/

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1) w sprawach zwiazanych z przedmiotem zamodwienia: Pani Aleksandra Chojnowska,
e-mail: chojnowska@gminababoszewo.pl.

2) w sprawach zwigzanych z procedurg udzielenia zamdwienia publicznego: Pani Justyna
Solecka, e-mail: solecka@gminababoszewo.pl.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny, bez prawa roszczen Wykonawcow do zwrotu Kkosztdéw uczestnictwa
W postgpowaniu (przygotowania oferty).

Termin zwigzania ofertg — 30 dni.

Zalaczniki:

1.
2,

2,
4.

Formularz oferty cenowej — Zatgcznik nr 1

Wykazy rzeczowo-ilo$ciowe — Zalaczniki nr 1A, 1B, 1C, 1D, 1E, 1F, 1G, 1H, 11
Zalaczniki nr 2A, 2B, 2C, 2D, 2E, 2F, 2G, 2H, 21

Wzo6r umowy — Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie — Zalgcznik nr 3

T

wusz Pietruszewski
mgr ini. Bogdan Janusz Pietrusze



