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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU — uslugi
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Gmina Baboszewo, zaprasza Wykonawcow do zlozenia oferty na swiadczenie ustugi
audytu wewnetrznego.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO.
Gmina Baboszewo
ul. Warszawska 9A, 09 — 130 Baboszewo, woj. mazowieckie
NIP 567 179 04 40, REGON 130378054
tel. (23) 66 11 091, fax (23) 66 11 071
e-mail: zp@gminababoszewo.pl; urzad@gminababoszewo.pl

www.ugbhaboszewo.bip.org.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie uslug audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy
w Baboszewie lub/oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy.
Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie Wojta
Gminy Baboszewo w realizacji celow i zadan gminy przez systematyczng ocene kontroli zarzadczej
oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r.,, poz. 2077 z p6zn. zm.) oraz
przepisami wydanymi na jej podstawie.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Ustuga swoim zakresem obejmuje w szczeg6lnosci:

1) opracowanie peinej dokumentacji audytu, w tym prowadzenie akt audytu biezacych i statych w celu
rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych czynnosci,

2) identyfikacja obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy,

3) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2019, o ktérym mowa w art. 283 Ustawy
o finansach publicznych, w oparciu o analize ryzyka, podanie informacji na temat czasu
planowanego na realizacje poszczegélnych zadan zapewniajacych oraz na realizacje czynnosci
doradczych i sprawdzajacych,

4) przeprowadzenie w 2019 roku co najmniej trzech zadan audytowych w zaleznosci od wynikéw
analizy ryzyka i priorytetu Wojta, przeprowadzenie zadania audytowego nastepuje na podstawie
imiennego upowaznienia Wéjta, po okazaniu dowodu tozsamosci,

5) przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach dodatkowego zadania audytowego poza planem
audytu za dodatkowym wynagrodzeniem uzgodnionym w wyniku negocjacji,

6) podejmowanie czynnosci doradczych, w tym skladanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania obszaréw podlegajacych audytowi,

7) terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow ,

8) przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonania zadan audytowych wraz z rekomendacjami dla
audytowanego obszaru, ktére nalezy przedstawi¢ osobiscie Wojtowi oraz w razie potrzeby Radzie
Gminy,
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9) przeprowadzenie oceny kontroli zarzadczej pod kontem adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci
wynikajgcej z przeprowadzonych zadan audytowych,

10) przygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu za 2019 r., w terminie do 31 stycznia
2020r.

III. Wspélny Slownik Zamowien (CPV):

79.21.22.00-5 — ushugi audytu wewnetrznego

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy:

1.

Posiadajacy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktérych mowa w art. 286 ustawy o finansach
publicznych (w przypadku oséb fizycznych lub oséb fizycznych prowadzacych dzialalnos$é
gospodarczg) lub zatrudniajagce do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce osoby
spelniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych (dotyczy innych podmiotow).

. Posiadajacy doswiadczenie w realizacji uslugi audytowej.

Zamawiajacy uzna za speiniony warunek doswiadczenia, jezeli Wykonawca ustugi wskaze, ze w ciagu
ostatnich trzech latach poprzedzajacych date zlozenia oferty (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie) wykonal co najmniej trzy zadania audytowe w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych w tym co
najmniej prowadzenie jednego audytu wewnetrznego w jednostkach samorzadu terytorialnego.

. Posiadajacy wiedze min. z zakresu:

1) finanséw publicznych,

2) rachunkowoscl budzetowej,

3) ustawy Prawo zamdwien publicznych,

4) funkcjonowania administracji publicznej (min.: ustawy o samorzadzie gminnym, o pracownikach
samorzadowych, kodeks postepowania administracyjnego),

5) znajomo4ci ustawy o podatku od towaréw i ustug,

6) znajomosci ustawy o systemie o§wiaty i ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych.

. Wyzej wymienione warunki musza spelnia¢ osoby fizyczne ubiegajace sie bezposrednio o zlecenie

ushugi, a w przypadku podmiotéw warunki te musi speinia¢ co najmniej jedna z osob zatrudnionych
w danym podmiocie na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenie.

. SPOSOB PRZYGOTOWANIA 1 ZE.OZENIA OFERTY
. Oferta powinna by¢ sporzadzona na ,Formularzu ofertowym” /wzér - zalqcznik Nr 1/, podpisana przez

osobe/y uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy i opatrzona pieczecia Wykonawcy.

. Do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) o$wiadczenie o speilnieniu warunkoéw, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy o finansach
publicznych,

2) kopie poswiadczonych ,za zgodno$¢ z oryginalem” dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych} oraz posiadanie
kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt. 5 ustawy o finansach
publicznych),

3) potwierdzenie posiadania do$wiadczenia tj. wykonanie w ostatnich trzech latach poprzedzajacych
date zlozenia oferty (a jezeli okres dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie) co najmniej trzech
zadann audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na
podstawie ustawy o finansach publicznych, w tym prowadzenie co najmniej jednego (1) audytu



wewnetrznego w jednostkach samorzadu terytorialnego - kserokopie umow, referencje,
rekomendacje itd.,
4) pelnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika.
3. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej
oferty.
4. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe (z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek).

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT
Zamawiajacy przy ocenie ofert bedzie sie kierowal nastepujgcymi kryteriami:
1. kryterium cena/1 miesigc — 100% cena = 100 pkt

Ocenie zostanie poddana cena/za 1 m-c oferty (z podatkiem VAT) za realizacje przedmiotu zamowienia,
na ktérag powinny sktadac sie wszelkie koszty ponoszone przez wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest do podania w ,,Formularzu ofertowym” ceny brutto.

Liczba punktow, ktérg mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

Cena brutto/m-c najnizszej zaproponowanej oferty
Liczba punktéw = - x 100
Cena brutto/m-c oferty badanej

Wykonawca okresla cene miesiecznej realizacji zamdwienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmujgcej
kwote podatku VAT.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte. Ewentualne poprawki w ofercie
muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/os6b sporzadzajgcych oferte.
Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy.

Zamawiajacy nie uzna za oczywista pomyike i nie bedzie poprawiat blednie wstawionej stawki podatku
VAT.

Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktéra bedzie zawierala najnizsza cene brutto za wskazane
zamoOwienie.

VII. INFORMACJA DOTYCZACA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca beda prowadzone w polskich ztotych.

VIII. TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferty nalezy sklada¢ do dnia 22 lutego 2019 r. do godziny 11:00

IX. MIEJSCE I SPOSOB SKEADANIA OFERT
1. Oferty mozna sktadac¢ przesylka pocztowa, kurierska lub osobiscie w nieprzezroczystej, zabezpieczonej
przed otwarciem kopercie w Urzedzie Gminie Baboszewo — KANCELARIA OGOLNA, 09-130
Baboszewo, ul. Warszawska 9A.
Koperte nalezy opisa¢ nastepujaco:
Oferta na zadanie pod nazwa: ,,Oferta na swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego”.
Nie otwierac przed dniem 22 lutego 2019 r. godz. 11:05”
Na kopercie oprocz opisu jak wyzej nalezy umiescic¢ nazwe i adres Wykonawcy.

2. Oferty ztozone po godz. 11% zostang zwrdcone z odpowiednig adnotacja.



X. TERMIN I WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Usluga audytu wewnetrznego bedzie realizowana przez okres od 01 marca 2019 r. do 29 lutego 2020
rok.

2. Zamawiajacy Wymaga, aby Wykonawca by} obecny w siedzibie Zamawiajacego przynajmniej dwa razy
w miesigcu, w uzgodnionych dniach przez min. 6 godzin dziennie.

3. W okresie pierwszych trzech miesiecy trwania umowy, Zamawiajacy moze wymaga¢ od Wykonawcy
obecnosci w siedzibie Zamawiajacego przynajmniej raz w tygodniu. Szczeg6towe warunki obecnosci
zostana ustalone z wybranym Wykonawca.

XI. INNE INFORMACJE:
1. Tryb postepowania

1) Z uwagi na warto$¢ zamowienia nie przekraczajaca wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro postepowanie jest prowadzone bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.).

Podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

2) ZamoOwienie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z publicznym ogloszeniem na stronie

internetowej Zamawiajacego www.bip.gminababoszewo.pl.
2. Tryb wyjasniania treéci zapytania ofertowego.

1) W przypadku wystapienia pytan do zapytania ofertowego mozna je kierowa¢ mailem na adres:
zp@gminababoszewo.pl i urzad@gminababoszewo.pl
Osoba do kontaktu: Zbigniew Sulifiski — Specjalista ds. Zamdwien Publicznych, w zakresie formalno-
prawnym e- mail zp@gminababoszewo.pl, faks 23 6611071,

2) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

3) Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacego bedzie
przekazywana w sposob okreslony w trybie postepowania.

3. Ochrona danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,

ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Baboszewo;

— inspektorem ochrony danych osobowych w /nazwa zamawiajgcego/ jest Pan Andrzej Rybus -
Toloczko, dzialajacy na podstawie Umowy Nr 117/2018 z dnia 07 czerwca 2018 r. zawarte]
z Gming Baboszewo;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
Wytycznych kwalifikowalnosci- zapytanie ofertowe w procedury na podstawie punktu 6.5.2;

— odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o 13 i 14 ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764);

—dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres zgodny z obowigzujacymi
przepisami;

— obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o
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wartosci ponizej 30 000 euro bez ktérego nie mozna udzieli¢ zaméwienia w przypadku wyboru
najkorzystniejszej oferty.;
—w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
— Wykonawca posiada:
¢ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan;
e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
— nie przyshuguje Wykonawcy:
e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
4. Udzielenie zamowienia.
1) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w zaproszeniu do zlozenia oferty i zostala oceniona jako najkorzystniejsza.
2) Informacje o wyborze oferty Zamawiajacy przekaze na adresy mailowe Wykonawcdw, ktorzy ztozyli
oferty oraz zamiesSci na stronie internetowej Zamawiajacego.
5. Uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
6. Zalaczniki:
1) Formularz oferty — zat. nr 1
2) Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Baboszewo- zat. nr 2
3) Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust 1 pkt 1-3 ustawy o finansach
publicznych — zal. nr 3
4) Wzor umowy — zal. nr 4
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