Uchwata Nr X111/94/2016
Rady Gminy Baboszewo
dnia 29 stycznia 2016 roku

w sprawie zapewnienia wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom
organizacyjnym Gminy Baboszewo zaliczanym do sektora finanséw publicznych

Na podst. art. 10a pkt 1 oraz art. 10 b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 1515 z p6zn. zm.) Rada Gminy Baboszewo uchwala, co
nastepuje:

§1

Z dniem 01 stycznia 2016 roku, zapewnia si¢ wspdlng obstuge administracyjna, finansowa i
organizacyjna dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Baboszewo:
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Baboszewie
Gimnazjum im. Armii Krajowej w Baboszewie
Przedszkola w Baboszewie
Szkoty Podstawowej im. Jozefa Wybickiego w Baboszewie
Szkoty Podstawowej w Mystkowie
Szkoty Podstawowej im. Ks. Macieja Kazimierza Sarbiewskiego w Sarbiewie.
Zespotu Szkét w Polesiu

8. Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji w Baboszewie
zwanych dalej "jednostkami obstugiwanymi".

B e b B s

§2
Jako jednostke obstugujaca prowadzaca wsp6lng obstuge, o ktdrej mowa w § 1 uchwaly, okresla sig
Urzad Gminy Baboszewo.

§3

Okresla sie zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspélnej obstugi
jednostek obstugiwanych:

1. prowadzenie obstugi administracyjnej, w tym w szczegdlnosci:
1) prawnej,
2) w zakresie zaméwien publicznych,
3) w zakresie usprawnienia obiegu dokumentow
4) transportowej
5) informatyczne;j
2. prowadzenie obstugi finansowej, a w szczeg6lnosci
a) obstuga kont dochod6éw i wydatkéw budzetowych
b) obstuga kont Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowej,
¢) obstuga kont zwigzanych z programami unijnymi
d) prowadzenie kasy
3. prowadzenie obstugi ksiggowo — rachunkowej, a w szczegélnosci:
a) biezaca rejestracja operacji finansowych w sposéb prawidtowy, kompletny i
systematyczny




b) biezaca informacja o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu obstlugiwanych jednostek
¢) sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz budzetowych
d) sporzadzanie list ptac
e) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
naleznosci obligatoryjnych na rzecz ZUS, itp.
f) prowadzenie ewidencji wynagrodzen

4. prowadzenie obstugi organizacyjnej, w szczegdlnosci w zakresie obstugi kadrowej w
stosunku do pracownikéw zatrudnianych przez jednostki obstugiwane w ramach robét
publicznych, prac interwencyjnych, stazy

§5
Wykonanie uchwatly powierza si¢ Woéjtowi Gminy.
§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




