REGULAMIN
Gminnej Biblioteki Publicznej w Baboszewie

§1

Gminna Biblioteka Publiczna w Baboszewie zwana dale; Biblioteka dziata
na podstawie:

Ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539
z pOzniejszymi zmianami)
Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (tekst jed. Dz. U. Z 2001r Nr 13, poz. 123 z pdzn.
zmian.)
Ustawy z dnia 5 stycznia 1991 r. — Prawo Budzetowe (Dz. U. Nr 4, poz. 18
z pdzniejszymi zmianami)
Statutu GBP

§2

Siedziba Biblioteki jest wie§ Baboszewo, budynek przy ulicy Warszawskie 1
a terenem dziatania gmina Baboszewo.

§3

. Biblioteka jest samorzadowa instytucja kultury dzialajaca w obrgbie

krajowej sieci biblioteczne;.

Do podstawowych zadan Biblioteki nalezy:

- gromadzenie, opracowanie i1 przechowywanie materiatow bibliotecznych
ze szczegdlnym uwzglednieniem materialow dotyczacych wlasnego
regionu oraz potrzeb ucznidéw miejscowych szkot,

- udostgpnianie zbiorow bibliotecznych na miejscu, wypozyczanie do
domu oraz prowadzenia wypozyczen migdzybibliotecznych,

- prowadzenie dziatalnosci informacyjno — bibliograficznej,

- popularyzacja ksiazki 1 czytelnictwa w §rodowisku poprzez organizacje
roznego rodzaju imprez, takich jak: wieczory slowno — muzyczne,
spotkania z pisarzami, wystawy,

- sprawowanie nadzoru nad filiami i punktami bibliotecznymi, udzielanie
ich personelowi pomocy organizacyjnej 1 merytorycznej,

- wspotdziatanie z bibliotekami innych sieci, instytucjami upowszechniania
kultury, organizacjami 1 towarzystwami w celu rozwijania 1 zaspakajania
potrzeb oswiatowych 1 kulturalnych spoteczenstwa.



§ 4

Bezposredni nadzér nad Biblioteka sprawuje Rada Gminy.

§5

Pomocy fachowej udziela Biblioteka Publiczna miasta stotecznego Warszawy.
Biblioteka Gtowna Wojewodztwa Mazowieckiego.

§6

Biblioteka jest finansowana ze srodkoéw publicznych w formie dotacji
podmiotowej dla samorzadowych jednostek kultury. Przychodami biblioteki sa
réwniez wplywy z prowadzonej dziatalno$ci oraz srodki otrzymane od osob
trzecich 1 innych zrodet. Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan
finansowy zatwierdzony przez Rad¢ Gminy.

§7

. Majatek Biblioteki jest wlasno$cia gminy 1 moze by¢ wykorzystywany
jedynie do celoéw zwiazanych z dziatalnoscia Biblioteki.

. Ewidencje wplywéw 1 ubytkow materiatow bibliotecznych oraz ich
opracowanie prowadzi si¢ zgodnie z instrukcjami wydanymi przez
Ministerstwo Kultury 1 Sztuki.

. Wszyscy pracownicy Biblioteki sa zobowiazani zgodnie z przepisami
kodeksu pracy do dbatosci o powierzone mienie. Ze wzgledu na koniecznos$¢
wzajemnych  zastegpstw w  GBP w  Baboszewie zastosowano
odpowiedzialno$¢ materialnag obydwu pracownikow Biblioteki. W wypadku
udowodnienia przez zaktad pracy, ze okreslona szkoda wynika z winy
pracownika, moze by¢ on zobowiazany do pokrycia warto$ci powstalej
szkody.

. Scontrum zbioréw Biblioteki 1 filii przeprowadza si¢ co najmniej raz na 5 lat
oraz w przypadku zmian personalnych zgodnie z wytycznymi MkiS.

. Komisj¢ do przeprowadzenia scontrum powotuje Kierownik GBP. On tez
zatwierdza

- protokoty scontrum

- protokoty zdawczo — odbiorcze

- protokoty ubytkow materialéw bibliotecznych.

§8

. Na czele Biblioteki stoi Kierownik powotany na to stanowisko przez Rade
Gminy w Badoszewie.
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Kierownik jest uprawniony we wlasnym zakresie do wydawania
regulaminoéw 1 zarzadzen wewngtrznych a w szczegdlnosci:

- regulamin pracy

- regulamin korzystania ze zbiorow bibliotecznych

- zarzadzenie w sprawie przyznawania nagrod dla punktéw bibliotecznych.

. Kierownik ma prawo w uzgodnionych przypadkach podja¢ decyzj¢

o czasowym zamknigciu placowki lub zmiany godzin pracy biblioteki.
Kazdorazowo o takim fakcie kierownik jest zobowiazany powiadomi¢ Rade
Gminy.

Kierownika w czasie nieobecnosci zastgpuje upowazniony pracownik.

§9

. Biblioteka uzywa pieczatki podtuznej zawierajacej nazwg Biblioteki 1 adres

oraz pieczatki okragtej zawierajacej tylko nazwe Biblioteki.
Kazda filia posiada wilasne pieczatki zawierajace takie same elementy.

. Do podpisu w zastgpstwie Kierownika upowazniony jest pracownik GBP.

§10

. W Bibliotece 1 w filiach prowadzi si¢ dziennik statystyczny, do ktorego

wpisuje si¢ dane o biezacej dziatalnosci.

Biblioteki i filie sporzadzaja roczne sprawozdania statystyczne oraz opisowe
ze swojej dzialalnoSci zgodnie z wytycznymi 1 na zadanie wiadz
zwierzchnich.

. Podstawa do opracowania sprawozdan sa dokumenty biblioteczne, ktorych

prowadzenie okreslaja przepisy obowiazujace w bibliotekach publicznych.

§11

. Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ w obsadzie 2 etatow.

W Bibliotece i filiach zatrudnionych jest 3 pracownikoéw na stanowiskach
bibliotekarskich.

Pracownikéw Biblioteki zatrudnia 1 zwalnia Kierownik GBP.

Kierownik 1 pracownicy powinni posiada¢ kwalifikacje odpowiednie
do zajmowanych stanowisk i petnionych funkcji okreslone w przepisach
wydawanych przez Ministerstwo Kultury 1 Sztuki.

. Wynagrodzenia pracownikdéw ustalane sa na podstawie przepisow wydanych

przez Ministra Kultury .

Zakres obowiazkoéw, czynnosci 1 uprawnien Kierownika Biblioteki
1 pracownikow okreslane sa w szczegotowym przydziale obowiazkow.
Pracownicy powinni posiada¢ znajomos¢ caloksztattu spraw wchodzacych
do zakresu dziatan Biblioteki w stopniu umozliwiajacym wzajemne



zastepstwo w przypadku nieobecnosci lub tymczasowego nie obsadzenia
stanowiska.

8. Pracownicy maja prawo zrzesza¢ si¢ w zwigzkach zawodowych
1 organizacjach zawodowych zgodnie z obowiazujacymi w tej sprawie
przepisami.

§12
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2. Zasady udostgpniania 1 korzystania ze zbiorow okreslaja regulaminy
dla czytelnikow ustalone zgodnie z instrukcja MkiS.
3. Przy Bibliotece 1 jej filiach moga dziala¢ Kota Przyjaciot Biblioteki
oraz aktyw bibliotecznych.
§13

1. W sktad Biblioteki wchodza:
- Gminna Biblioteka Publiczna w Baboszewie
- Filia Biblioteczna w Mystkowie
- Filia Biblioteczna w Sarbiewie
2. Decyzje w sprawie utworzenia, likwidacji filii bibliotecznej podejmuje Rada
Gminy.
§ 14

Zakresy dzialania poszczegolnych komorek organizacyjnych Biblioteki.
1. Kierownik:
- kieruje dzialalnoscia Biblioteki, reprezentuje ja na zewnatrz 1 odpowiada
za jej wlasciwe funkcjonowanie,
- opracowuje sprawozdania opisowe, statystyczne, plan rzeczowo -—

finansowy,
- kieruje catoksztaltem dziatalnosci Biblioteki w oparciu o zatwierdzony
plan rzeczowo — finansowy w taki sposob, aby nie dopuscié

do przekroczenia limitow,

- kieruje wszelkimi wydatkami Biblioteki,

- ustala wynagrodzenia dla pracownikow,

- odpowiada za wilasciwy, dostosowany do potrzeb Srodowiska dobor
gromadzonych materialéw bibliotecznych,

- odpowiada za caloksztalt prac zwiazanych z zakupem zbiorow, ich
ewidencja 1 opracowaniem,

- prowadzi ksigegi inwentarzowe, rejestr ubytkdw oraz wymagana
dokumentacj¢ tego dziatu,

- opracowuje gromadzone zbiory zgodnie z normami 1 odpowiada za stan
katalogow,

- odpowiada za przeprowadzenie selekcji okresowej zbiorow 1 ich
konserwacjg,

- odpowiada za prowadzenie punktéw bibliotecznych,
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- przygotowuje 1 prowadzi réznego rodzaju formy pracy z czytelnikiem,
- udostepnia zbiory biblioteczne do domu i1 na miejscu,
- bezposrednio koordynuje i nadzoruje prace filii bibliotecznych.
2. Drugi pracownik Biblioteki pomaga Kierownikowi Biblioteki we wszystkich
czynnosciach.
GBP w Baboszewie w celu zapewnienia dostgpu do ksiazek miszkancom wsi
odlegtych od Baboszewa prowadzi 2 FB.
Filie Biblioteczne prowadza oddzielne ksiggi inwentarzowe oraz wymagane
katalogi.
Zakupem ksiazek, wszelkich potrzebnych materiatow 1 pomocy zajmuje si¢
Kierownik GBP.
Kierownicy Filii otrzymuja dodatek funkcyjny 1 odpowiedzialni sa za:
- powierzony im majatek
- gromadzenie, opracowanie i konserwacjg zbiorow
- udostgpnianie zbioréw na miejscu 1 wypozyczanie do domu
- udzielanie czytelnikom pomocy informacyjno — bibliograficznej
- popularyzacje biblioteki i czytelnictwa na terenie swojego dziatania
- prowadzenie pracy z dzie¢mi
- podpisuja odpowiednie zobowigzania dotyczace odpowiedzialnosci za
wypozyczony komplet ksigzek 1 szaf¢ do jego przechowywania,
- wypozyczaja ksiazki w dowolnym czasie w miarg zgloszen czytelnikow,
- prowadza wymagana ewidencj¢ wypozyczonych ksiazek,
- sporzadzaja sprawozdania miesig¢czne 1 przesylaja je do Biblioteki.

W zalaczeniu:

1. Struktura organizacyjna GBP w Baboszewie

Regulamin Gminnej Biblioteki Publicznej zostal zatwierdzony przez
Kierownika Gminnej Biblioteki Publiczne; w Baboszewie.
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